
宜蘭縣立國華國民中學 101 學年度第 1 學期第 3 次行政會報紀錄  

壹壹壹壹、、、、    時間時間時間時間：：：：101101101101 年年年年 11111111 月月月月 5555 日日日日上上上上午午午午 8888 時時時時 33330000 分分分分    

貳貳貳貳、、、、    地點地點地點地點：：：：本校本校本校本校會議室會議室會議室會議室 

參參參參、、、、主席主席主席主席致詞致詞致詞致詞：：：：    
一、行政目前縣府或教育部訪視很多，如上星期交通安全、中輟，今天有生涯教育，有些與教育現場

沒有百分之百的一致性，學校過去校譽不錯，有關訪視評鑑方面，上星期中輟是準備相當不錯，

今天生涯教育呈現比較不足，還有進步空間，再麻煩各位行政同仁辛苦些。 

二、由於經常有些訪視評鑑，各組部落格的經營請持續，訪視可連結，建康中心在這方面就做得不錯。 

三、有些早上時間，有 2個辦公室都沒有人到，給人觀感不佳，麻煩人事室加強查核，至少不要太離

譜，為大家好，也為學校好！ 

肆肆肆肆、、、、各處室工作報告各處室工作報告各處室工作報告各處室工作報告：：：： 

一一一一、、、、教務處教務處教務處教務處： 
（一）本週三、四本學期第一次統整考，週四的朝會停止(請討論)，星期三第八節輔導課停課、星期

四正常上課。 

（二）上週二校內數學大賽順利完成，感謝數學領域教師與教務處同仁的協助，下週二由教務處帶隊

至羅東國中參加宜蘭縣蘭陽盃數學大賽。 

（三）各處組若有因公排代，請將最後簽請核可之文件影印一份給課務組，以利後續排代作業。 

（四）上週午間音樂會已順利完成，讓人耳目一新，感謝藝才組的精心規劃及音樂班術導幼玲師、家

瑜師、詩晨師的大力協助。 

（五）近日校內有幾場大型研習，已協調總務處開放中庭停放車輛，謝謝總務處的協助。 

（六）蘭陽女中觀星活動已發放，有興趣的班級可以趕緊提出申請。 

（七）又到本校體育活動旺季，請非體育課之任課老師不要讓任課班至操場練習接力，以免影響原體

育課上課班級上課。 

（八）最近有老師電腦中毒，檔案資料夾不見，將網路公告如何將資料夾復原。若使用班級電腦，建

議使用前先重新開機，避免中毒，請同仁稍加注意。學校 MOD3 掃毒程式家裡也可以用。 

校長指示校長指示校長指示校長指示：：：：        
（一）星期四朝會暫停，各組如有領獎改至星期二或下一星期辦理。 

（二）公假排代，公文會簽請先加會課務組。 

（三）星期五上午中庭開放，感謝課發、課務組在一些專案的幫忙。 

（四）電腦病毒資訊請資訊組網路公告。 

 

二二二二、、、、學學學學務處務處務處務處： 

（一）上週一三年一度的交通安全評鑑，標線重劃部分感謝總務處的協助。 

（二）本週體育組會擇時召開校慶運動會協調會，請相關人員準時參加。 

（三）下週進行宜蘭縣音樂比賽，國樂團在 11 月 12 日上午比賽、管樂團在 11 月 14 日（週三）下午

第一隊上場、直笛團在週五上午比賽，除了感謝這三個團的指導老師長時間的辛勞外，也要麻

煩總務處協助在管樂團參賽當日上午 11 時準備餐盒讓參賽學生及帶隊老師用餐，11 時 30 分樂

器上樂器車（另準備約 40 張椅子做暖身練習），11 時 50 分出發，下午 13 時開賽。 

（四）本週二（11/06）交通安全海報比賽收件，當日第 7節辦理環保教育及健康促進書法比賽。 

（五）日前已連繫衛生局保健科稽查隊對販售香菸給本校穿著制服學生之學區內某商店之告發，本週

三第五節健康中心會辦理學區內無菸商店的推廣活動，參加人員為校內學生（約 10 多人）。 

（六）校慶運動會週一、二、三利用三、四節午休進行田賽會前賽，相關比賽內容上星期已於網路公



告，感謝體育老師利用課餘時間擔任裁判。 

（七）校慶運動會先前採購部分感謝總務處幫忙、協助。 

（八）校慶運動會請擔任裁判者準時到場，並感謝各位同仁協助。 

（九）11/25 健康中心將帶領學生參加 CPR 宜蘭縣賽。 

（十）新生健檢訂於 12/12、13 上午辦理，學生禁食採血，為防學生暈眩情況增加，希望當天各處室

可以多點支援人力協助。 

（十一）11/28 新生尿檢，檢查前一、二天會再發通知。 

（十二）11/21 導師會報會一併做新生健檢行前說明，屆時請一導導師準時與會。 

（十三）下星期開始宜蘭縣音樂比賽，刻正準備中，謝謝課務組、總務處協助。 

（十四）音樂比賽管樂、國樂彩排，賽前音樂會預定 11/8(四)午休進行，開放給班級登記，並已在網

路公告。 

校長指示校長指示校長指示校長指示：：：：        

（一）校慶籌備會請在這星期工作就緒，雨天備案及開幕儀式請體育組讓大家提早瞭解。 

（二）12/29-31 中小學田徑賽，學校校慶運動會國一、二、三大隊接力第一名班級，12/29(六)出賽，

剛好學校為場地器材組，請體育組預為準備。 

（三）縣音樂比賽，直笛部分，看看是否有需要幫忙。 

 

三三三三、、、、輔導處輔導處輔導處輔導處： 

（一）本週三(下午)第五節舉行「國中學生生涯輔導紀錄手冊」教師研習，地點在博雅樓會議室，請

一年級導師務必參加(生發組已幫老師在網路報名完成)。 

（二）教育處最近臨時交辦事件越來越多，且不來文並規定時間內完成，屆時如需麻煩各班導師與各

處室幫忙時，請多多幫忙，謝謝。 

（三）心語第 41 期徵稿通知已發放各班及公告於網路佈告欄，請導師多鼓勵學生投稿。 

（四）本週三第五節辦理性別平等教育講座，請學務處協助集合二年級全體同仁。 

（五）本週五晚間 7-9 點辦理親職講座，報名家長 34 人，於博雅樓會議室進行講座。 

（六）校內獎助學金本月為本校「退休聯誼會」獎助學金申請，請於 11/30 前送件，申請表件亦可至

生發組部落格資料夾中"101 學年度"\"獎助學金"下載。 

校長指示校長指示校長指示校長指示：：：：    
（一）輔導組跟友善校園經常會有訪視、評鑑，建檔部分及資料留存請注意。有些生涯教育會議，也

可以和某些會議一起召開。 

（二）學生中輟部分還有 1人，儘量再努力，做些紀錄，老師對他不是很清楚，學生對他也是很陌生，

希望大家共同努力。 

 

四四四四、、、、總務處總務處總務處總務處： 

（一）今天(11/5)上午 9:30 總務處將派員到國稅局接受 100 年度所得稅扣繳查驗。 

    

五五五五、、、、人事室人事室人事室人事室： 
（一）文康活動預計 11/7(三)調查截止，將依統計結果辦理後續事宜。 

校長指示校長指示校長指示校長指示：：：：    
（一）時程請人事室掌握。 

 

六六六六、、、、會計會計會計會計室室室室： 

無無無無    



伍伍伍伍、、、、主席結論主席結論主席結論主席結論： 
（一）活動成果建檔再麻煩各位，若檢核、訪視不理想，對大家的努力會是折扣，儘量在教學、在校

內行政資源，官網建檔準備工作。 

（二）很多組都有提出創意、專案計畫，如生發組所提外配計畫，雖然只有 1萬多元，對孩子有幫忙，

就要努力來做。 

（三）教職員工出勤狀況，尤以專任，早上到校狀況再請人事室掌握。 

（四）校慶運動會籌備會請學務儘快召開。11/14(三)家長會第一次委員會麻煩各主任參與。11/22 家

長會會長交接及會後餐敘，請同仁參加。 

（五）「寧靜一分鐘，上課放輕鬆」請學務處於導師會報再和導師介紹，如果大家有共識，下學期即

可試辦。 

陸陸陸陸、、、、會後行政協調會後行政協調會後行政協調會後行政協調： 

（一）縣音樂比賽由替代役協助錄影。 

（二）中輟學生請輔導處持續關心。 

（三）校慶運動會於這星期內召開。 

 

擬：奉核後以電子郵件寄送同仁。 


