成功國小廁所清潔維護辦法

一、清潔時間：上午7：50─8：00
[bookmark: _GoBack]              下午3：00─3：20
二、清潔要點：
    （一）上午：
　　　　　若無特殊狀況，早上清潔時間只需將垃圾桶倒乾淨。
　　（二）下午：
    　　　1.小便斗內外要刷洗乾淨，並保持盡量保持乾燥。
   　　　 2.蹲式(坐式)馬桶內外側均要刷洗，周圍地板亦同，請使用拖把將地面拖乾，以造成
　　　　　　同學滑倒。
    　　　3.廁所地面洗刷完畢要使用刮刀將水推至水孔，並使用拖把將水拖乾。
    　　　4.洗手台使用菜瓜布或刷子仔細刷洗，並保持乾燥。
   　　　 5.門把部分於每周二進行消毒，消毒水請至健康中心或學務處領取。 
    　　　6.工作結束後，請將掃具放回工具室。
三、維護作業：
    1.打掃班級於每日清潔時間檢查廁所是否有損壞的部分，若發現有需維修之處，請通知總務
　　　處，以進行維修工作。
    2.打掃之班級每日進行清潔工作後，請衛生股長確實進行檢查工作。
四、廁所維護及管理辦法：
    1.每間廁所均配置有垃圾桶，勿將異物丟於馬桶中。
    2.照明光線充足。
    3.門板無缺損，門鎖功能正常。
    4.通風良好，無異味。
    5.馬桶、小便斗功能正常，無堵塞現象。
五、檢核方式：
    由負責工友、班級導師及衛教組長、環保小尖兵進行檢核工作。
