宜蘭縣立凱旋國中校園健康促進—設備器材處理流程要點
1、 依據：

（一）本校健康促進委員會決議。

（二）本校健康促進計畫。

2、 目的：　

（一）為讓全體師生都能體認校園健康的重要和自身職責，提早發現問題，查察通報，共同關心處理校園設備器材。

（二）促進校園健康，建立健康的校園環境，以增進師生身心全面性的健康發展。

3、 處理流程圖


4、 設備器材管理單位
	序號
	設備器材
	管理單位
	備註

	1. 
	教室桌椅
	總務處
	

	2. 
	教室前後門
	總務處
	

	3. 
	教室窗簾
	總務處
	

	4. 
	體育器材－籃球
	學務處體育組
	

	5. 
	跑步機
	學務處體育組
	

	6. 
	體育器材－呼拉圈
	學務處體育組
	

	7. 
	教室打掃用具
	學務處衛生組
	

	8. 
	教室電腦
	教務處資設組
	

	9. 
	教室單槍投影機
	教務處資設組
	

	10. 
	教室投影布幕
	教務處資設組
	

	11. 
	家政教室冰箱
	教務處資設組
	

	12. 
	ＣＤ手提音響
	教務處資設組
	


伍、　本要點經本校健康促進委員會會議決議，經校長核定後實施，修正時亦同。


附件：設備物品維修登記簿
	申報人：
	班級：
	日期：　年　　月　　日

	
	座號：
	

	損壞地點及情形簡述：
	處理情形：
1. □　修繕完畢

2. □　廠商維修完畢

3. □　無法修繕，報廢。

	承辦人：
	管理處室：
	校長：


確認有問題的設備器材管理單位





至總(教、學)務處登記








總(教)務處修繕





修繕完成





損壞，無法修繕





報廢





申購新品





請廠商維修





無法自行修繕或於保固期內





結案





修繕完成





設備器材發生問題








