宜蘭縣國民中小學特殊需求學生常態編班標準作業流程

                                                                         中華民國94年12月19日宜府教學字第0940162301號函
	作  業  流  程
	說       明
	承辦人

	一、彙整校內身心障礙學生名單
	（1） 擁有身障手冊者。

（2） 鑑輔會安置者（有安置公文文號者）。

※不含疑似學障、疑似情障。
	特教組長

	二、確立每位特殊學生可酌減的人數
	依據宜蘭縣身心障礙學生就讀普通班安置原則與輔導辦

法（以下簡稱本辦法）第十二條規定：

（一）自閉症：安置一名可酌減該班人數三名，每班至多安置一名。

（二）嚴重情緒障礙：安置一名可酌減該班人數三名，每班至多安置一名。

（三）其它身心障礙學生：安置一名可酌減該班人數一名，每班至多安置三名。
	特教組長

	三、師生配對
	（一）自閉症、嚴重情緒障礙、中重度多重障礙及嚴重適應不良學生，得作師生配對。

（二）上開得作師生配對之學生名單（安排有特教或輔導背景的導師配對師生名單），應經學校編班委員委員開會討論通過。

※以上嚴重適應不良學生依本辦法之規定，並不得酌減該班人數，且應經下列完整程序，相關資料並應妥為保存至少三年，以備查考：

1、 嚴重適應不良學生須經學校輔導尚無法有效解決者。

2、嚴重適應不良學生學校需有相關輔導資料為佐證，並由校長召集編班委員會委員開會之會議紀錄。
	特教組長

輔導組長

編班委員會

	四、公告師生配對班級名單 
	（一）僅先行公告師生配對班級名單，餘班級依據教育部頒訂「國民小學及國民中學常態編班級分組學習準則」第6條規定辦理，即：各班學生編班作業完成後，才依規定時限公開抽籤各班導師。

（二）上開師生配對班級名單，得先行以班級代碼公告，俟後於所有班級學生編班（均以班級代碼）完成後，再由公開抽籤作業確定各班級之導師。
	編班委員會

	五、其他身心障礙學生S型編班
	（1） 本順位作業係於上開師生配對作業完成後，針對其餘所有身心障礙學生編班作業。

（2） 針對該特殊需求學生，由電腦或人工公開作業。

（3） 依據本辦法第十二條規定：每班抵減人數以至多三位為原則，超過的班級應以人工加以檢視並微調之。 
	編班委員會

	六、不需師生配對之嚴重適應不良學生S型編班
	（一）視各校需求決定是否辦理。

（二）不需師生配對之嚴重適應不良學生，依本辦法之規定，並不得酌減該班人數，且應經下列完整程序，相關資料並應妥為保存至少三年，以備查考：

1、 嚴重適應不良學生須經學校輔導尚無法有效解決者。

2、嚴重適應不良學生學校需有相關輔導資料為佐證，及校長召集編班委員會委員開會之會議紀錄。
	編班委員會輔導組長



	【備註】：

（一）以上特殊需求學生編班作業完成後，再進行其餘所有普通生之S型編班，並公開抽籤導師。

（二）同年級特殊需求學生人數超過班級數或每班學生數巳達35人，兩者皆無法依本辦法第十二條規定酌減學生人數或安置特殊需求學生巳達上限時，各校得視校內資源酌予班級導師減課或其它相關支援。


