宜蘭縣102學年度國小新生分發作業流程    
（102年1月22日修訂）
	項
次
	時間
	工作項目
	承辦單位
	備註

	1
	1/14（一）
	第一次
國小新生分發作業協調會
	教育處
各中心學校
	

	2
	3/1（五）
	調查學齡兒童名冊
	教育處
	由本府民政處提供本縣小一生學齡兒童資料（至3/1止）

	3
	3/4（一）
	隨父母就讀調查
	教育處
	由教育處發文請各國小提報

	4
	3/15（五）
	特教生安置名單確認
	特教科
	

	5
	3/20（三）
	新生學區分配作業
特殊生調整作業
	教育處
	1. 由校務行政系統廠商進行。
2. 特殊生指隨父母就讀學生及特教生。

	6
	3/25（一）
	學生資料缺漏字修正
	教育處
	

	7
	3/29（五）
	國小新生入學名單確認
（第一次名單）
	各國小
	寄送新生名單予各國小協助確認新生資料，並回報錯誤。

	8
	4/10（三）
	列印新生入學通知單
	各國小
	由教育處統一提供格式供各校自行套印。

	9
	4/18（四）
	寄發新生入學通知
	各國小
	1. 請各校於4/18(四)前將名冊及入學通知單送至公所。
2. 通知單上收件人標示學生姓名；自由學區亦同時標示其可選擇之學校。

	10
	4/22（一）
	確定提早入學名單
	特教科
各國小
	1. 由承辦「宜蘭縣資優兒童提早入學」作業學校提供名單，由各校協助通知家長。
2. 列入第二次新生報到名單。

	11
	4/27（六）
~5/1（三）
各鄉鎮市討論擇定
	新生報到
	各國小
	1. 請告知未報到學生家長最後報到期限為5/10(五)。
2. 此期間各校勿收非本學區內應報到學生。

	
	5/2（四）
~5/10（五）
	辦理第一次報到未報到新生補報到事宜
	各國小
	各校自行通知未報到學生辦理報到。

	12
	5/16（四）
	調查第二次新生名單
（3/2～5/15遷居新生及提早入學名單）
	教育處
	1. 由本府民政處第二次擷取新生戶籍異動名冊（自3月2日至5月15日遷居者）。
2. 提早入學名單。

	13
	5/20（一）
	查詢可能至外國就學學生名單
	各國小
教育處
	1. 各校於5/20(一)前彙整名單由學管科彙辦。
2. 由教育處函文內政部入出國及移民署查詢。

	14
	5/24（五）
	第二次
國小新生分發作業協調會
（僅宜蘭市及羅東鎮）
	宜蘭市各國小
羅東鎮各國小
(其他鄉鎮若有第二次分發情形由中心學校辦理)
	1. 請各校校長、教務主任、註冊組長參加本次會議。
2. 請各校攜帶第一次新生名冊及報到名單。
3. 確認第一次新生名冊。
4. 各校確認報到人數（是否轉至他校就讀）。

	15
	5/29（三）
	國小新生入學名單確認
（第二次名單）
	各國小
教育處
	寄送新生名單予各國小協助確認新生資料，並於5/31(五)前回報錯誤。

	16
	6/5（三）
	寄發第二次新生入學通知
	各國小
	各國小應於6/5（三）將第二次新生入學名冊及入學通知單送至公所。

	17
	6/15（六）
	辦理3月2日以後遷居新生及提早入學新生之報到
	各國小
	

	18
	6/17（一）
	「試辦大學區」學校
非本校學區學生報到名單調查
	申請學校
	

	19
	6/28（五）前
	私立學校學生名單回報
	縣內私校
	


備註：
1、 各校新生報到日期，應以鄉鎮市為單位統一辦理，請各鄉鎮中心學校負責協調。
2、 若有自由學區、戶籍臨時遷入所屬學區，或試辦大學區學校受理非本學區學生報到入學
等情形，請於受理後即刻知會原屬之他校，俾利各校掌握學生流向。
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