給家長－宜蘭縣102學年度國民中學新生分發作業流程
	項次
	預定工作日程
	工作事項
	應注意及配合事項

	
	
	公布新生分發作業流程
	 相關資訊公佈於「宜蘭國中新生分發作業網」

  http://120.101.203.2

	
	102.01.02

（三）

∣

102.01.11

（五）
	「自有房屋資料」送件申請
	戶籍位於102學年度實施「總量管制學校(限定班級數)」(含中華、復興、凱旋、羅東、東光、國華共6校)之學生，倘戶籍房屋所有權人為學生的祖父母、外祖父母或學生兄姊， 請家長將一個月內學生戶籍謄本正本、房屋所有權狀影本（或最近一期房屋稅繳稅證明）連同「自有房屋送件申請表」於1/11(五)前送至欲就讀國中，以利審查及註記。

· 學生戶籍房屋所有權人為學生之父母親者，免交上述資料。

	
	102.03.19

(二)
	公布各校新生名單及超額入學排序
	 (教育處將依據家長繳交之房屋資料與相關戶政、地政資料進行
  清查後公佈名單)

	
	102.03.19

(二)

∣

102.03.26

(二)
	補充資料送件
	1. 低收入戶或身心障礙資料、戶籍資料、設籍時間、自有房屋資料有誤者，及確有實際居住事實能提供足資證明文件者，請家長於3/19(二)～3/26(二)將「補充資料送件申請表」並檢附相關證明文件，送至欲就讀國中教務處註冊組。

2. 需檢附證明文件如低收入戶證明、殘障手冊影本、一個月內戶籍謄本正本（全戶）、房屋所有權狀影本（或最近一期房屋稅繳納證明）等。

3. 確有實際居住事實之足資證明文件如當事人家長（非屋主）之租屋最近一期繳稅稅籍資料、水費繳費單、電費繳費單、電話繳費單、公職在職證明（住公家宿舍須提供）、住所營利相關登記證明文件等。

4. 由收件國中進行資料審查及居住事實查訪。

5. 訪查結果如確有實際居住事實者，列入優先入學；若查訪結果無居住事實者，將註記並調降排序。如確定並無居住事實，請家長自行斟酌是否提出進行居住事實訪查，以免影響學生就學權益。
6. 經本府核定總量管制之學校，除符合新生分發作業要點第11點資格學生外，未提出任何補充資料申請者，不進行實地訪查，將依學生遷入戶籍時間排序直接分發，額滿為止，額滿學校之超額學生則依學生及其父母、法定監護人之就讀意願順序改分發。

	
	102.04.24

(三)
	公布新生分發名單

同時公告補充送件審查結果
	（前階段補充送件資料及居住事實訪查結果，

  將交由本縣新生分發作業委員會審查後公告）

	
	102.04.24

(三)

∣

102.05.02

(四)
	超額轉分發
就讀意願調查與回覆
	1. 若屬額滿學校之超額學生，由各國小轉發「超額學生就讀意願調查單與回覆單」。

2. 家長應於5/2(四)前將調查表回覆聯送交就讀國小。
· 提醒家長：若不填送表單，將由教育處逕予轉分發。

3. 轉分發結果預計於5/10(五)由各國小轉發「超額學生分發結果通知書」。

	
	102.05.13

(一)

∣

102.05.20
(一)
	  申訴作業
	1. 對貴子弟為超額學生之認定不服者，請於5/13(一)至5/20(一)將「超額學生轉分發申訴表」及相關證明文件送交欲就讀國中註冊組。
2. 家長提出申訴時，需檢附相關證明文件，如一個月內戶籍謄本正本（全戶）、房屋所有權狀影本（或最近一期房屋稅繳納證明）、公職在職證明（住公家宿舍須提供）或其它足資證明確有實際居住事實之文件，如當事人家長最近一期租屋繳稅稅籍資料、最近一期電話繳費單等。
3. 提出申訴後，申訴成功者，改分發至欲就讀國中；申訴不成功者，則由新生分發委員會逕予分發。

	
	102.06.23
(日)
	  新生報到
	1. 攜帶入學通知單、畢業證書，至分發國中報到。

2. 小六升國一基本學力測驗(國語、數學、英語領域)。

	
	
	新生註冊
	日期各校自訂


※其他說明：

1. 為簡化家長作業及維護新生分發公平性，學生家長補送資料、訪查結果、分發、額滿學校改分發、申訴等結果，皆會公告於教育處網站及宜蘭國中「新生分發作業網」(http://120.101.203.2)，詳細時程與結果，亦將透過學生畢業國小轉知家長，如有疑問，請家長直接洽詢承辦單位(宜蘭國中)或學區國中承辦人，聯絡資訊如下：
                 宜蘭市、羅東鎮國中各校承辦人及聯繫電話

	單位
	承辦人
	聯絡電話

	宜蘭國中
	林老師
	03-9322519 分機202

	復興國中
	塗老師
	03-9322942 分機5025

	中華國中
	蘇老師
	03-9382704 分機125

	凱旋國中
	張老師
	03-9255600 分機203

	羅東國中
	何老師
	03-9542075 分機206

	國華國中
	簡老師
	03-9513062 分機202

	東光國中
	方老師
	03-9542603 分機201

	宜蘭縣教育處
	黃湘媛小姐
	03-9251000 分機2679


2. 餘相關要點、作業流程、學區劃分等公布於宜蘭國中102學年度新生分發作業網站，網址：http://120.101.203.2，請上網參閱。
3. 問：為什麼要準備戶籍謄本？戶口名簿影本不行嗎？
答：戶籍謄本為戶政機關發出之正式證明文件，紀錄較為詳細，有個人遷徙、住變紀錄及入籍時間，並能顯示戶籍最新狀況，為新生分發作業重要依據；而戶口名簿僅記載該戶設籍人口狀況。故因應作業需求，需繳交戶籍謄本而非戶口名簿影本，為了戶籍謄本證明時效性，應檢附一個月內更新之戶籍謄本正本供查驗。










































※全部清除，重新設定：會將已設定過的畢業生字號、畢業國中及畢業日期一併清除，請謹慎確認後才重新做設定。
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