宜蘭縣員山鄉內城國小節約能源辦法
1、 目的：
1. 有效管理、節約能源。

2. 有效控管經費並能當用則用、當省則省，有效使用不浪費 , 同時達到節能教育之目標。

2、 實施方式

	計　劃　項　目
	具  體  措  施

	一、節省紙張用量，加強影印機之管理
	1. 影印紙張列入管制，以影印卡管理。

2. 影印資料，盡量採取雙面列印。
3. 電腦列印或文件影印，有瑕疵時 但背面尚能使用的紙張，請回收再使用。
4. 非重要性、急迫性之質料盡量以傳閱方式處理，以節省紙張。
5. 同仁處理非重要文書資料請以第二面影印使用，減少紙張用量，並盡量使用電子郵件或學校網頁公告處理。

	二、節約用電
	一般規定

1、 請各班導師教導小朋友用電安全，宣導節約用電。

2、 下課時間，請關閉電燈，風扇或電化教學媒體，配合視力保健，指導鼓勵小朋友到室外活動。
3、 使用電腦教室後，請指導小朋友正常關機。若需使用冷氣設備，下課後也一定要確實關閉。

4、 電腦請設定1小時自動關機，下午3時後使用事務機器完畢，請即關機。
5、 班級若到戶外或其他專科教室上課，原班級教室務必關閉所有電源。
6、 禁開電燈時段：放學後、午休時間、班上上科任課非使用班級時間。
※教師若有特殊狀況需用電時除外※
冷氣機：

7、 各處室及其他有安置冷氣機教室 , 三人以下( 包括三人 ),大辦公室十人以下( 包括十人 ) 不開冷氣。
8、 室內溫度攝氏28度C以上才可開冷氣 。
9、 早上十時至下午三時可開冷氣 , 其餘時間不開放。

10、 開關冷氣由總務處委託各處室或專人負責。
11、 開放冷度以 25 度 C 為原則。開放冷氣時請關好門窗以免冷氣外洩。

12、 人員離去時，20分鐘內未達第6條開機人數時，請室內人員主動關機。
13、 有特殊情況需開機 , 請知會總務處。

電燈：

14、 早上七時四十分以前、中午用餐時、每一節下課，如需用電，只開啟一個開關。

15、 上課電源開啟，請老師就光線需求度，善加斟酌使用

16、 放學時，請指導學童檢查，務請關閉電源。

17、 走廊電燈如需使用才開。

電扇：

18、 早上七時三十分以前、每一節下課( 中午用餐時例外 ) ，不    

使用電扇。

19、 好天氣，請先到教室同學把窗戶打開。

20、 秋冬季節，室內溫度攝氏24度C以上才可開啟電扇。

自行攜帶之電器

21、 .教室內禁止使用電熱器，以免造成跳電。

22、 因學年或班級活動需要時請事先知會總務處協調之。 

附則

23、 本辦法使用時機不含對外活動及老師集會時間。

24、 總務處人員得隨時巡視各教室執行情形，並作紀錄。


	三、節約用水
	1、 宣導師生節約用水觀念。

2、 自來水水龍頭全面裝設節水器，

3、 洗拖把、清洗廁所、澆花等較大量用水以使用地下水為原則。

	四、電話
	1、 宣導同仁接洽公務電話時，應盡量長話短說，以節約電話費用。

2、 本分校電話，對外限時5分鐘並限播長途及手機。同仁若有播長途或手機的需求可使用傳真機。

3、 學生以使用公用電話為原則，若有需求使用學校電話，一般電話收費2元，長途或手機收費5元，請直接投入愛心小豬，所收費用做為本校愛心基金。


	五、加強事務機之管理及其他雜項減開支
	1、 各類消耗文具部分：請向文具保管人員登記領用。
2、 辦公用品節約使用，使用時確實登記。

3、 報紙訂一份為原則。

4、 事務機器使用宣導，以減少故障率、節約維修費。

5、 自備免洗杯，各項活動不提供紙杯，並於活動辦法中明確告知。

6、 校內全面禁止使用免洗餐具。

7、 各處室舉辦活動資料照片應避免浪費，儘量避免使用電腦列印照片，以加洗為原則。




參、本辦法經呈請校長核可後實施之。

　　事務　　　　　    出納               教務主任

主計               總務主任　　   　　　　　校長

