
宜蘭縣凱旋國小 106 學年度校園安全人為演練實施計畫 

壹、目的： 

 一、因應近年來社會發生的重大事件，為保障學生在學期間的安全實施預防演 

     練。 

 二、健全學校遭遇不明人士闖入時的應變組織與機制，促進全校教職同仁了解   

     危機處理方式與相關因應。 

貳、演練日期、地點及人員： 

一、實施日期：107 年 1月 19 日(星期五)上午 10：00 

二、實施地點：宜蘭縣凱旋國民小學 

三、演練人員：全校教職員工約 30 人，學生約 360 人。 

參、實施方式 
一、 準備工作：向教職員工及學生宣導遇到陌生人進教學區時要向對方打招呼，

並詢問對方意圖，引導其至行政辦公室辦理相關事務。在教學時間若遇意

圖不明或精神異常人士，由教職員工勸離教學區域，或進行相關通報與處

理。 

 二、遭遇不明人士入侵校園，演練流程 

時間 演練內容 負責單位 地點 

10:10~10:12 
疑似精神異常人士在校園遊

蕩，由老師向學務處通報 

教職員工 

學務處 
各班/辦公室 

10:12~10:13 初步釐清事件內容 學務處 辦公室 

10:13~10:15 
緊急應變機制啟動，廣播請學

生進入教室，緊閉門窗 

各班 

學務處 
辦公室/事件發生處 

10:15~10:20 事件處理及通報 學務處 辦公室/事件發生處 

10:20~10:22 狀況解除及通報 學務處  

三、流程說明（參閱附件一） 

程序 狀況 說明 

發現 

學生或老師發現有不明人士持器

械躲於二仁旁廁所 

學生吹哨子，老師就近協助處理。 

不明人士對學生造成安全威脅(如持械

或出現攻擊行為) 

通報 
教師向學務處通報，說明對象是否

持械、有無人員受傷 

對方有攻擊行為，學務處接報後立即報

警，有人員受傷立即啟動傷患處理機制 

啟動緊急應

變 

1.副指揮官：進行廣播，宣布狀況

發生 

2.緊急應變組：集結三人上至現場

觀察不明人士動態 

1.副指揮官廣播。 

2.辦公室男教職員立即集結三人至現 

場。 

3.授課老師聽到廣播後，採取安全性措



3.導師： 

(1)引導學生進教室，緊閉門窗 

(2)指導學生教室內安全防護作為 

(3)進行人數清點後，利用學校通  

   訊群組回報人數與班級現況是 

   否正常。 

施。 

狀況解除 副指揮官廣播宣布狀況解除 
警政單位接手處理，進行後續校安通

報、教育處通報。 

肆、任務編組表： 
組別 職稱 姓名 工作內容 

指揮官 

（校長） 
校   長 張哲豪 

1.綜理指揮一切事宜。 

2.召開危機處理會議。 

副指揮官 學務主任 曾介文 
1.各組間聯繫、協調及應變處理。 

2.對外發言新聞搞撰擬。 

副指揮官 教務主任 何昶毅 
1.判斷是否須通報教育處、衛生局。 

2.協助掌握師生受傷情況。 

緊急處理組 
 辦公室 

男教職員 

李元煌 

王志賢       

曾建銘  

張金福 

戴子欽 

替代役 

集結三人抵達現場，觀察不明人士動態。 

 

通報組 
辦公室 

女教職員 

路德欣 

游淑芬 

黃素貞 

陳怡婷 

1. 判斷不明人士是否有攻擊意圖，通報警察   

局支援。(進士派出所：9252219) 

2. 確認有無人員受傷，必要時通知救護單位

協助。(119、陽大附醫 9051688) 

3. 至校門引導警察或救護車輛。 

4. 注意通訊群組回報人數與班級現況是否

正常。 

 

※有人員受傷時，依本校傷患處理流程進行急救診治。 
※演習代號：各位同學，大家好：現在請各班學生將掃具收回，並請 o年 o班
班長將掃具送回辦公室。（o年 o班指為歹徒入侵教室或在此教室附近） 

伍、預期效益： 
  一、模擬校園遭不明人士入侵，實際檢視學校危機處置能力及各項事件處置   
      流程。 
  二、建立危機處理機制，在相關事件發生時將傷害降到最低。 
陸、本計畫呈請校長核可後實施，修正時亦同。 

 

承辦人：王志賢          學務主任：曾介文             校長：張哲豪 

                      

 



 

 

 

 

宜蘭縣凱旋國民小學外人入侵之 SOP 演練機制 
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不明人士進入校園騷擾或傷害學生 

◎ 事件處理 123 
1. 學生 A 找隔壁班老師協

助 
2. 學生 B 到最近的辦公室

通報或用電話通知辦公
室老師。 

3. 其他學生一起大聲吹哨
子。 
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若遇學生或老師 

遭受傷害迅速送 

醫 

將不明人士留置現
場並安撫其情緒，等
候 警 方 到 達 

疏 散 現 場 圍 觀 人
員，避免激怒該不明
人士 

現場錄影、照相存
證，提供警方辦案線
索 

１１９ 
如有師生受 
傷或需採證 
應立即送醫 

由校長 

召集相 

關主管 

成立 

 

第

二

階

段 

統一對外 

發言窗口 

第

三

階

段 

附件一 



 
 

 

調閱重要出入口監視器 

錄影帶，過濾可疑人員 

，提供警方辦案線索 


