宜蘭縣大里國民小學推動節約能源實施計畫
                                              99.01.15制訂
                                                               99.10.14修訂
壹、    依據
1.行政院98年12月16日院台經字第0980077778號函頒修正政府機關學
  校節約能源措施。
2.宜縣府99年1月14日府旅商字第0990006361號函辦理。
貳、    目的
落實本校節約用電、用水及用油量，以不成長為原則。
參、    實施期程
自99年1月15日起實施。
肆、    組織
（一）節約能源推動小組 （組織架構表小組之成員隨職務異動而調整）      
	職掌
	責任區域
	區域負責人
	備註

	召集人
	教輔處
	簡子翔主任
	 

	總管理
	總務處
	方勇鈞主任
	 

	執行單位
	圖書室
	蘇淑真組長
	 

	執行單位
	電腦教室
	游永興組長
	 

	執行單位
	各行政辦公室
	賴楷勛小姐
	 

	執行單位
	綜合教室
	周寶玉小姐
	 

	執行單位
	廚房
	余美華小姐
	 

	執行單位
	各班教室
	各班導師
	 


 
伍、    具體方案
ㄧ、節約用水
(一)控制洗手臺水閥流量，並加強檢視漏水狀況。
(二)適時換裝省水式水龍頭。
(三)小便池自動沖水器沖水時間適量調短。
(四)馬桶沖水依年度預算逐漸改為分段式沖水器裝置。
二、節約用電
(一)衣著
夏季上班時，穿著輕便衣服，除特定場所(以國際禮儀接待外賓之場合、頒獎典禮、受邀參加國際性禮儀、宴會等)外，儘量避免穿西裝、打領帶。
(二)冷氣
1.室內溫度超過30度始可開冷氣。
2.視需要使用電風扇，降低冷氣機電力消耗。每月清洗冷氣機空氣過濾網。
(三)照明
1.全校採用高效率照明燈具及電子式安定器。
2.上班時，不使用或非必要使用之燈具，應予關閉或維持部分照明；下班時，非必要性照明及未在勤之獨立辦公室照明，予關閉。
3.隨手關閉不需使用之照明。
3.電梯機房冷卻通風扇以溫控開關控制運轉。
(四)事務機器及其他
1.設定節約模式，事務機器等停止運作五至十分鐘後，即可自動進入低耗能休眠狀態。
2.長時間不使用之用電器具或設備，應關閉主機及周邊設備電源。
3.例假日關閉飲水機用電。
4.每日下班後，關閉電腦電源。
三、節約用紙
(一)開會時，禁止使用紙杯，並鼓勵使用環保杯、瓷杯、玻璃杯或自備茶杯等。
(二)除簽呈公文或其他必要之情形，鼓勵使用雙面或回收紙影印；公文受文對象為本校單位(同仁)者，除密件外，儘量不加附公文信封，並鼓勵重複使用。
(三)鼓勵開會利用多媒體設備報告或說明，減少會議資料之印製。
(四)確實做好紙類回收工作。
四、節省油料
(一)鼓勵同仁上、下班共乘制或使用大眾運輸交通工具。
(二)同仁至鄰近地區開會或洽公者，應利用大眾運輸工具。
(三)同仁協調業務時，應利用網路或電話聯繫。
(四)購置高效率低耗油之公務用車，並確時填具用車紀錄。
五、紀錄及查核
(一)以單位之辦公室為單元，劃分若干責任區域，指定區域負責人，負責節能之監控。
(二)本小組定期進行維護檢查設備系統，作成紀錄(如附件一)，並按月彙整。
(三)本小組每日抄錄各電表用電量。
六、自我評量及檢討
(一)用電量之評核應與前一年同期之用電量作比較，無特殊理由，用電不得成長。但無前一年同期用電量時，以同年前一月之用電量作比較。
(二)用電指標(總用電量／樓地板總面積)與經濟部能源局網站公布之同類型機關或學校用電指標比較。
(三)定期檢討各責任區域之執行情形。
(四)定期就採行節約用電措施進行檢討，並追蹤、分析用電量差異原因及擬定改善對策：
1.夏月檢討網路填報：於10月15日前上經濟部能源局網站填報，如附件三。
2.年度檢討網路填報：於次年1月15日前上經濟部能源網站填報，如附件四及五。
陸、    預期成效
ㄧ、節約用水：以不增加為原則。
二、節約用電：以節省用電度數百分之二為目標。
三、節約用油：以不增加為原則。
柒、    督導考核
本小組不定期督導考核有無資源不當運用或浪費之情形；對於執行不佳之責任區域，限期提出改善報告，並追蹤其改善情形。
捌、    經費
     由本校年度相關經費項下支應。
承辦：             總務主任：               教輔主任：          校長：
