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宜蘭縣頭城鎮大里國小

宜蘭縣頭城鎮大里國民小學九十八學年度導護工作實施辦法

	
	總  導  護
	導  護

	例行事務
	繕寫導護日誌
	繕寫學校日誌(晨會記錄)

	早 上
	ㄧ、指導車隊學生下車。

二、於校門口接大里路隊過馬路。

三、巡視各班作息情形、室內整潔；室外環境視需要，請學生做簡單清潔。

四、8:00~8:15---集合升旗，兒童朝會報告。
	

	中 午
	放學送石城車隊
	放學送大里、蕃薯寮路隊

	下 午
	一、14:55~15:15---播放音樂，巡視各班  

    環境打掃情形。

二、放學送石城車隊
	放學送大里、蕃薯寮路隊

	備 註
	一、將導護日誌拾金不昧登記簿(錢)於當 

    週週五移交下週總導護。
	下週一為總導護

	附 註
	1、 交接時間：

週五放學時間由下一組總導護及導護與當週總導護及導護辦理交接。

2、 執行上述總導護工作完畢後於六個月內以不影響課務原則補休半日。

3、 科任老師擔任總導護期間，請至班級(輪流)協同導師指導學生用餐。


實施辦法奉 校長核可後實施、修正時亦同。

承辦人            人事             教輔主任              校長
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