宜蘭縣立員山國中學校環境維護要點
1. 各班須負責自班教室（含前後走廊），教室內外及所屬走廊與水溝，教室走廊上所有屬於公共設備如洗手台等。包括外區內所有屬於公共設備如走廊、洗手台、飲水機沒有班級負責的水溝。

2. 各環境區域以建物、走道、邊線為界，界內有水溝及草地者，需清除溝內雜物及拔除雜草。責任區如有花木、盆栽，應負責定期澆水及拔除雜草。
3. 每位同學應於每日上午7時 ~ 7時25分，到自己負責的責任區檢查；在下午的打掃時間開始，就要迅速到自己的責任區就定位，掌握效率、重點，做好打掃工作，不得打球、追逐、嬉戲或其他妨礙清掃工作之行為，違者懲處。
4. 負責區域若有公共物品損壞或遺失、水管漏水或水管不通，應通知衛生組或總務處加以了解處理。飲水機須擦拭潔淨。
5. 教室內整潔工作：由班長或其他股長負責督導。外掃區域整潔工作：由衛生股長負責點名督導，並向導師報告打掃勤惰情形。股長檢查發現責任區髒亂時，應立即處理清運。同學如將掃具丟在外掃區，或遺留垃圾、雜草未清運乾淨，既扣整潔分數（每發現一次扣一分）。外掃區除了落葉外的一般垃圾，應帶回教室做分類。
6. 衛生組選派衛生糾察（負責檢查勤務，不參與班級打掃），早上、中午及下午各巡查一次各班之外掃區，並登記丟垃圾者。亂丟垃圾者，經查屬實，需受懲處，扣該班整潔分數（每發現一次扣一分）。
7. 垃圾桶一律不再使用垃圾袋 ：
1. 處理一般垃圾的同學，於每天下午打掃時，將一般垃圾桶搬至垃圾子車旁，由衛生糾察檢查登記後，才倒入子車內。

8. 處理資源回收的同學，一週只拿一項或兩項資源回收，分批處理。每週星期二、五下午3：00 ~ 下午3:15，將垃圾桶搬至資源回收室，由衛生糾察檢查登記。各辦公室的資源回收時間也相同，負責的班級要做好分類與回收，未做好分類，（每發現一次扣一分）。
9. 各班的垃圾桶及蓋子請擦洗乾淨，將之晾乾，可避免異味累積。教室的門板也請擦洗乾淨。值日生除了班上的固定工作外，應於每節下課時，檢查教室地板、前後走廊、洗手台，加以清掃維護。
10. 負責清掃廁所的同學－每天應將廁所小垃圾桶的垃圾壓縮夾在同一桶，拿到子車傾倒。鹽
   酸使用完畢，於下午打掃時，憑空瓶換取。只有清洗廁所便盆、尿盆污垢時，才可以使用    

   鹽酸；地板、磁磚、洗手台不能使用鹽酸，否則會腐蝕磁磚表面。希望用心美化、綠化，  

   提昇廁所之使用品質。
11. 對於班級打掃認真的同學，由班導師每月簽寫獎懲單獎勵；對於未做好垃圾分類及打掃
   工作同學，班導師可將名單遞交衛生組，依校規處置。

12. 每週整潔榮譽競賽全校敬陪末座的一班，由衛生組督導，利用隔週週一的午休時間 12:30~13:00，分配該班公差勤務一次、如公差勤務打掃狀況不佳得以增加一~二次。該學  

   期整潔競賽總分各年級最後兩名的班級（共六班），在寒、暑假安排『班級返校日』時增    

   加一~二次返校打掃。該學期整潔競賽總分各年級最佳一名的班級（共3班）在寒、暑假
   安排『班級返校日』時減少一~二次返校打掃。請同學發揮班級團隊精神，注重校園及個     

   人整潔衛生。                   

12. 本要點呈請校長核可後實施，修正時亦同。
◎各打掃區域皆包括教室或辦公室及前後走廊！
◎走廊包含洗手台整理與水溝疏通！
◎請注意各區域內花草植物之灌水與照顧！
◎上鎖之區域，平時只需維護外部整潔即可（特別交代的區域例外如電腦教室等）！
◎各班級外掃區域界線如有疑問請洽衛生組李裕豐 老師，或兩班自行討論商議！環境整潔靠大家，健康生活隨手得！
衛生組                    單位主管                     校長

