
三星國中103學年度第2學期第4次主管暨導師代表會議會議紀錄
壹、日期：中華民國104年5月4日(星期一)

貳、時間：上午8時30分 

參、地點：本校行政大樓3樓會議室
肆、主席：林顯宗校長                         記錄：謝淑華
伍、出席：侯忠呈主任、林柏圻主任､林哲逸主任、洪憶如主任、楊志閔主任、吳哲瑋主任、李建邦老師（七導）、林富雪老師（八導）、趙玉芬老師(九導)
陸､上次會議執行情形報告
1. 八年級職科體驗由婉芳､子鈞及馥如師代表前往耕莘專校。

2. 除例行性､緊急情況及1,000元以下之採購案外，餘請先行請購。
柒、主席報告
   1.要學生守規，請先行教導學生規矩，同理，相關行政程序及行政倫理，亦請主任們要能提攜後輩。
   2.教育處請本人協助審查「增置偏遠及小型國中教師員額計畫」，9點先行離開，請侯主任代理繼續主持會議。
捌、業務報告
一､教務處報告事項
  ＊教務處
     5/16-17教育會考於羅東高工舉行。
  ＊註冊組
    1.本週免試入學大事為”變更就學區”的申請，本校共申請1位同學，
      其就學區變更為基北區。
    2.補考及補救教學申請書，已發放予九年級4領域不及格學生，並於
      本週二、三兩天進行12節課的補救教學，學生將抽離原班級到3F會
      議室進行上課及補考，感謝被排到課程的老師。
  ＊課發組
    1.通過103年度閩南語及客家語語言能力認證中高級之教師，請洽課發
      組。
    2.完成三星鄉小書庫大智慧閱讀心得寫作報名，感謝各班老師指導及學生參與。
    3.圖書館5月份主題書展為翻譯小說展，歡迎教師帶領學生一同閱讀。
    4.本校計有9位教師參加104學年度教師專業發展評鑑，相關作業期
      程將個別通知。
  ＊資設組
    1.校網公告置頂原則:

      (1)校內競賽至比賽隔天下架。
      (2)校外競賽至賽程結束隔天下架，若提早結束比賽，則提早下架。
      (3)教師甄選至放榜日期隔天下架。
      (4)其他重要公文或該學期週會、行事曆等預定表，以七天為限，第
         八天下架。
      (5)特殊需求者，鈞請校長核示，得延長置頂時間。
      目前置頂權限統一由資訊設備組負責管理，各處室若有置頂需求，可
      先跟處室主管討論，再通知資訊設備組。也請承辦處室，依上述置頂
      原則，撰寫公告結束日期，以利作業。
    2.近期更新702班電腦螢幕，806班投影機燈泡、806班及702班投影
       布幕請購中，布幕的部分請導師們宣導，宜輕拉輕放，愛惜公物。
    3.瘋學習活動至五月中旬，預定要參加的隊伍，也請導師先提早報名，
      勿到比賽截止日才報名，怕網路塞車，失去比賽資格。

※主席裁示：
   1.補救教學部分，因係上課時間辦理，並用學校經費，提醒注意任課教

     師每週兼任6節､代課5節，併計不超過9節規定。
   2.校網公告置頂規定，請教務主任決行即可。
二､學務處報告事項

  *活動組:
     1.活動組下週將著手籌備國三畢業典禮，屆時請各處室協助相關工作
       與受獎名單，以利畢典順利進行。
     2.本校泰雅舞蹈隊應邀將於5/9(六)上午至大隱國小表演。
  *生教組：

     1.近來發現有學生在校外及校內喝酒,多半是九年級學生,請各班級導
       師跟班上宣導在學期間在校外及校內抽菸、喝酒及吃檳榔一經查獲,
       特別是九年級的同學,一定嚴懲並通知家長到校。
     2.請導師跟班上同學宣導，現在進入各處室一定要喊報告，並得到處
       室老師許可才能進入，且沒事不要到各辦公室閒晃，影響老師辦公。
  *體育組

     1.5/2(六)~5/3(日)本校拔河隊至林口體育大學參加104年全國各級學
       校室內拔河賽。

     2.5/4(一)~5/8(五)本校棒球隊至新竹參加布瑞特盃棒球賽。

     3.5/23(六)~5/25(一)為104年宜蘭縣中小學全縣運動會。

     4.5/27(三)下午2點於綜合運動場辦理104年體育班招生考試。

  *衛生組：

     1.衛生所預計於5/6(三)，下午16:30到校進行登革熱防疫投藥，請各
       位同仁配合。

     2.感謝同仁於健康促進成果報告期間，熱心提供資料與協助，感謝各
       位同仁幫忙！

  *健康中心

 1.預定於5/8中午12:40~13:15進行本年度拒菸班課程，共四週(5/8、
   5/15、5/22、5/29)，地點篤恭樓三樓會議室，參與拒菸班名單:詳

  會議資料
※主席裁示：

   1.5/9大隱國小辦理「國際教育日」，三星鄉各校皆支援表演節目，本校

     由靖怡組長率泰雅舞蹈隊前往。

   2.進辦公室喊報告係禮節，但也要同仁回應才行，請集會宣導。

   3.畢業典禮工作表請參閱，下次會議定案。

三､總務處報告事項：
1.三星鄉公所將於本校北面圍牆施做通學步道 ,退縮校園空間,增建公
      共設施。

2.為讓家長了解學校午餐供應內容，已利用縣府規定之「食材登錄平臺」 （http://lunch.twfoodtrace.org.tw/cateringservice/web/ingred   ients_management/）上傳午餐菜單及每日午餐照片，連結至學校網頁
供家長及一般民眾查詢。
   3.本校全體教職員工及全校學生於5/8（五）15：10-15：55於中庭廣
 場實施消防防災訓練,各班導師於導師時間解說演練的流程實施防 

 (火)災逃生路線,如無特殊狀況請依路線疏散至中庭集合,各班使用
 滅火器進行滅火工作演練。
   4.請老師加強宣導
 （1）各班配合作息開關燈光，下課時間除非必要，一律關閉燈光。
 （2）全班至專科教室上課或上室外課時，務必關閉原教室燈光、電扇

          及其他電器用品。
     （3）養成隨手關燈、關水之好習慣。
     （4）每日放學前，各班應巡視班級設備，確定燈光、電扇、麥克風及
         其他電器設備均已關閉。
四､輔導處報告事項
  ＊近期活動
	日期
	活動
	地點
	承辦

	5/1（五）
	生涯檔案優秀作品送至羅東
國中
	
	生發組

	5/8（五）
	技藝競賽頒獎暨成果展
	羅東展演廳
	生發組

	5/9（六）
	假日志工服務
	
	輔導教師

	5/15（五）
	家庭教育宣導（7.8年級）
	體育館
	輔導組

	5/19（二）
	生涯輔導手冊查閱訪視
	
	生發組

	5/21（四）
	9年級聖護體驗參訪
	聖母專校
	生發組

	5/21-5/25
	實用技能班報名
	
	生發組

	5/23（六）
	身心障礙國民體能競賽
	宜蘭運動公
園
	特教組

	5/29（五）
	性平教育宣導
	游藝館
	輔導組

	5/31（日）
	身心障礙國民體能競賽
	黎明國小
	特教組


＊輔導組
   1.目前個案之處理 ：詳會議資料。
＊生涯組
   1.5/8(五)技藝競賽頒獎暨成果展於羅東演藝廳舉辦，請予得獎同學公假
     前往受獎，受獎名單如附件。
	姓名
	職群
	名次
	姓名
	職群
	名次

	902 陳品均
	農業職群
	第三名
	906陳泰安
	土木建築職群
	第二名

	902 馮芷芊
	商管職群
	佳作
	906吳天心
	設計職群
	第二名

	904 張宏峻
	電機電子職群
	第二名
	906林詩庭
	商管職群
	佳作

	
	
	
	906馬若瑄
	餐旅職群
	佳作


   2.因應5/19生涯輔導手冊查閱訪視，9年級各班手冊請於5/16前填寫完
     畢送回輔導處，請特別加強21-23頁內容。
3. 九年級技藝班成績預計於5/13結算完畢以因應實用技能班報名。
＊特教組  
1.財團法人昭華教育基金會103學年度宜蘭縣學區特殊需求清寒學生獎
學金審核通過名單包括：702黃○萍、705林○獻、804周○平等3名
學生
104年身心障礙國民體能競賽之工作分配：

	日期
	帶隊教師
	參加學生
	競賽項目
	備註

	5/23

(六)
	林顯宗(領隊)

洪憶如(管理)

陳秀怡(聯絡)

林玉芬(教師)
	702黃O恩、702黃O萍
704廖O妤、706王O富
706黃O智、803陳O任
804康O卉、804倪O姍
804周O平、807蕭O婷
901蔡O玟、902黃O珍
903林祺偉
	100公尺
立定跳遠
壘球擲遠
有捨有得(趣味)

百發百中(趣味)

滾球競速(趣味)

力拔山河智組(趣味)
	學生13人
家長1人(志工)

工作人員3人

	5/31

(日)
	林顯宗(領隊)

洪憶如
黃雨喬(教師)
	702黃O恩、702黃O萍
804康O卉、804倪O姍
804周O平
	桌球
羽球
	學生5人
工作人員2人


＊輔導教師
   晤談人次統計(4/13-5/1)
	對象
	學生
	家長
	家訪
	機構
	教師

	人次
	45
	4
	2
	16
	40


1.課堂及團體活動
(1)九年級進行生涯手冊之填寫。
(2)九年級進行寒假作業科系訪談之報告。
(3)八年級兩性互動團體於104/04/28(二)開始，每週二午休，為期八次，
   人數共10人。
 (4)903生涯團體因研習之故，原定5/4(一)延至當週5/8(五)舉行。
 (5)5/9將進行第二次假日志工服務，名單確定後，會另行通知導師。5/20
    將於三星國小進行第二次平日志工服務。
五、人事室報告事項：無
六、會計室報告事項：無
七、導師報告事項：
    七導：無
    八導：上課時間家長直接到教室要將學生接走，學校是否可加強門防及 

          有何因應。
    學務主任回應：學校上課期間無門防人員，且入門有多處，學務處會加

                  強宣導，也請導師隨機應變；請班上同學告知學務處或
                  陪同家長到學務處處理。

    九導：5/8學生如何前往技藝競賽頒獎暨成果展場地。
    輔導主任回應：輔導處同仁會開2台自用車前往(順便戴學生)。
捌、討論事項：無
玖、散會（上午9時05）
一、畢業典禮工作分配表：

	組別
	工作摘要
	工作人員
	備註

	典禮組
	擬定典禮工作及程序、預演及工
作協調。受獎學生名單之擬定。

準備畢業生胸花。

受獎禮儀訓練。

校園巡禮音樂播放。

典禮司儀工作。

典禮音樂準備。                          
	林柏圻、張靖怡

陳美如

張靖怡

張羣珠
李婉菁

外聘廠商
	學務處

輔導處



	場地組
	會場典禮全銜、標語之佈置。

座椅、花圈、花籃之排置。

會場講台佈置。

準備貴賓、導師識別名牌
	林哲逸

陳耑任

洪敏慧

蘇惠珍
	總務處

	環境維護組
	校園及會場內外之整潔維護。

典禮會後收拾、會場桌椅搬離。
	廖恆詣
	學務處

環保志工

	獎狀獎品組
	畢業證書與獎狀製作。

獎品分配包裝及準備。

獎狀整理，頒獎時依序呈遞。
	戴慈萱、張瑜修

林琮昱、康永明

鄭景旭、曾祥維
	教務處

女童軍6名

	攝影組
	畢業典禮之錄影與攝影。

影像上網。
	林君智
	總務處

	交通組
	1. 典禮當天之校園巡查與安寧維護。

2. 車輛交通管制。
	藍偉倫、蘇宥甯
	學務處

	接待組
	接待、引導就座貴賓。

典禮流程資料、飲料之供給。

來賓簽到、識別名牌配戴，提供來賓名單以便介紹。

接待處桌巾及桌子佈置。
	侯忠呈、洪憶如

楊志閔
林亞筑、楊宇婷

林玉芬、陳秀怡

古美薔、蕭宇珊
	教務處

輔導處

總務處

人事室

女童軍6名

	文書組
	準備簽到簿、寄發請帖。

接收獎品並收存開立收據等。
	謝淑華
	總務處

	會計組
	1. 各項費用支出審核、結算。
	吳哲瑋
	會計室

	醫護組
	協助各種醫護情況
	翁美娟
	學務處


※未分配工作或工作已於典禮前完成之同仁請至師長席就座。
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