宜蘭縣南屏國小體育器材借用辦法
96.08.27定訂

98.08.18修訂
1、 為使各同學獲得各項運動器材之充分運用及合理支配起見，所有運動器材必須儘量集中體育器材室統一由體育組保管。

2、 為顧及各同學之便利起見，凡借用運動器材者，必須遵守本辦法。
3、 體育運動器材之借用時間為體育正課、課外運動、班際比賽、校際比賽等使用時間內。
4、 運動器材之借用應由該使用班級之體育股長、及校代表隊之隊長負責登記，向體育器材室器材管理員借用，並須於下課後立即歸還並整齊擺回原位。

5、 借用運動器材之負責人，應於借用時清點數量，並於下課後或活動及比賽完畢後即時交還。
6、 借用運動器材時，必須依照借用手續先行登記，以不超過一節課為原則，用畢馬上歸還。

7、 比賽所需之器材，由比賽負責人借用，並須於比賽後立即歸還。

8、 如有屢次借用而不如期歸還，體育組將停止其借用權，並送請學務處處份。

9、 借用人如將所借用之器材遺失或故意損毀者，須負賠償之責。

10、 為方便管理器材及追查借閱情形，歸還器材仍應由登記借用者歸還之，避免因借用及歸還不同人而出差錯。
11、 器材室之服務同學，由六年級各班導師各推薦兩名班上熱心服務且認真負責之學生輪流擔任之，每次以一週為服務期間。經體育組指導及考核後，將於畢業前，製作熱心服務獎狀乙紙頒發，以茲鼓勵。
12、 本辦法呈  校長核準後實施，修正時亦同。
 
借用及歸還方式﹕
【借用】 
1. 各班由體育股長或指派小朋友，於上課前到器材室借用體育器材。
2. 值日小朋友需依借用人所需教學器材，於架位中取出器材，再將器材放於借用籃內，當面交由借用小朋友清點。
3. 值日小朋友將器材借出後，需在借用簿上詳填借用內容並由借出人簽名以示負責。

【歸還】 
1. 上課結束後，體育股長需負責將借用之器材全數送回器材室交由值日同學清點。
2. 歸還時如有損壞或遺失，值日同學須在借用簿上註明並於隔天向老師報告。
承辦人：                     學務主任：                     校長：
