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國民中小學校園安全管理手冊
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                               教學及校園生活安全管理

一般教學安全管理自我檢視表
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                        檢視日期ˍˍ年ˍˍ月ˍˍ日
	項目
	項次
	安全檢視應注意要點
	檢 核 結 果
	備註

	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	教 師 素 養
	1
	避免宗教性、政治性語言的灌輸。
	
	
	

	
	2
	避免性別、種族等偏見。
	
	
	

	
	3
	克制個人的好惡，理性處理學生問題及家長的質疑。
	
	
	

	
	4
	教學活動如具危險性，應注意防範措施。
	
	
	

	
	5
	避免不適當之身體接觸及有違專業倫理之師生互動。
	
	
	

	
	6
	教室安全設備缺損應立即通報。
	
	
	

	輔 導 與 管 教 技 巧
	1
	善用同理心及輔導技巧。
	
	
	

	
	2
	積極妥善處理學生問題並追蹤輔導。
	
	
	

	
	3
	善用群體力量（避免衝突時老師對全班同學）。
	
	
	

	
	4
	善用激勵性語言（避免羞辱性字眼）。對學生所表現之良好行為與逐漸減少之不良行為，應多予讚賞、鼓勵及表揚。
	
	
	

	
	5
	遇學生身心狀況特殊，需專業協助時，應主動要求輔導單位或其他相關單位協助。
	
	
	

	
	6
	學生人數控管確實。如缺席或中途離席時須詳細登記。
	
	
	

	
	7
	賞罰分明，主持正義及公平性，防止排擠現象。
	
	
	

	
	8
	留意學生的日記言談，特別是消極性語言或有輕生念頭。
	
	
	

	
	9
	違禁品列入暫時保管切勿沒收侵害學生的財產權。
	
	
	

	
	10
	注意於班規、班會或其他班級會議所為決議，不得訂定對學生科處罰款或其他侵害財產權之規定。
	
	
	

	
	11
	警覺偶發事件的徵兆如情緒、言語、行為等異常。
	
	
	

	
	12
	柔性勸導語言（避免語言暴力—挑釁、羞辱、謾罵、翻舊帳）。
	
	
	

	
	13
	避免因學生個人或少數人之錯誤而處罰全班學生。
	
	
	

	
	14
	遇低學業成就學生時，應積極瞭解學生情況（如是否為學習能力不佳、對課業沒有興趣、或家庭因素等）並針對成因給予有效之輔導與管教方式，如仍無效，必要時應尋求社政或輔導相關專業機構支援或協助。
	
	
	

	
	15
	特殊問題學生處理盡量採取一對一方式（私下）。
	
	
	

	
	16
	遇學生衝突或師生嚴重衝突時立即通報尋求支援（勿單獨面對以求自保）。
	
	
	

	要 求 及 宣 導
	1


	教室內不嬉鬧、追逐、推擠、惡作劇。
	
	
	

	
	2
	學生上室外課應派專門同學關閉門戶以防遭竊。
	
	
	

	
	3
	教室設備定期安全巡視。
	
	
	

	
	4
	具備帶領學生緊急逃生的能力（熟悉逃生動線）。
	
	
	

	
	5
	培養愛物惜物的價值觀，能正確使用物品。
	
	
	

	
	6
	衛生疾病的宣導。
	
	
	


　  註：本表供教師自我檢視。
   填表人：___________________
實驗安全管理檢核表
校名__________實驗室名稱__________查核日期ˍˍ年ˍˍ月ˍˍ日

	項目
	項次
	安全檢視應注意要點
	負責人員
	檢 核 結 果
	備註

	
	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	安  全  教  育  之  執  行
	1
	定期舉辦實驗器材、教具及個人防護具使用說明。
	
	
	
	

	
	2
	定期舉辦簡易急救、健康指導及災害應變與防護等演示。
	
	
	
	

	
	3
	保健室有完備之急救設備。
	
	
	
	

	
	4
	建立緊急救護人員名冊。
	
	
	
	

	
	5
	建立送醫管道，以應意外發生及時救助。
	
	
	
	

	
	6
	寬列預算補充安全衛生設備。
	
	
	
	

	
	7
	組訓學生，協助推展安全衛生工作。
	
	
	
	

	
	8
	建立實驗室室內、室外逃生路徑圖。
	
	
	
	

	
	9
	個人防護設備置於固定明確位置。
	
	
	
	

	
	10
	建立實驗室廢棄物之污染防治。
	
	
	
	

	實  驗  設  施
	1
	通風良好。
	
	
	
	

	
	2
	採光良好。
	
	
	
	

	
	3
	實驗室環境整潔乾淨。
	
	
	
	

	
	4
	實驗室出入通道通暢。
	
	
	
	

	
	5
	實驗室用水、排水設置專用管線。
	
	
	
	

	
	6
	實驗室器材、設備之機械安全防護裝置堪用。
	
	
	
	

	
	7
	實驗室器材、設備之電氣安全防護裝置堪用。
	
	
	
	

	
	8
	實驗桌間隔安全空間適當。
	
	
	
	

	
	9
	實驗桌穩固牢靠。
	
	
	
	

	實驗室安全措施
	1
	定期檢查消防器材、滅火器。
	
	
	
	

	
	2
	易燃藥品低溫放置。
	
	
	
	

	
	3
	訂定實驗室安全衛生工作守則。(依據教育部學校實驗室場所安全衛生管理要點)


	
	
	
	

	
	4
	危險物品集中放置，並加強安全裝置。
	
	
	
	

	
	5
	非危險物品放置固定明確的位置。
	
	
	
	

	
	6
	急救設備定期更新。
	
	
	
	

	
	7
	個人防護設備置於固定明確位置。
	
	
	
	

	實驗室管理
	1
	訂定校園實驗場所安全衛生管理規章。
	
	
	
	

	
	2
	實驗室有專人管理，清點實驗設備的狀況。
	
	
	
	

	
	3
	各項實驗器材、教具、消耗品設有目錄管理。
	
	
	
	

	
	4
	實驗器材、藥品保管，使用流程及紀錄，合適、安全。
	
	
	
	

	
	5
	飼養之活生物兼顧安全性。
	
	
	
	

	
	6
	定期、不定期檢查各項實驗器材之安全性，並予以更新汰換、建立紀錄
	
	
	
	

	
	7
	備妥物質安全資料表(MSDS)。
	
	
	
	

	
	8
	化學品明顯標示，妥善保存，並汰換過期或變質藥品。
	
	
	
	


註：1.請於每學期開學前進行全面檢視，並於學期中再進行檢核一次。

　　2.請各校實驗室務必派專人管理，並隨時注意安全問題，立刻處理。

承辦人：　　　　 組長： 　　　　主任：　　　　校長：

游泳安全管理檢核表

校名ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ查核日期ˍˍ年ˍˍ月ˍˍ日

	項目
	項次
	安全檢視應注意要點
	負責人員
	檢 核 結 果
	備註

	
	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	游   泳   池   設   施
	1
	池水常保持清澈，並定期消毒。
	
	
	
	

	
	2
	泳池四周表面舖設止滑材料。
	
	
	
	

	
	3
	分設男女更衣室、淋浴室、廁所等設施。
	
	
	
	

	
	4
	泳池旁至少有二座洗腳池。
	
	
	
	

	
	5
	池壁四周標示深度。
	
	
	
	

	
	6
	池邊設置救護勾、救生索、救生圈等救生設備。
	
	
	
	

	
	7
	室外游泳池範圍之最高點應設置避雷針，以防雷電。
	
	
	
	

	
	8
	裝設自動過濾器，以清除水面雜物及塵埃。
	
	
	
	

	
	9
	公佈游泳注意事項於明顯位置。
	
	
	
	

	
	10
	指定就近醫院作為傷害事故之防備，並取得直接連絡方式及電話。
	
	
	
	

	
	11
	設救護站、置擔架、氧氣筒、外傷及止血藥品。
	
	
	
	

	
	12
	現場需有合格救生員。
	
	
	
	

	定  期  檢  查
	1
	每學期開始前檢視各項設施及池壁四周磁磚。
	
	
	
	

	
	2
	更衣室門窗及淋浴設備每月檢視一次。
	
	
	
	

	
	3
	男女更衣室、淋浴室、廁所應設安全警鈴，並定期檢測。
	
	
	
	

	
	4
	水質每週檢視一次。水質含菌量(1cc樣水不超過5個大腸菌)，PH值(在7.2~7.5之間)，餘氯量(在0.2~0.5p.p.m之間)。
	
	
	
	

	
	5
	池水至少每兩週換一次，以確保水質乾淨
	
	
	
	

	
	6
	池底雜物於換水時同時清理。
	
	
	
	

	
	7
	過濾器濾芯定期更換。
	
	
	
	


	游    泳    活    動    注    意    事    項
	1
	帶隊老師應於學生下水前實施安全說明。
	
	
	
	

	
	2
	患有心臟、高血壓、眼疾、皮膚病、貧血、傳染病、癲癇者、惡性腫瘤、多發性硬化症嚴禁入池。
	
	
	
	

	
	3
	入水前應淋浴去除污垢。
	
	
	
	

	
	4
	精神或身體狀況欠佳者禁止入水。
	
	
	
	

	
	5
	空腹、飯後一小時內不可入水。
	
	
	
	

	
	6
	充份作暖身運動。
	
	
	
	

	
	7
	點眼藥水預防眼疾。
	
	
	
	

	
	8
	除泳鏡、浮板及助浮器物外，禁止攜帶食物、物品、寵物入水。
	
	
	
	

	
	9
	室外泳池在雨天不可下水。
	
	
	
	

	
	10
	學生予以編組，以利互相照應。
	
	
	
	

	
	11
	帶隊老師及救生員隨時注意池中秩序及安全。
	
	
	
	

	
	12
	池內禁止擤涕、吐痰、噴水、嬉戲、打鬥等行為。
	
	
	
	

	
	13
	禁止將人推入水中、將別人頭臉壓入水中、或將池邊的人拉入池中等惡作劇。
	
	
	
	

	
	14
	感到身體疲倦、不舒服、口唇發紫、發抖、抽筋應立即出池。
	
	
	
	

	
	15
	游泳時應有睜開眼睛的習慣，以避免衝撞。
	
	
	
	

	
	16
	不使用鼻夾、耳塞等物，以避免影響換氣、聽力。
	
	
	
	

	
	17
	跳水時應注意水的深度，禁止不當跳水。
	
	
	
	

	
	18
	注意潛水者情況。
	
	
	
	

	
	19
	隨時注意同伴或其他同學身體狀況，並隨時報告。
	
	
	
	

	
	20
	未入水之同學除特殊情形外，應於池邊指導老師視線內休息，不可擅離。
	
	
	
	

	
	21
	淋浴並以乾淨浴巾擦拭全身，亦可實施緩和的體操。
	
	
	
	

	
	22
	耳腔有水可頭側傾，單足跳數次，使水流出，亦可以棉花棒吸出。
	
	
	
	

	
	23
	游泳池應有女性工作人員。
	
	
	
	

	
	24
	隨時清點人數。
	
	
	
	

	
	25
	遇空襲警報或打雷，應接受管理人員或教師之指揮迅速疏散或避難。
	
	
	
	


承辦人：　　　　 組長： 　　　　主任：　　　　校長：

校外教學安全檢核表
校名ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ查核日期ˍˍ年ˍˍ月ˍˍ日

	項目
	項次
	安全檢視應注意要點
	負責人員
	檢 核 結 果
	備註

	
	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	學  校  安  全  措  施
	1
	計畫經校務會議或訓導(學務)會議研討通過。
	
	
	
	

	
	2
	氣候、交通、特殊疫情、衛生條件均適合辦理活動。
	
	
	
	

	
	3
	召開工作會議，工作人員編組分工妥當。
	
	
	
	

	
	4
	編印校外教學活動手冊，分發師生參閱遵行。
	
	
	
	

	
	5
	訂定校外教學活動安全衛生保健守則。
	
	
	
	

	
	6
	乘車用餐、住宿、參觀有編組，並要求集體行動。
	
	
	
	

	
	7
	身體孱弱不適學生有特別安排。
	
	
	
	

	
	8
	參加學生均經家長書面同意。
	
	
	
	

	
	9
	未參加活動學生有適當安排，並通知家長。
	
	
	
	

	
	10
	有發文給參觀單位，請求解說或協助。
	
	
	
	

	
	11
	有辦理旅行平安保險。
	
	
	
	

	
	12
	選定會計、出納，專人保管經費。
	
	
	
	

	
	13
	各車備有簡易急救藥品及清潔袋。
	
	
	
	

	
	14
	各車備有緊急支援聯絡電話資料。
	
	
	
	

	
	15
	餐飲安排衛生良好。
	
	
	
	

	
	16
	住宿安排安全妥適。
	
	
	
	

	
	17
	訂有車輛租用契約，內容合宜。
	
	
	
	

	
	18
	行前有實施安全講習或行前說明會。
	
	
	
	

	
	19
	開車前點名。
	
	
	
	

	
	20
	行前學生車上座位規定。
	
	
	
	

	
	21
	發現有不宜按原計畫辦理之情況時，備有替代方案。
	
	
	
	

	租  車  安  全  措  施
	1
	承包廠商有合法營業登記證，信譽良好。
	
	
	
	

	
	2
	車輛經監理單位最近一期檢驗合格。
	
	
	
	

	
	3
	車齡符合主管教育機關之規定。
	
	
	
	

	
	4
	車輛行車執照為營業用，並在有效期內。
	
	
	
	

	
	5
	駕駛人具有該車種之合格及符合年資之職業駕駛執照。
	
	
	
	

	
	6
	車輛檢修保養記錄良好。
	
	
	
	

	
	7
	車輛制動設備功能良好。
	
	
	
	

	
	8
	車輛燈具(前後燈、尾燈、方向燈、煞車燈)功能良好。
	
	
	
	

	
	9
	車輛雨刷、喇叭功能良好。
	
	
	
	

	
	10
	車輛備胎、隨車工具、故障警告標誌均堪用。
	
	
	
	

	
	11
	車輛滅火器在期效內。
	
	
	
	

	
	12
	車輛安全門功能正常，未受封閉，未堆積物品。
	
	
	
	

	
	13
	車輛未存放危險易燃物品。
	
	
	
	

	
	14
	車輛乘員人數未超載。
	
	
	
	

	
	15
	駕駛員精神體力狀態正常。
	
	
	
	

	
	16
	車上安裝警告標示及注意設備（例如：閃爍紅燈、貼「停止」標示）。
	
	
	
	

	
	17
	出發前應對駕駛員實施酒測。
	
	
	
	

	
	18
	行前應實施師生車輛防火及逃生演練。
	
	
	
	


附註：本表配合學校辦理校外教學活動前，作全面安全檢核填表。

承辦人：　　　　 組長： 　　　　主任：　　　　校長：

表3-4-2 車輛安全檢查表
                           檢查日期：  年  月  日
	 
	車輛資料
	編號一
	編號二

	車 輛 基 本 資 料
	車號
	 
	 

	
	出廠年份
	年      月
	年      月

	
	廠牌
	 
	 

	
	座位數（含駕駛及服務員）
	位 □ 與行車執照相符
 
	位 □ 與行車執照相符
 

	
	已行駛里程
	公里
	公里

	
	合格定檢紀錄
	下次定檢日期：  年 月 日
	下次定檢日期：  年 月 日

	
	強制汽車責任保險
	保險證號碼：
有效期限：   年  月  日
	保險證號碼：
有效期限：   年  月  日

	
	其他附加保險
	 
	 

	車 輛 安 全 資 料
	安全門
	□ 可徒手開啟
□ 標示及使用說明清楚
	□ 可徒手開啟
□ 標示及使用說明清楚

	
	安全門通道
	□ 已淨空，無座椅無蓋板
□ 淨寬32公分以上
	□ 已淨空，無座椅無蓋板
□ 淨寬32公分以上

	
	滅火器
	□ 至少2具，前後各一具
□ 有效期限：  年  月  日
	□ 至少2具，前後各一具
□ 有效期限：  年  月  日

	
	車窗擊破器
	□ 至少3具，位置明顯
□ 標示清楚，可徒手取用
	□ 至少3具，位置明顯
□ 標示清楚，可徒手取用

	
	駕駛室上方最前方座椅
	□ 距檔風玻璃70公分以上
□ 設有欄杆或保護板
	□ 距檔風玻璃70公分以上
□ 設有欄杆或保護板

	
	行李廂
	□ 未設置座椅或臥舖
	□ 未設置座椅或臥舖

	
	輪胎胎紋
	□ 胎紋深度1.6公釐以上
□ 膠皮無脫落
	□ 胎紋深度1.6公釐以上
□ 膠皮無脫落

	檢查人員簽章：

	車主代表簽章：


 

附註：

1.本表係由公路總局訂定，相關資訊可參考公路總局網站(http://www2.thb.gov.tw/)。

2.出車前務請依上表檢查、填具，並請事先作逃生演練。

3.為保障行車安全，檢查發現有不合格情事者，務請將檢查表傳送各地公路監理機關，俾依規定查處。
嬉戲安全檢視表
檢視日期ˍˍ年ˍˍ月ˍˍ日

	項目
	項次
	安全檢視應注意要點
	檢 核 結 果
	備註

	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	安    全    宣    導
	1
	指導學生正確使用掃具方式。
	
	
	

	
	2
	宣導危險性工具（如美工刀）使用時之注意事項。
	
	
	

	
	3
	提醒學生嬉戲應避免身體上的過度觸碰、拉扯（多人拉扯、阿魯吧…）。
	
	
	

	
	4
	提醒學生教室內、走廊及樓梯間嚴禁奔跑、追逐、丟擲物品等。
	
	
	

	
	5
	勿惡意挑撥中傷或結夥取笑他人。
	
	
	

	
	6
	上下樓梯應保持距離勿推擠衝撞。
	
	
	

	
	7
	切勿惡作劇如拉開椅子、以腳絆人等。
	
	
	

	
	8
	教室內飲用水、營養午餐的提取，注意切勿燙傷或添加他物。
	
	
	

	
	9
	教室內物品擺放整潔，未堆積於走道或樓梯。
	
	
	

	
	10
	勿攜帶寵物到校。
	
	
	

	
	11
	勿攜帶及使用違禁品。
	
	
	

	
	12
	不可故意驚嚇他人。
	
	
	

	
	13
	不可模仿電視、電影情節以致傷害自身或他人。
	
	
	


註：本表提供師生自我檢視。

填表人：_____________________
運動傷害防治安全檢視表

檢視日期ˍˍ年ˍˍ月ˍˍ日

	項目
	項次
	安全檢視應注意要點
	檢 核 結 果
	備註

	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	運   動   傷   害   防   治
	1
	至適宜場所運動，切勿在教室、走廊、樓梯、陽台進行運動。
	
	
	

	
	2
	運動前務必暖身。
	
	
	

	
	3
	正確使用運動器材，切勿攀爬或搖晃運動器材。
	
	
	

	
	4
	穿著適宜的服裝、球鞋以防運動傷害。
	
	
	

	
	5
	遵守運動規則與師長的指示，切勿擅自行動。
	
	
	

	
	6
	身體不適應立即向師長反應，切勿勉強為之。
	
	
	

	
	7
	檢查運動場所是否安全無虞（如跳遠的沙坑是否鬆軟）。
	
	
	

	
	8
	各類運動場所應有安全檢核措施及操作說明。
	
	
	

	
	9
	盪鞦韆、溜滑梯、體能運動場或類似的戶外設備是否提供軟墊以避免摔傷(如海綿墊或沙堆等)。
	
	
	

	
	10
	勿過度競爭、動作粗暴。
	
	
	

	
	11
	運動場所之通風、採光應充足。
	
	
	

	
	12
	容許適當的活動量差異，勿做過度要求。
	
	
	


註：本表供師生自我檢視。

填表人：__________________

交通安全管理檢核表

校名ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ查核日期ˍˍ年ˍˍ月ˍˍ日

	項目
	項次
	安全檢視應注意要點
	負責人員
	檢 核 結 果
	備註

	
	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	一般行政
	1
	成立交通安全教育推行委員會。
	
	
	
	

	
	2
	定期召開委員會議。
	
	
	
	

	
	3
	詳擬推行交通安全教育年度計畫、列入行事曆，列管執行。
	
	
	
	

	
	4
	校園配合地形、地物設置相關交通安全標誌、繪設標線，進行情境教學。
	
	
	
	

	
	5
	檢視學校周邊交通安全狀況，針對危險路段（口）擬定因應對策。
	
	
	
	

	
	6
	設置交通安全教育資料中心(室)，充實內容。
	
	
	
	

	
	7
	實施校外交通安全巡查。
	
	
	
	

	
	8
	期末召開工作檢討會。
	
	
	
	

	
	9
	訂有獎懲辦法，切實執行。
	
	
	
	

	教學活動
	1
	各科教師規劃教學進度與設計教案，配合課程內容教學。
	
	
	
	

	
	2
	適時辦理交通安全宣導活動或藝文競賽。
	
	
	
	

	
	3
	適時辦理交通規則講解。
	
	
	
	

	
	4
	定期舉行交通安全常識測驗。
	
	
	
	

	
	5
	充實視聽教具，改進教材教法。
	
	
	
	

	
	6
	加強輔導違規學生。
	
	
	
	

	設              施
	1
	校內人車分道，停車設施安全。
	
	
	
	

	
	2
	警示標誌設置地點恰當，維護良好。
	
	
	
	

	
	3
	重要設施能顧及殘障者需求。
	
	
	
	

	
	4
	行人穿越道畫有明顯標線。
	
	
	
	

	
	5
	上下學時「黃線禁停車」執行狀況良好。
	
	
	
	

	
	6
	行人地下道或陸橋發揮功能。
	
	
	
	

	
	7
	家長接送區規劃得宜。
	
	
	
	

	
	8
	宣導自行雇用車輛之家長應注意交通安全相關規定。
	
	
	
	


	器     材
	1
	專用背心、膠盔、臂章保管及使用良好。
	
	
	
	

	
	2
	指揮棒、哨子保管及使用良好。
	
	
	
	

	
	3
	擋車號誌及器材保管使用良好。
	
	
	
	

	
	4
	使用具有警示效果之裝備器材、專用背心等物品，反光警示效果良好。
	
	
	
	

	
	5
	黃色雨衣、雨膠鞋、手電筒保管及使用良好。
	
	
	
	

	服         務
	1
	放學路隊編組情況良好。
	
	
	
	

	
	2
	學生交通服務隊組訓、值勤狀況良好。
	
	
	
	

	
	3
	老師輪值導護，認真負責。
	
	
	
	

	
	4
	導護老師及隨車人員熟悉車禍現場處理流程。
	
	
	
	

	
	5
	志工家長能發揮導護功能。
	
	
	
	

	
	6
	學校附近設愛心商店協助學生安全。
	
	
	
	

	專 車 管 理
	1
	購置(租用)的專車性能良好。
	
	
	
	

	
	2
	專車有定期的檢修、保養和維護。
	
	
	
	

	
	3
	遴選合格優良的司機。
	
	
	
	

	
	4
	(特教)設有隨車人員。
	
	
	
	

	
	5
	開車前做好例行檢查並作成紀錄。
	
	
	
	

	
	6
	學生專車停靠位置適當安全。
	
	
	
	

	
	7
	載送人數，切實依規定辦理。
	
	
	
	


附註：
1.依各校實際需要，自訂檢查間隔期，並能指派專人負責檢查，惟每學期開學前宜全面檢核，學期末並全面檢討。

　　2.專車管理部分設置備有專車之專權使用。

承辦人：　　　　組長：　　　　主任：　　　　校長： 

飲食衛生管理檢核表

校名ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ查核日期ˍˍ年ˍˍ月ˍˍ日

	項目
	項次
	安全檢視應注意要點
	負責人員
	檢 核 結 果
	備註

	
	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	學   校   自   辦   午   餐
	1
	廚房應有良好通風，且場所光度至少200度以上，並有燈罩保護。
	
	
	
	

	
	2
	出入口門窗及其他孔道，應加裝紗門、紗窗或其他防止病媒侵入設施。
	
	
	
	

	
	3
	廚具擺設之底層應與地面距離15~20公分，離牆至少5公分。
	
	
	
	

	
	4
	廚工每年應實施健康檢查，並備有記錄。
	
	
	
	

	
	5
	廚工烹調時，應穿戴整潔之工作衣帽、戴口罩，且不得蓄留指甲，塗抹指甲油及佩戴飾物。
	
	
	
	

	
	6
	廚工工作中不得吸煙、嚼檳榔、飲食等可能污染食品之行為。
	
	
	
	

	
	7
	冷凍、冷藏庫宜保持清潔，庫內溫度需在攝氏零下18度，冷藏庫溫度須在攝氏7度以下。
	
	
	
	

	
	8
	庫內物品需排列整齊，容量應在50%~60%之間，不可過滿，以利冷氣循環。
	
	
	
	

	
	9
	調味品應與化學藥品分開設置，並標示清楚，避免化學藥品存放於食品貯存場所。
	
	
	
	

	
	10
	砧板刀具應各備兩套，生熟食分開使用。
	
	
	
	

	
	11
	食品調製完成後，需加蓋或遮蔽物。
	
	
	
	

	
	12
	定期實施自我安全檢驗，並作記錄。
	
	
	
	

	
	13
	定期消毒廚房用具，維護廚房清潔。
	
	
	
	

	
	14
	每日應留存膳食樣品，並以PE保鮮膜放攝氏零下5度以下，予以冷藏或冷凍，並保存2日以上，以備查驗。
	
	
	
	

	餐盒訂購
	1
	對外訂製餐盒，應向領有工廠登記及營利事業登記證之合法廠商訂購。
	
	
	
	

	
	2
	選購廠商供應家數不能太少或只限一家。
	
	
	
	

	
	3
	廠商與學校運送距離以不超過車程30分鐘為原則。
	
	
	
	

	
	4
	每日應妥存膳食樣品，以便查檢。
	
	
	
	

	飲用水衛生
	1
	飲用水源應與廁所相距15公尺以上。
	
	
	
	

	
	2
	飲用水源儘量採用自來水，非使用自來水者，使用前應向當地環保機關申請檢驗。繼續使用時，每年至少重新申請檢驗1次，合格後始可使用，檢驗記錄並得保存1年。
	
	
	
	

	
	3
	水塔與水池應加蓋密封。每學期至少清洗1次。
	
	
	
	

	
	4
	自來水與井水或其他水源管線應分裝。並使用煮沸法。
	
	
	
	

	
	5
	指定專人管理維護及定期清洗，更換飲水機或濾水器濾材。
	
	
	
	

	合作社衛生
	1
	室內外環境保持整齊清潔。無販賣禁售物品。
	
	
	
	

	
	2
	包子、饅頭、飯盒等熱食品，應置於攝氏60度以上保溫設備內。
	
	
	
	

	
	3
	出售物品需為合法廠商所製造，並陳列於物品架上。
	
	
	
	

	
	4
	出售物品應標示製造廠商及保存期限。
	
	
	
	

	自帶便當
	1
	蒸飯設備保溫度應達攝氏60度以上。
	
	
	
	

	
	2
	家長送飯到校，應規劃設置場所，並請人看管。
	
	
	
	


附註：
1.各項飲食設備，除每學期開學前實施定期檢視外，並應隨時作不定期抽檢，以掌握維護時效，確保安全。

　　2.送菜電梯，每月定期請專業廠商維修保養，並作記錄。

承辦人：　　　　組長：　　　　主任：　　　　校長：

校園公共衛生管理檢核表
校名                      查核日期    年    月    日

	項 目
	項次
	安全檢視應注意要點
	負責人員
	檢核結果
	備註

	
	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	校    園    環    境

校

園

環

境

、動

植

物
	1
	校園內的廢棄容器，能立刻清除。
	
	
	
	

	
	2
	校園內種植物的容器，能定期清潔、換水(水生植物)。
	
	
	
	

	
	3
	能定期觀察校園內的土壤異狀(是否出現蟻丘…)。
	
	
	
	

	
	4
	能注意校園內植物生長之異狀(含是否出現蜂窩…)。
	
	
	
	

	
	5
	校園內栽植水生植物的水池經常性保持水質乾淨、流動。
	
	
	
	

	
	6
	校園內栽植水生植物的水缸能隨時保持水質。
	
	
	
	

	
	7
	校園內低漥之處無積水現象。
	
	
	
	

	
	8
	能定期清掃校園內水溝。
	
	
	
	

	
	9
	禁止使用列管殺蟲劑，避免生態環境汙染。
	
	
	
	

	
	10
	定期整修剪園花草樹木，妥適處裡落葉、堆肥。
	
	
	
	

	
	11
	加強廁所清潔消毒工作，清理校園積水容器。
	
	
	
	

	
	12
	妥善安排校園打掃工作。
	
	
	
	

	
	13
	學校能立即且有效的排除各種汙染狀況（空汙、水汙、噪音等）。
	
	
	
	

	
	14
	能隨時注意校園是否有老鼠、蟑螂、蚊、蠅、蚤等容易引發疾病的動物。
	
	
	
	

	
	15
	提供適當的衛生設施與安全用水，並加強維護保養。
	
	
	
	

	
	16
	適當處理進入校園之流浪貓狗，維護校園清潔與安全。
	
	
	
	

	計    劃    及    應    變
	1
	定期實施學生健康檢查。
	
	
	
	

	
	2
	定期追蹤已有病例的學生。
	
	
	
	

	
	3
	確實建置並落實學校飲水衛生安全自主管理機制。
	
	
	
	

	
	4
	定期實施校園傳染病之防治教育及宣導。
	
	
	
	

	
	5
	編列學校衛生保健經費並確實執行。
	
	
	
	

	
	6
	能馬上掌握傳染人數並加以隔離。
	
	
	
	

	
	7
	有防治蚊蟲措施。
	
	
	
	

	
	8
	疾病發生時能立即通報主管單位。
	
	
	
	

	
	9
	訂定學校衛生相關工作計畫並據以執行。
	
	
	
	

	
	10
	推行環境保護計畫，落實回收再造、節約資源及綠色消費。
	
	
	
	

	
	11
	推行菸害與藥物防治教育，建立無菸、無毒校園。
	
	
	
	


承辦人：         組長：         主任：         校長：

校園性侵害或性騷擾防治檢核表

校名ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ查核日期ˍˍ年ˍˍ月ˍˍ日

	項目
	項次
	安全檢視應注意要點
	負責人員
	檢 核 結 果
	備註

	
	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	行  政  措  施
	1
	對教職員工生，定期辦理校園性侵害或性騷擾防治之教育宣導活動，並評鑑其實施成效。
	
	
	
	

	
	2
	蒐集性侵害或性騷擾防治及救濟等資訊，並於處理事件時主動提供予相關人員。
	
	
	
	

	
	3
	指導對性侵害或性騷擾發生時的處理方法。
	
	
	
	

	
	4
	全體員工都知道通報系統。
	
	
	
	

	
	5
	師生知道如何使用報警電話。
	
	
	
	

	防   範   措   施
	1
	學生上學路線上有安全顧慮因素的，檢討並條列出來，加強防範措施。
	
	
	
	

	
	2
	對過早到校學生訂有安全措施。
	
	
	
	

	
	3
	學生午間活動訂有安全防範措施。
	
	
	
	

	
	4
	過晚放學學生訂有安全措施。
	
	
	
	

	
	5
	導護到校值勤、離校等都有明確規劃。
	
	
	
	

	
	6
	家長志工都編組配合巡查。
	
	
	
	

	
	7
	偏僻地區的廁所限制使用時間。
	
	
	
	

	
	8
	廁所設有安全警鈴、門下方留有安全距離。
	
	
	
	

	
	9
	偏僻的樓梯間定時巡查。
	
	
	
	

	
	10
	屋頂樓的進出管理良好。
	
	
	
	

	
	11
	地下室的使用管理適當。
	
	
	
	

	
	12
	避難室管理良好。
	
	
	
	

	
	13
	全校偏僻隱蔽死角處都能定期巡查，或設有照明及監視錄影器。
	
	
	
	

	
	14
	門禁管理(警衛巡邏)訂有注意事項。
	
	
	
	

	
	15
	定期檢討校園空間及設施之使用情形並記錄，依需要繪製校園危險地圖。
	
	
	
	

	
	16
	游泳池及其他設備未使用時管理良好。
	
	
	
	

	人   員  管   制
	1
	注意常在學校附近徘徊的人。
	
	
	
	

	
	2
	對校內外工地工人進出都有管理。
	
	
	
	

	
	3
	臨時工人的進出管理良好。
	
	
	
	

	
	4
	對訪客、陌生人的進出訂有管理辦法。
	
	
	
	

	
	5
	有精神異常徵候的人進入校園有嚴密的預防措施。
	
	
	
	


承辦人：　　　　組長：　　　　主任：　　　　校長： 
校園暴力、霸凌及藥物用防治管理檢核表

校名ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ查核日期ˍˍ年ˍˍ月ˍˍ日

	項目
	項次
	安全檢視應注意要點
	負責人員
	檢 核 結 果
	備註

	
	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	行政措施
	1
	擬訂相關防治實施計畫。
	
	
	
	

	
	2
	建立防治人員編組與具體處理步驟。
	
	
	
	

	
	3
	掌握徧差行為傾向學生名冊，實施個別輔導。
	
	
	
	

	
	4
	針對高關懷學生不定期實施尿液篩檢。
	
	
	
	

	
	5
	建立校園明確生活規範，並能公正有效執行。
	
	
	
	

	防  範  與  輔  導
	1
	做好上下課期間及校園死角的巡查，防範事件發生。
	
	
	
	

	
	2
	導師、學務(訓導)處及有關人員能分工合作，化解學生紛爭，並建立師生情誼。
	
	
	
	

	
	3
	建立學生反應意見的暢通管道，能重視並加以處理。
	
	
	
	

	
	4
	溝通教師間管教理念，避免太過於權威與嚴苛，造成師生衝突。
	
	
	
	

	
	5
	定期辦理法律常識教育、防範犯罪、及藥物濫用防治宣導。
	
	
	
	

	
	6
	善加規畫學生社團、才藝與體育競賽活動，充實學校生活，調劑學生身心。
	
	
	
	

	
	7
	做好被害者保護及事後心理輔導。
	
	
	
	

	
	8
	對加害者能採取有效導正方法，並防範其報復行為。
	
	
	
	

	
	9
	做好門禁管理，避免校外人士進入校園滋事。
	
	
	
	

	
	10
	鼓勵教師、退休教師或社區志工參與認輔制度，協助關懷照顧學生。
	
	
	
	

	導師配合
	1
	親師之間保持聯繫並維持良好溝通管道。
	
	
	
	

	
	2
	導師配合實施親職教育與班級家長座談會。
	
	
	
	

	
	3
	觀察與發覺學生精神狀況。
	
	
	
	

	
	4
	事件發生時，導師能配合處理。
	
	
	
	

	
	5
	建立良好師生關係，提供學生紓壓管道。
	
	
	
	


	社會資源

	1
	與警察單位建立良好關係，並經常保持聯繫。
	
	
	
	

	
	2
	建立學生緊急就醫流程。
	
	
	
	

	
	3
	事件發生時，能及時連絡家長，並會同處理。
	
	
	
	

	
	4
	暴力行為發生時，對受傷者能及時給予醫療及關懷，減輕傷害。
	
	
	
	

	
	5
	情節嚴重者，能得到支援，並能妥善處理，預防事態擴大。
	
	
	
	

	
	6
	個案如情況較嚴重者，可轉介至指定之藥癮治療機構進行戒治。
	
	
	
	


　附註：
1.請於每學期開學時進行檢核，並於每學期中再進行檢核一次。

2.平時多做校園暴力防治及藥物濫用防治工作，必定能減少學生受到傷害。

承辦人：　　　　組長：　　　　主任：　　　　校長：

                   校園門禁管理檢核表

校名ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ查核日期ˍˍ年ˍˍ月ˍˍ日

	項目
	項次
	安全檢視應注意要點
	負責
人員
	檢 核 結 果
	備註

	
	
	
	
	符合
	待改進事項
	

	安全設備
	1
	門窗、樓梯重要處所之安全護網定期檢修。
	
	
	
	

	
	2
	設置校園周邊圍籬，並定期檢修。
	
	
	
	

	
	3
	建立校外通訊網及緊急聯絡電話資料。
	
	
	
	

	
	4
	建立校內緊急聯絡及救護人員名冊。
	
	
	
	

	
	5
	設置傳達室及會客室。
	
	
	
	

	
	6
	設置巡邏箱。
	
	
	
	

	
	7
	設置停車場並採人車分道，同受傳達室監控。
	
	
	
	

	
	8
	設置防盜警鈴及公共電話等設施。
	
	
	
	

	
	9
	設置校園開放區與非開放區之隔離措施並定期檢修。
	
	
	
	

	
	10
	設有校園安全求救系統及校園保全系統，並定期檢修及維護。
	
	
	
	

	安全工作之執行
	1
	學校全體師生共識之建立與宣導。
	
	
	
	

	
	2
	訂有校舍責任區分配圖表。
	
	
	
	

	
	3
	門禁管理工作，能切實有效執行。
	
	
	
	

	
	4
	家長及訪客登記驗證切實。
	
	
	
	

	
	5
	學生離校、外出登記查證切實。
	
	
	
	

	
	6
	校園巡邏查堂工作執行落實。
	
	
	
	

	
	7
	校園偶發事件處理妥適。
	
	
	
	

	
	8
	校園開放管制工作妥適。
	
	
	
	

	
	9
	建立師生緊急聯絡資料。
	
	
	
	

	
	10
	與鄰近警察機關有聯繫機制。
	
	
	
	

	
	11
	師生車輛保管安全妥善。
	
	
	
	

	
	12
	建立罹患宿疾及行為特殊學生名冊。
	
	
	
	

	
	13
	訂定校園開放辦法，並切實執行。
	
	
	
	

	
	14
	成立學校防護團組織，並定期召開會議。
	
	
	
	

	
	15
	按時上下學與留校生之照顧。
	
	
	
	


附註：建議於每學期初檢核一次。
承辦人：　　　　組長：　　　　主任：　　　　校長：[image: image1.png]
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