宜蘭縣力行國民小學校外教學實施辦法
一、目的：透過參觀活動，提昇學生學習興趣，讓學生能由情境中獲得實際的經驗，並視課程擴展學生各項領域，增加學習的效果。

二、依據：依據本校校務計畫實施辦理。

三、實施原則：

（一）由本校教師依據教學實際需要提出申請。

（二）具有教育意義，且能與各科教學或社團活動結合。

（三）方式實施得以參觀、訪問、調查、交誼、鑑賞、寫生、遊覽、遊戲、操作或其他戶外教學等方式進行之。
（四）應注意交通工具、活動方式、教學場所、節令氣候、飲食衛生及逃生路線等，並請於活動舉行前預先勘查確認，以保活動圓滿完成。

（五）鼓勵家長或義工參加，藉以協助教師管理學生。
（六）一到五年級應當日往返，六年級之畢業旅行可辦理二天一夜或三天兩夜。

（七）學生參加採自由報名的方式，不可強迫。未參加的學生由學校安排教學活動，集中教學。

四、申請方式：（申請表如附件），由學務處彙整總表
（一）學年申請：以一或二個學年為單位，由學年主任填寫校外教學申請表提出申請。

（二）個別班級或班群（兩班以上）申請：由任課教師或級任老師填寫校外教學申請表提出申請。

（三）總採購金額在新台幣１０萬元以下，應於活動前一個月填妥校外教學申請表送交學務處辦理會簽，經校長核可後實施。

（四）總採購金額在新台幣１０萬元以上，應於活動前二個月填妥校外教學申請表送交學務處辦理會簽，經校長核可後實施。
五、職務分掌：

（一）領隊：由校長、主任、學年主任、行政人員或提出申請之教師擔任，綜理活動各項事務。

（二）副領隊：由學年主任或帶隊教師擔任，負責教學活動之規畫。
（三）行政：由生教組長擔任，負責呈報公文、成果彙整等行政事宜。
（四）輔導教師：由級任教師或相關任課教師擔任，負責收發家長同意書、收費、管理各班、進行教學活動、指導學習單之書寫。

（五）醫護人員：

1.以學年為單位時，由學校指派健康中心教師協助或該學年科任老師擔任。

2.以個別班級舉辦者，由領隊指定一名輔導老師擔任。
六、保險：每位參加校外教學之師生均應辦理旅遊平安保險及醫療保險。
七、收費原則：

（一）由各班教師收費後交出納組存入公庫。

（二）活動結束後應按實際支出，多退少補，不得挪作其他用途。

（三）參加人員未按時報到或中途離隊者，其費用不予退還；如遇特殊事件而提前通知主辦單位者，酌情予以退費。
八、本活動有關招標採購方式悉依政府採購法相關規定委請總務處辦理。
九、其他：

（一）凡參與校外教學之教職員工均需依本校人事室公佈之請假規定於行前辦妥請假手續。若為活動計畫中協助教學暨事前勘查教學場地之教師，經單位主管陳校長核定後，予以公假，課務自理。
（二）若主辦活動單位為班群或個別班級之班親會，其經費收支由班親會自行處理。
十、本實施辦呈  校長核可後實施，修正時亦同。
	承辦人：
	
	學務

主任
	：
	校長：
	


宜蘭縣力行國小九十八學年度六年級校外教學--畢業旅行實施計劃

壹、依據：

          一、本校校外教學實施計劃。

          二、本校行事曆。
貳、實施目的：
          一、配合環境教育及自然科學課程實際體驗相關情境。
          二、培養學生良好民主法治生活習慣，注重團隊精神。
          三、配合交通安全教育實施宣導。

          四、擴展學生視野、增廣見聞，培養正確的學習態度。

參、實施對象：本校六年級三班學生（約65人）。

肆、實施日期：九十九年三月十一（四）、十二（五）共二日。（兩天一夜）
伍、活動地點：1.國立自然科學博物館（立體劇場、太空劇場、植物園、科學中心）  2.玻璃藝術館  3.六福村主題樂園  4.台北故宮博物館
陸、活動費用：學生每人以不超過2950元為限。
柒、安全維護：每班除級任導師外，另有隨隊人員（報請校長核可後，請准以公差假方式辦理）。

捌、備註：

一、每班至少要有一名隊服人員。

二、晚上需有團康活動

三、住宿飯店需四星級以上，通過消防安全檢查。

四、每班一輛遊覽車（共三輛）。遊覽車輛安全需符合宜蘭縣政府所公告之相關規定。

五、必須實施行前交通安全相關宣導、如逃生事項

六、飲食少辣，無素食學生。

七、提供至少3位名額免費行程。（經濟貧困補助）。

八、學生意外保險金需兩佰萬元以上（其中含有意外傷害、醫療服務、住院費用…等保險規劃）。

九、招標後，於雙方簽約前，校方因應實際需求而與廠商協調，為顧及學童安全為第一之前提下，校方擁有最後的修改權。

玖、本計劃經校長核准後實施，修正時亦同。　　　　　    　    　        

承辦人：　　　        　   學務主任：　　        　　校長：

總務主任：

宜蘭縣力行國小校外教學申請表
	參與之年級或班級
	

	校外教學主題或學科
	 

	日期及往返時間
	（  ）年（  ）月（  ）日，星期（  ）
預估出發時間：   時   分，返校時間：   時   分

	預估學生人數
	人
	交 通 工 具
	 

	地點及行程
	 

	簡
述
需

要

支

援

配

合

事

項
	 

	備註
	1. 若有校外教學學習單請檢附 。


申請人：
                    學務主任：                    校長：

99學年度力行國小校外教學彙整總表
	學年
	校外教學
地點
	出 發
時 間
	返 回
時 間
	車輛
	學生
人數
	老師
人數
	家長
人數
	備註

	特教班
	綠色博覽會
	8:45
	13:00
	1
	11
	3
	5
	04/14（三）
（特教車）

	幼稚園
	木柵動物園
	8:20
	14:30
	1
	26
	3
	26
	03/24（三）

	特教班
	宜蘭餅發明館

蠟藝彩繪館
	8:00
	12:30
	1
	9
	3
	6
	05/27（四）（特教車）

	幼稚園
	宜蘭餅發明館

蠟藝彩繪館
	8:00
	12:30
	1
	26
	4
	10
	05/27（四）

	一
二
	利澤焚化爐
	9:00
	12:00
	3
	62
	3
	
	05/17（一）

	
	利澤焚化爐
	9:00
	12:00
	
	52
	2
	
	05/17（一）

	三
	傳藝中心-利澤焚化爐
	9:00
	15:30
	4
	65
	
	
	05/17（一）

	四
	傳藝中心-利澤焚化爐
	9:00
	15:30
	
	67
	
	
	05/17（一）

	三
	楊世芳林園-宜蘭酒廠
	13:30
	16:00
	0
	62
	2
	
	05/25（二）

	五
	利澤焚化爐-縣史館
	8:30
	15:30
	2
	74
	
	
	05/14（五）

	六
	自然科學博物館、玻璃藝術館、六福村、台北故宮
	8：00
	17;00
	3
	64
	4
	
	3/11（四）

3/12（五）

	合      計
	
	
	
	
	


隨隊人員名單

	學  年
	隨隊人員
	隨隊人員
	隨隊人員
	隨隊人員
	備註

	特教班
	
	
	
	
	

	幼稚園
	
	
	
	
	

	一
	
	
	
	
	

	二
	
	
	
	
	

	三
	
	
	
	
	

	四
	
	
	
	
	

	六
	
	
	
	
	

	機動組
	陳慶銘
	林芳夙
	
	
	

	五
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


停用午餐調配情形

	停用學年數學  年
	3/11（四）

3/12（五）
	3月24日
	5月14日
	5月17日
	備註

	特教班
	
	
	
	◎
	打記號者為停用

	幼稚園
	
	◎
	
	◎
	

	一
	
	
	
	◎
	

	二
	
	
	
	◎
	

	三
	
	
	
	◎
	

	四
	
	
	
	◎
	

	五
	
	
	◎
	
	

	六
	◎
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                總務主任： 

承辦：                          教務主任：                         校長：

                                人    事：
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