
宜蘭縣頭城鎮二城國民小學 106 學年度第一學期第一次校務會議記錄 

時間：106 年 8月 22 日 10：30 

地點：本校會議室 

主席：游校長淑惠                 記錄：尤立佳 

列席： 

出席人員：如簽到表 

壹、校長致詞 

    



 

 

 



 

 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 

 

 



貳、各處室工作報告 

【教導處】 

教導主任報告 
一、 106 學年度第一學期規劃概略說明 

(一) 規劃與彙整行事曆 

(二) 規劃週三進修暨週二全校性活動 

(三) 規劃補救教學、天恩學堂、課後照顧及曙光計畫事宜 

(四) 規劃能源教育推動中心事宜 

(五) 規劃外籍及大陸配偶子女教育輔導活動事宜 

(六) 規劃中華安得烈糧食包事宜 

(七) 規劃大眾科學日事宜 

(八) 規劃宜蘭縣自然科學力測驗圈事宜 

(九) 規劃教學正常化-巡堂事宜 

(十) 執行藝術深耕暨藝術家駐校計畫事宜 

二、 106 年 8-9 月份重點工作詳細說明 

(一) 8 月 21 日臨時特推會暨課發會 

(二) 8 月 21 日楊文卿老師演講 

(三) 8 月 22 日-全校返校日暨校務會議 

(四) 8 月 22 日-弱勢學生身份調查表 

(五) 8 月 23 日-新生迎新活動 

(六) 8 月 23 日起-申請代收代辦補助暨原住民及低收入戶獎助學金 

(七) 9 月 5日-課桌椅調整 

(八) 9 月 6日-IEP 會議暨班級轉銜會議 

(九) 9 月 6日-課後照顧班開課-學年暨領域會議 

(十) 9 月 9日-班親會 

(十一) 9 月 11 日-永齡希望小學開課 

(十二) 9 月 16 日-社區能源設施參訪活動-國立台灣科學教育館 

(十三) 9 月 19 日-小四、小五學力測驗 

(十四) 9 月 19 日-防災預演 

(十五) 9 月 20 日-精進教學計畫-語文領域教學研習 

(十六) 9 月 21 日-106 年國家防災日地震避難掩護演練活動 

(十七) 9 月 22 日-宜蘭縣節約能源明信片創作比賽收件截止 

(十八) 9 月 27 日-特殊教育推行委員會 

教學組報告 
一、 各班課表已經排好，且公告在學校內部論壇區。老師若有需調整，請於 8

月 25 日前調整完畢，並將紙本交回給慧珍，感恩。 

二、 106 科教館宜蘭縣科學巡迴活動，已製作小張通知單，請導師協助張貼於



聯絡簿。感恩! 

三、 106 年縣語文競賽已完成報名，計有七名學生參加。 

四、 校內美術比賽，9月 15 日收件，請放置慧珍桌上。(很抱歉，計畫尚未出

來) 

五、 藍色的教師手冊(登記成績)已放置各位導師的辦公室桌上。 

六、 翰林光碟一學年共用一份，已給轉交給導師。 

活動組報告 
一、 9/4 課間活動開始。 

二、 9/4 羽球、田徑開始上課、9/6 低年級直排輪開始上課。 

三、 9/11 當週開始各社團活動開始上課，國樂 A團星期四中午(12:40~13:20)

加上ㄧ堂合奏課，手做糕點時間異動、作文老師異動、圍棋課星期ㄧ中午加

課。 

四、 星期ㄧ、三早上建議不排體育課。 

五、 9/18~10/14 更新全校體適能基本資料。 

特輔組報告 
第一學期工作行事曆 

月份 工作事項 

8 月 □106 學年課程計畫上傳(8/1~8/22) 

□維護特教通報網資料更新(接收小一新生、學校基本資料、特教教師、

助理員、巡迴輔導、專業團隊申請等) 

□特教通報系統各項服務及巡迴事項申請(特教學生助理員、在家教育、

心理師、專業團隊等) 

□聘用適切之特教學生助理員 

□協助辦理迎新活動 

9月 □召開 106 學年期初特推會 

特推會： 

a. 說明提報特殊生鑑定時間(四階段) 

b. 確認疑似生及正式生身分資格有效期限 

c. 建立三級輔導教學介入制度(將提供表格及範例) 

d. 制定適應欠佳流程 

□召開本學年度特殊生新生 IEP 會議 

□小一注音符號補救教學 

□106 年小一新生特教宣導---認識特殊生 

□頭城鎮教師特教知能研習(106.9.13) 

□建立校內輔導機制 

a. 初/次級輔導：認輔機制(導師、科任老師、行政同仁) 

b. 三級輔導：尋求校外心理師、社工師資源 

□協助辦理教師節敬師活動 

10 月 □校內疑似生資料收集及施測 



1.新個案鑑定 2.確認個案重新評估 3.疑似個案鑑定 4.延長修業年限 

□特殊生期中評量需求調查 

11 月 □特殊生(疑似生)鑑定評估報告(106.11.17 前繳交) 

□106 年特教宣導(一至三年級) 

12 月 □106 年小六升國一頭城鎮頭城國中聯合轉銜參觀(暫訂) 

□106 年度身障班經費結算 

□106 年 9-12 月教師助理員經費結報 

□106 年教師助理員申請(下一個年度) 

□107 學年小六升國一轉銜會議(邀請國中端代表與會) 

□107 學年大班升小一轉銜會議(參與幼兒園轉銜會議) 

□校內疑似生資料收集及施測 

1.新個案鑑定 2.確認個案重新評估 3.疑似個案鑑定 4.延長修業年限 

□特殊生期中評量需求調查 

□家庭教育考評 

1月 □召開本年度第一學期期末 IEP 會議 

□107 學年度小六升國一特教通報系統轉銜資料填寫 

□特殊生(疑似生)鑑定(107.1.5 前繳交) 

 

 
 

 

 

 



 
 

 
 

 



 

護理師報告 
一、9/14、15 進行一四年級蟯蟲及尿液篩檢、9/19 全身健康檢查。 

二、9/30 一年級心音心電圖檢查。 

三、10/2 流感疫苗種。 

四、10 月中旬全校學童口腔檢查。 

五、 106 學年度學校健康促進計劃說明 

 

【總務處】 

總務組任報告 
一、新學年度辦公室教職員工座位表已公告在首頁，座位有更動的同仁請在開 

    學前搬遷完成。 

二、感謝同仁協助尼莎颱風災後復原及校園環境整理。 

三、暑假中完成班級教室黑板重新粉刷、低年級窗簾及辦公室大門更新。 

四、106 學年度午餐招標由全順餐盒食品工廠得標，收費為每人 38元/餐，另加 

    收午餐燃料費每人 40元/學期(府教體字第 1050193499 號函  爰自 106 年 

    度起停止編列是項補助經費)，合計 106 學年度上學期午餐收費為 4240 元 

    (850＊4＋840＊1)。。 

五、8/23(週三，農曆七月初二)下午 2：00 於穿堂辦理中元普渡拜拜。 

六、請老師幫忙宣導：使用飲水機請發揮公德心。 



  

七、正確使用操場跑道，拔河不適合於跑道進行。 

  
八、校園監視設備現況與未來擴充說明： 

午餐秘書報告 
一、上學期午餐收費 4240 元(導師:3070 元) 

二、午餐補助調查表請於 8/31 前繳回健康中心彙整。 

行政人力報告 
一、預計 9/4 發註冊三聯單，繳費期間為 9/4-9/10。 

【人事室】 

一、106 學年度教師成績考核委員及教評委員會委員改選。 

二、106 學年度第一學期子女教育補助。 

三、8-10 月同仁生日禮券開學後發放。 

四、兼任行政及導師聘書近期發給各位。 

五、106 年度的文康活動費扣除生日禮券後，餘額還有 9000 元，待討論看如何

辦理。 

六、頭城鎮公所的教師禮物，今年須造冊，受領簽章，請各位老師簽名。 

七、歡送徐老師的收支明細表，已公告在大辦公室的公佈欄，請同仁參閱。另

外所剩餘額為 597 元，同仁是否同意購買明天中元普渡祭品。 

家長會報告 

一、家長會今年重新改選家長委員，請各班導師協助辦理。 



【會計室】 

一、106 學年度第一學期班級費每學期每位學生以 50 元計算。 

二、配合宜蘭縣政府 1060713 府教資字第 1060113251A 號函規定，修改本校支

出憑證黏貼單。 

 

二城國民小學 106 學年度第 1學期班級費使用核銷方式如下：      

一、依宜蘭縣公私立國民中小學學生活動費及班級費支用規定，班級費支用範

圍：班級經營或教學所需相關費用，例如文具、圖書、佈置、材料、資

料影印及其他相關費用等。         

二、本學期班級費請由各班導師先行現金代墊(勿以個人信用卡刷卡代墊，亦不

得使用會員卡)，俟核銷完成後匯入帳戶。        

三、購物袋非班級必需用品不可核銷。         

四、班級費物品與私人採購用品請分別開立收據，勿開立在同一收據上。 

五、發票應注意：         

 (1)應附收執聯(第二聯)核銷，如果扣抵聯(第三聯)一併附上核銷    

 (2)買受人(機關名稱或統一編號 02384609)        

 (3)日期、品名、單價、數量、金額、大寫金額均應填寫，數字不得修改  

 (4)統一發票專用章         

六、收據應注意：         

 (1)買受人(機關名稱)、日期、中文品名、單價、數量、金額、大寫金額均

應填寫         

 (2)數字不得修改         

 (3)應蓋店章(廠商名稱、統一編號、地址)         

七、依宜蘭縣公私立國民中小學學生活動費及班級費支用規定，班級費每學期

每位學生以 50元計算，各班可核銷金額如下表所列：  

班級 人數 單價 金額 導師 班級 人數 單價 金額 導師 

一忠 25 50 1,250  楊淑清 六忠 23 50 1,150  林永龍 

一孝 24 50 1,200  周雪華 六孝 24 50 1,200  林庭煌 

二忠 16 50 800  劉月華      

二孝 16 50 800  游美素      

三忠 23 50 1,150  邱瓊華      

三孝 23 50 1,150  吳妮錚      

四忠 24 50 1,200  尢立佳 
     

四孝 25 50 1,250  蔡宜珍 
     

五忠 25 50 1,250  胡信忠 
     

五孝 25 50 1,250  林秀琴 
     

請各班導師於 106 年 12 月 22 日前使用核銷完畢，謝謝！ 

 



政府電子採購網 http://web.pcc.gov.tw/pishtml/pisindex.html 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選常用查詢-拒絕往來廠商 
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參、提案討論 

提案一 

提案人：陳健忠主任 

案由說明：學校行事曆的安排，請審議！ 

討論結果：照案通過 。 

 

 

提案二： 

提案人: 陳健忠主任 

案由說明：通過 106 學年度二城國小推動健康促進學校計畫，請審議。 

討論結果：照案通過 。 
 

肆、建議事項 

    無 

 

伍、臨時動議 
    無 

 

 

 

 

                                     

  紀錄：             教導主任：               校長：    

                     總務主任： 


