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校長致詞:略 

各處室報告 

人事室 

1. 子女教育補助費高中職以上要附繳費證明 

午餐秘書 

1. 午餐費自各位老師三月份薪水中扣除 

家長會幹事 

各班老師如有替小朋友申請家長會獎勵補助，請在這兩天提出 

總務主任 

1. 南棟教室躲避球場滲水，原因不明，大概是地下水湧出，目前已

請廠商處理，場地也以交通錐隔離， 

2. 操場排水溝在寒假期間有做施工，現在也已完成 

3. 北棟教室有滲漏水情形特別是天花板，會在做評估後找經費維修 

4. 過年前有家長捐二萬元，各班老師可以就針對班上學上有需要的

小朋友，在下週三前提出。 

5. 廁所改善工程以逐層漸進式施工，遊戲器材部分爬竿、單槓是舊

時代的產物，當時對遊戲器材的標準也沒有現在高，以今天的標

準是不符合規定必須要移除，如家長有詢問再請各班老師解說。 

生教組長 

1. 導護值勤狀況良好，本週五進行路隊整編，請導師先就班上學



生情形調查並回應至論壇區 

2. 縣政府要求防災演練加入急救、困難排除等等新項目，醫護隊

(搶救組)工作內容另外找時間訓練，演練時請老師落實，不要撐

陽傘 

 

活動組 

1. 體適能護照請一至三年級老師重新上傳基本資料，四到六年級

上傳測驗成績截止日期到五月底 

2. 這次縣府要求游泳等級，請老師先行調查或之後由體育組至各

班調查 

3. 體育護照請老師針對各班小朋友體適能情形填報 

4. 體育器材請老師對班上小朋友宣導愛惜使用 

5. 在此拜託最後一節上體育課班級提早三分鐘下課，讓學生整理

器材 

衛生組 

1. 第八週安排環境教育研習，請老師務必參加 

2. 第六週請清潔隊做節能減碳愛惜資源宣導 

3. 本週進行打掃用具調查 

特教組 

1.頭城國小特教研習改至 4/23 

2.本周及下周陸續召開 IEP 會議 

3 領域會議前半小時召開特推會 

4.班上如果有特殊生扣抵人數情形如有不了解再詢問我 

校護 

1. 本學期要辦潔牙比賽，學校要組隊參加，請四年級組隊參加，

訓練部分由健康中心負責；各班餐後潔牙工作請老師督促落實

執行，漱口水不足請至健康中心領取。 

2. 健康促進學校活動安排已排入學校行事曆中，請同仁配合參與。 

學務主任 

1. 班上小朋友剛收假，如果有各種情形歡迎向行政人員反映 



2. 嘉南羊乳今天起提供請小朋友領取 

3. 低收入戶學產基今天起開始申請 

4. 各班輔導紀錄簿請老師妥善保管學期末要做抽查 

5. 生命教育宣導請三到六年級小朋友參加 

6. 活動組有多項比賽歡迎老師參加 

教學組 

1. 校內語文競賽在第七周，請老師在第六周時上網回應並鼓勵

學生參加 

2. 書包減重請老師提醒勿超過體重八分之一，教學組也會做抽

測 

課研組 

1. 轉學生在校務系統中之基本資料請老師上網修改 

2. 書香小天使請四到六年級各班老師推薦 2~3 名 

3. 閱讀和寫作心得分享請老師鼓勵學生參加投稿 

4. 圖書館利用教育成果請老師鼓勵學生借閱圖書，成果彙整再

請各位老師幫忙 

資訊組 

1. 寒假時校務行政系統還原可能各位老師會遇到問題，如有無

法排除困難請洽資訊組。 

教務主任 

1. 代收代辦補助表格已公告論壇區，請老師配合 

2. 天恩學堂預計會招收一年級學生，參加時間星期一、四、五

1240~1600 開課時間為 2/13 

3. 補教教學調查單請老師盡速調查完成 

4. 網路課程計畫評量 2/17 前完成，尚未完成的部分請老師盡

速。 

5. 本土週提早至 5/3、5/9 日請老師及早準備並完成成果 

6. 本土語言證照請老師及早取得 

7. 各班六本字典學期末再回收 

8. 閱讀心得資料夾納入校慶成果展，請老師及早準備充實 



9. 書香小天使推薦名單排除國樂社小朋友，最好能有一定做事

能力 

10. 本土語言訪視協調五~六年級一個班負責 

11. 多元評量研習時數請老師列印完成交至教務處 

 

 

 


