
如何在「學校行政」各處室業務中，建立業務辦理資料。 

以在「資訊教育」業務中，發表一篇「電子書線上閱讀手冊」文章為例 
 
依照各位先前需求，免建立各處室網頁，因此僅建立各處室業務連結，承辦人員僅將相關業務 po 上部

落格文章即可。 
 
範例： 
 

 
 

 
   
 

瀏覽者選校園防災網頁，就會在首頁出現業務相關文章。 
 
 



操作步驟 

一、發表新文章：在「資訊教育」業務中，發表一篇「電子書線上閱讀手冊」文章。 

（一）建立文章標題、內容，文章分類選擇「資訊教育」，確定沒問題後「發表文章」。 

 
 

（二）如果有下載檔案，請先上傳到檔案列表中。 

  檔案資料夾已經先按照處室名稱分類好，其餘再請各承辦人自行建立分類資料夾。 

 
 
 



 （三）連結檔案： 

    點選「檔案」，找到剛剛上傳電子書操作手冊的位置，再新增即可。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



二、看看成果：選「資訊教育」後，會跳出電子書線上手閱讀手冊文章。 

 

 


