宜蘭縣蘇澳鎮永樂國民小學教職員工請假登記單(      學年度)
姓名：                     　　　第 　   頁   
	編號
	事由/證明文件(文號)/起訖時間
	課務
	假別
	簽章

	1
	事由：

證明文件(文號)：

地點：
	(是
填課務代理單
(否
	事假   日   時
	職務代理人

	
	
	
	病假   日   時  
	

	
	
	
	休假   日   時
	單位主管

	
	
	
	公假   日   時
	

	
	
	
	其他：      假      

(請填假別)

       日   時
	人事單位

	
	自    年     月     日     時    分起

至    年     月     日     時    分止
	
	
	

	
	
	
	
	校長

	2
	事由：

證明文件(文號)：

地點：
	(是
填課務代理單
(否
	事假   日   時
	職務代理人

	
	
	
	病假   日   時
	

	
	
	
	休假   日   時
	單位主管

	
	
	
	公假   日   時
	

	
	
	
	其他：      假      

(請填假別)

       日   時
	人事單位

	
	自    年     月     日     時    分起

至    年     月     日     時    分止
	
	
	

	
	
	
	
	校長

	3
	事由：

證明文件(文號)：

地點：
	(是
填課務代理單
(否
	事假   日   時
	職務代理人

	
	
	
	病假   日   時
	

	
	
	
	休假   日   時
	單位主管

	
	
	
	公假   日   時
	

	
	
	
	其他：      假      

(請填假別)

       日   時
	人事單位

	
	自    年     月     日     時    分起

至    年     月     日     時    分止
	
	
	

	
	
	
	
	校長

	4
	事由：

證明文件(文號)：

地點：
	(是
填課務代理單
(否
	事假   日   時
	職務代理人

	
	
	
	病假   日   時
	

	
	
	
	休假   日   時
	單位主管

	
	
	
	公假   日   時
	

	
	
	
	其他：      假      

(請填假別)

       日   時
	人事單位

	
	自    年     月     日     時    分起

至    年     月     日     時    分止
	
	
	

	
	
	
	
	校長


  １．事假、病假、產前假得以時計。休假、婚假、陪產假、喪假，每次請假應至少半日。
  ２．請娩假、流產假、陪產假、二日以上之病假及骨髓捐贈或器官捐贈假，應檢具醫療機構或專科醫師證

　    明書。 
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	事由：
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地點：
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填課務代理單
(否
	事假   日   時
	職務代理人

	
	
	
	病假   日   時  
	

	
	
	
	休假   日   時
	單位主管

	
	
	
	公假   日   時
	

	
	
	
	其他：      假      

(請填假別)

       日   時
	人事單位

	
	自    年     月     日     時    分起

至    年     月     日     時    分止
	
	
	

	
	
	
	
	校長

	2
	事由：

證明文件(文號)：

地點：
	(是
填課務代理單
(否
	事假   日   時
	職務代理人

	
	
	
	病假   日   時
	

	
	
	
	休假   日   時
	單位主管

	
	
	
	公假   日   時
	

	
	
	
	其他：      假      

(請填假別)

       日   時
	人事單位

	
	自    年     月     日     時    分起

至    年     月     日     時    分止
	
	
	

	
	
	
	
	校長

	3
	事由：

證明文件(文號)：

地點：
	(是
填課務代理單
(否
	事假   日   時
	職務代理人

	
	
	
	病假   日   時
	

	
	
	
	休假   日   時
	單位主管

	
	
	
	公假   日   時
	

	
	
	
	其他：      假      

(請填假別)

       日   時
	人事單位

	
	自    年     月     日     時    分起

至    年     月     日     時    分止
	
	
	

	
	
	
	
	校長

	4
	事由：

證明文件(文號)：

地點：
	(是
填課務代理單
(否
	事假   日   時
	職務代理人

	
	
	
	病假   日   時
	

	
	
	
	休假   日   時
	單位主管

	
	
	
	公假   日   時
	

	
	
	
	其他：      假      

(請填假別)

       日   時
	人事單位

	
	自    年     月     日     時    分起

至    年     月     日     時    分止
	
	
	

	
	
	
	
	校長


  １．事假、病假、產前假得以時計。休假、婚假、陪產假、喪假，每次請假應至少半日。

  ２．請娩假、流產假、陪產假、二日以上之病假及骨髓捐贈或器官捐贈假，應檢具醫療機構或專科醫師證

　    明書。 

