宜蘭縣南澳鄉金岳國民小學101學年度導護實施辦法

壹、目標：

本校為輔導兒童正當活動，以養成良好的生活習慣，特訂定本辦法。

貳、實施方式：

  ㄧ、本校教師除業務上特殊需要外，均參加導護編組，輪流擔任導護工作。

  二、依據學校行事曆週次，每週設導護老師一人，擔任全校學生導護工作。

      輪值表如下說明：（六忠導師~五~四~三~二~一~魯木(伊木伊~羅志文）

      (一)101學年度上學期導護輪值表
	週次
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	七
	八

	導護
	陳佩歆
	徐嘉珍
	李秉澔
	莊志強
	陳綠曼
	李幸玟
	魯木(伊木伊
	羅志文

	週次
	九
	十
	十一
	十二
	十三
	十四
	十五
	十六

	導護
	陳佩歆
	徐嘉珍
	李秉澔
	莊志強
	陳綠曼
	李幸玟
	魯木(伊木伊
	羅志文

	週次
	十七
	十八
	十九
	二十
	二十一
	
	
	

	導護
	陳佩歆
	徐嘉珍
	李秉澔
	莊志強
	陳綠曼
	
	
	


      (二)101學年度下學期導護輪值表

	週次
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	七
	八

	導護
	李幸玟
	魯木(伊木伊
	羅志文
	陳佩歆
	徐嘉珍
	李秉澔
	莊志強
	陳綠曼

	週次
	九
	十
	十一
	十二
	十三
	十四
	十五
	十六

	導護
	李幸玟
	魯木(伊木伊
	羅志文
	陳佩歆
	徐嘉珍
	李秉澔
	莊志強
	陳綠曼

	週次
	十七
	十八
	十九
	
	
	
	
	

	導護
	李幸玟
	魯木(伊木伊
	羅志文
	
	
	
	
	


  三、執行導護老師工作時，善用廣播器材以方便集合與提醒學生。

      作息表如下說明：(服裝請依規定穿著，力求乾淨整潔。)
	時間/星期
	一(校服)
	二(便服)
	三(便服)
	四(便服)
	五 (校服)

	7:40~8:00
	晨光閱讀活動/導師時間

	8:00~8:20
	朝會升旗
教育宣導
	閱讀說故事
	體育活動
	母語英語日
	朝會升旗

朗讀演說

	8:20~8:35
	整潔活動

	10:10~10:30
	教職會議

學生體育活動
	體育活動
	體育活動
	教職會議

學生體育活動
	體育活動

	11:10~11:20
	望遠凝視時間(視力保健)

	12:00~12:30
	    午餐時間(唐詩背誦、數學及語文教學)

	12:30~12:40
	潔牙時間(星期二含氟漱口)、星期三打掃完12:40放學

	12:40~13:00
	午間靜息(星期三下午一點：四到六年級傳承課程)

	15:30~15:40
	下午整潔活動(各班作息不同或學校特殊活動時調整)

	16:20
	放學(每週二，全校統一按照路隊放學)


  四、每日導護值勤時間自上午7時30分至下午4時30分，請準時。

五、導護工作每週五移交，檢討該週導護工作成效，下週導護可參考。

  六、交接學校日誌、導護日誌、中心德目、整潔秩序評分簿冊、獎牌。

  七、每週實施品德教育中心德目、推行重點宣導，指導學生生活常規。

  八、導護老師之工作，如需要臨時變動，請於調整後務必告知教導處。

九、導護可將午餐及午休秩序納入秩序成績，請導師確實於班級指導。

    十、每週填寫導護日誌、學校日誌、整潔秩序分數考評，請詳實填寫。

    十一、望遠凝視時間由校護廣播，小小播音員說明，請導師隨班指導。

    十二、午餐服務隊學生（單週六忠、雙週五忠），請導護指導菜量分配。

    十三、環保工作由環保老師負責，班級回收請導師隨班指導，導護評比。

    十四、導師時間、午餐、午休、打掃時請導師在旁指導學生，導護評比。

叁、朝會導護及教職報告要點：

  一、學生路隊、晨間活動、午間靜息、升旗朝會、集會等秩序的維持。

  二、各班整潔區域，含外掃區、教室、洗手台、專科教室、廁所，待加強事項指導。

  三、了解學生生活常規，服裝儀容檢查及良好衛生習慣訓練，給予正向的指導方式。
  四、當週品德教育中心德目宣導及推行重點工作之檢討、反省與改進。
  五、推展日行一善活動，節日意義闡述，於每週一升旗朝會宣導。
  六、表揚上週整潔秩序最優班級，及其他競賽優良事蹟獎勵。
  七、其他重要事項，可配合議題(人權法治、交通安全、性別平等、家庭、國防、生命教育)。
  八、請報告人把握時間，以具體簡短為原則，特殊活動除外。
週五消毒日





週五無肉日








