宜蘭國小打掃用具分配及管理要點

1、 打掃用具分為「教室用」及「外掃用」，分配基本數量如下：
 A. 1.「教室用」：掃把5支，畚斗3個，拖把3支，水桶1個，垃圾桶1個，鐵夾1支，垃圾袋2捲。
    2.「專科教室、辦公室」：掃把3支，畚斗2個，拖把1支。
B.「外掃用」：
   1.樓梯：每層樓掃把1支，每二層樓拖把1支、畚斗1支。

   2.外掃空地：塑膠掃把2支，竹掃把2支，畚斗2個，鐵夾2支。（將視各班掃區大小略做調整）
   3.廁所：掃把2支，畚斗2個，拖把2支，鐵夾2支，馬桶刷4支，地板刷2支，水桶2個。（稀塩酸，消毒水，垃圾袋另外發）
2、 「教室用」掃具如有遺失或不當使用而毀壞，將不補發，由各班自行補足，如因正常使用而損毀，或不堪使用，請拿舊掃具向衛生組更換。更換新班級時，掃具請留原教室，衛生組將於期末進行點收。
3、 「外掃用」掃具將於學期結束時收回原發數量，如有短少，請各班自行補足，如因正常使用而損毀，或不堪使用，請拿舊掃具向衛生組更換。
4、 各班「教室用」掃具請自行做記號或貼上班級，「外掃用」掃具上有班級標示，請各班妥善保管，避免遺失。
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