宜蘭縣宜蘭國民小學九十八學年度「環境保護小組」組織章程

壹、依據：宜蘭縣政府環境保護局97年5月20日府授環綜字第0970010694號函辦理。
貳、目的：加強環境保護教育理念與實務之推行，定期召開小組會議，研擬年度環境保護宣導及教育計畫與重要措施，檢討與解決環境保護推行之各項衍生問題，期能達到生態資源永續利用。

參、環境保護小組設立及執掌分配：
     （一）以任務編組方式成立「環境保護小組」（如附件一，以下簡稱本小組）辦理辦公室做環保工作。

     （二）校長為本小組總召集人，負責本計畫核定及修改，並不定期考核校內員工及學生執行辦公室做環保成效。

     （三）本校學務處為執行、推動及考評辦公室做環保之主辦單位，各處室主任為當然副組長，負責協助組長執行及考評成效。

     （四）設立環保考評委員會，校長為主任委員，各處室主任為副主任委員，定期或不定期考評校內員工及學生執行辦公室做環保成效。

     （五）環境保護小組應定期開會檢討實施成效並做紀錄。

肆、任務：

一、辦理「辦公室做環保」、「教室做環保」相關工作。

二、定期考核校內教職員工及學生執行「辦公室做環保」、「教室做環保」及校園綠美化工作之成效，並將考核紀錄存檔備考。

三、不定期舉辦校園綠美化及環保宣導活動，並提供教職員工及學生環境保護相關資訊。

四、期能普遍落實環境保護觀念，以環境保護、資源再生為努力之標的。

伍、會議次數：每月召開一次，於每月月底行政會議後召開；必要時得召開臨時會。

陸、工作組織：

	工作小組
	組長
	職掌

	召集人
	校長

陳淑玲
	綜理本校推行「環境保護」、「辦公室做環保」、「教室做環保」相關事宜

	執行秘書
	學務主任

 陳秀蘭
	1.訂定本校辦公室做環保實施計畫。

2.組織「環境保護小組」。

3.推動執行「環境保護」、「辦公室做環保」、「教室做

環保」各項工作事宜。

	總幹事
	衛生組長

賴盈秀
	1.辦理資源回收垃圾分類工作。

2.推動「環境保護」、「辦公室做環保」、「教室做環保」

3.推動本校全面實施環境保護、資源再生相關措施。

3.組織「綠色小尖兵」，執行環境保護宣導與檢核工作。

4.規劃環境保護系列活動。

5.舉辦全校跳蚤市場活動。

6.建立環境教育佈告，促進宣導成效。

7.協助教師實施環境教育教學。

8.規劃各項相關活動。

	教育宣導

小組
	教務主任
江仲凱
教學組長
潘顥元
	1.負責學生環境保護教育課程之策劃及推行。

2.舉辦環境教育學藝競賽。

3.建立圖書館環境教育專櫃，提供教師環保教育新資訊。

4.將環境教育實施工作、活動及成果彙整分享。

5.蒐集相關書刊、圖片、錄影帶、光碟…等多媒體教學資源，且由專人管理，鼓勵教師借用。

6.鼓勵各班教室佈置，展示環境教育宣導資料。

7.辦理家長研習，宣導環境教育工作。

8.協助環境教育佈告之佈置。

	活動小組
	環保教師

毛玲玲老師

賴月汝老師

張麗霞老師

羅淑華老師
謝彩璇老師
	1.負責學生環保教育活動之督導。

2.舉辦學校、社區、家庭三合一環保教育活動。

3.利用集會聘請專家做環保教育之專題演講。

	總務小組
	總務主任

毛淑芳
	1.協助推動學校環境教育計劃。

2.負責校園綠美化及維護工作。

3.負責檢查電源電器之維護保養。

4.水龍頭及節水設備之檢查與維護。

5.張貼「節約用電」、「節約用水」之標示、

6.隨時宣導全校人員用電正確觀念、

7.負責資源回收工作環境及設備之改善與採購。

8.按月紀錄水電支出狀況，並製作統計表以利分析管

制。

9.對環境教育所需一般經費之支援。


柒、本章程小組工作內容及實施成效，得於每月小組會議或臨時會時予以檢討修正。

捌、本章程呈請校長核定後實施，修正時亦同。

玖、實施方式： 
一、校園綠美化工作如下： 

（一）校園綠美化規劃設計應結合景觀工程辦理，兼顧整體美感與創意，結合自然環境與學校需求，以彰顯學校特色。 

（二）校園綠美化應涵蓋班級教室、行政辦公室及各公共空間環境（如廁所、走廊、佈告欄、活動中心、欄杆、牆面…等）之佈置。 

（三）校園植栽規劃配置應注意其生長與時令，定期保養維護與管理，且維持植栽良好之生長狀態。 

（四）適時加強綠美化之宣導，並配合課程認識校園植物，推展花木認養及植栽運動，並善盡綠美化管理之責。 

（五）校園綠美化應定期檢驗，加強校園列管老樹管理及環境衛生之維護。 

（六）運用預算經費，結合社會資源，招募志工，鼓勵師生共同參與，運用有限經費發揮最大效益，共同營造綠色環境。 

二、資源回收、垃圾減量方式如下： 

（一）資源回收分類方式隨再生處理技術之改進及回收管道之建立而改變，現階段各校請先依所在地鄉鎮市公所之回收規定分類之。 

（二）可回收資源應集中放置於各校指定地點（如聚寶屋），並洽請回收商或公所定期回收（回收商名錄請自行至本府環保局網站下載 (網址：https://www.ilepb.gov.tw/Jobs/01011/01011_04.aspx)查詢） 

（三）辦公室、會議室及教室內應使用可重複使用之茶杯，但參加人數眾多之場合得使用紙杯。 

（四）應使用可換筆蕊之原子筆或鋼筆作為書寫工具。 

（五）應使用可添加補充液之印泥或打印台。 

（六）報廢之電腦、印表機、廢日光燈管等環保署已公告之應回收物（如附件一），應全面回收交由回收商，並逐月紀錄回收量。 

（七）各種報告及宣導資料等，應適量印製，並使用「再生紙」及雙面印刷；空白背面紙應再利用，做為非正式報告之影印或草稿用紙。 

（八）公文袋對內傳送應予以收集並重複使用，並多使用電子郵件代替紙類公文。 

（九）設有餐廳者，得購置高溫消毒機具，並使用可重複使用之容器（如碗、碟、盤），以高溫消毒維護衛生安全。 

（十）廚餘應全部予以收集，並交由合法養豬戶或以有機堆肥方式處理。 

三、環境管理方式如下： 

（一）辦公室、教室、廁所及公共區域之盆栽應分配專人認養，並善盡綠美化管理之責。 

（二）盆栽接水器、積水容器、儲存室、倉庫應定期清理，避免孳生病媒蚊。 

（三）飲水機每月至少維護乙次、每三個月自行委託合格代檢測機構輪流檢測8分之1總台數比例飲水機水質、水塔至少半年清洗乙次。 

（四）室內溫度未達攝氏二十八度，不使用冷氣，人員離開後燈光、電扇應關閉。 

（五）廁所應定期清潔及放置檢查紀錄表，定期檢查；化糞池亦應每年清理乙次。 

（六）加強水龍頭、馬桶使用省水器具或二段式省水馬桶（或放置磚塊、裝水寶特瓶）等節約用水措施。 

（七）配合國家清潔週，辦理全校清潔運動。 

（八）廚房應減少使用塑膠袋、加強垃圾分類並注意內部及週遭之環境衛生管理。 

四、配合措施如下： 

（一）各校應以任務編組方式成立「環境保護小組」辦理辦公室做環保工作。 

（二）「環境保護小組」應定期考核校內員工及學生執行辦公室做環保及校園綠美化工作之成效，並將考核紀錄存檔備考。 

（三）應不定期舉辦校園綠美化及環保宣導活動並提供員工及學生環境保護相關資訊。認養學校週邊道路、髒亂點並定期加以清理及維護。 

（四）應依據機關綠色採購推動方案加強辦理環保標章產品採購，並達法令規定之綠色採購率。 

（五）員工在辦公室內用餐，應避免使用塑膠袋、塑膠類（含保麗龍）免洗餐具及免洗筷。 

（六）辦理辦公室、教室做環保及各項環保政策(如節能減碳、鼓勵員工騎乘自行車及共乘制度、汽機車定期檢驗、使用購物袋及垃圾強制分類等)之宣導。 

