     宜蘭縣礁溪鄉三民國小98學年度 推行「辦公室做環保」實施計劃
 一、依據：宜蘭縣各級學校推行校園做環保實施要點
二、目標：
1.營造安全舒適、健康衛生、充滿效率的辦公情境。

2.確實推行環保與環境清潔以減少病媒蚊，以預防登革熱。

3.藉回收與再利用，達到垃圾減量、節省資源與經費的附加價值。

4.身體力行環境保護工作，作為全體師生之表率，帶動環保工作的推展。

三、實施說明：
1.推動辦公室做環保業務，從5R：減量、再利用、回收、拒絕、修復與環境
  管理著手，其中「垃圾分類及資源回收」為主要執行重點，加強推動「垃
  圾減量、資源回收」之目標。

2.本計劃為經常性辦理之業務。

3.組織「辦公室做環保」稽核小組，不定期考核辦公室實施效果，並檢討
  實施結果及研商改進措施。

4.利用各種機會加強宣導，促使人人養成隨手做環保習慣。

5.辦公室採購各項用品與用具時，應須以環保概念為選購標準。

6.此計畫由學生事務處主辦，各處協辦。

 四、實施辦法：
（一）垃圾減量、回收與再利用

1.使用玻璃杯或磁杯以取代紙杯。

2.使用再生紙。

3.影印紙雙面印刷，背面空白紙充分利用。

4.購買可重複使用之物品。

5.資料袋重複使用。

6.購置可換筆蕊之原子筆或鋼筆作為書寫工具。

7.購買較少包裝之產品。

8.少用保麗龍等免洗餐具。

9.使用環保標章產品，養成綠色消費習慣。

（二）環境衛生及綠美化
  1.辦公場所全面禁煙。

2.加強綠美化工作。

3.積水容器經常清理刷洗。

4.廁所保持乾淨、無異味並無積水現象。

5.專人管理飲水設備，並經常清洗、維護及定期檢驗水質是否符合標準。

6.儲藏室維持清潔避免藏匿病媒。

7.經常進行辦公場所環境清理。

8.空調設備應定期清洗、維護及保養。

（3）其他

1.推動省水、省電等節約能源措施，用省水器具、水龍頭不漏水、使用節
  約能源之燈具，共同養成隨手關燈關水的好習慣。

2.隨時保持樓梯、通道流暢，勿堆置雜物影響行走。

3.以電子郵件代替紙類公文，以節省紙張。

4.修正帶代替修正液，避免揮發性溶劑之污染。

五、稽核小組：校長、三處主任、衛生股、張麗卿小姐、行政代表莊翠娟小姐

              教師代表徐明樺老師。

六、本計劃經校長同意實施，修正亦同。

承辦人：              三處主任：                校長：
