宜蘭縣蘇澳國民小學99學年度
『參訪綠色博覽會及焚化爐』活動計畫
壹、依據：九十九學年度第二學期校務計畫暨教育部推動九年一貫課程精神。

貳、目的：
一、增進學生認識春天的植物與昆蟲。

二、接近自然進而關懷自然與生命。

三、發展學校本位課程，成為學校特色。
四、了解垃圾分類及資源回收的重要。
五、節能減碳並能珍愛地球。
參、主辦單位：蘇澳國民小學

肆、承辦單位：學務處、三年級

伍、活動時間：4/21(四)
陸、活動地點：武荖坑綠色博覽會、焚化爐。

柒、經費概算：

	年級
	名稱
	單價
	數量
	金額

	三年級
	【學生收費】
	0
	0
	0

	
	【支出】保險費
	10
	112
	1120

	
	【補助】車資
	4000
	4
	16000


     註：車資由焚化爐補助支出，保險費由學生活動費支出。
捌、參加人員及任務分配：
一、行前準備
	單     位
	任     務     項     目
	備   註

	教務處
	1.安排隨隊教師課務

2.安置未參與學生事宜
	隨隊教師名單如下：



	學務處
	1.辦理連絡公文事宜
2.協助教師進行場地探勘與活動規劃事宜 

3.協助所有公出老師請假事宜
	

	總務處
	1.辦理招標、請購、經費核銷事宜

2.協助活動當天所有師生午餐事宜
	

	輔導處
	1.提供人力協助需要協助的特殊學童

2.提供輔助協助需要特別協助的學童
	

	年級教師
	1.召開行前會議，分配工作

2.調查學生參加人數，收款入公庫並辦理請購事宜

3.邀請隨隊科任教師
	

	隨隊人員
	1.至健康中心領取完整的醫護箱

2.提早至學務處領取驗車單驗車
	


二、當天任務

	單位
	任    務    項    目

	教務處
	1.安排隨隊教師課務

2.安置未參與學生事宜

	學務處
	1.協助驗車

2.協助學生隨行安全維護與隨行教育宣導


	總務處
	1.確認程車輛履行合約情形

2.協助未參加學生午餐事宜

	輔導處
	協助學童個別化需求的支援人力與物資

	學年教師
	1.領餐盒

2.維護學生安全

	隨隊教師
	1.攜帶醫護箱2.進行驗車並與活動組回報車況 

3.維護學生安全4.掌握時間隨時與學務處保持聯繫

	  隨隊教師名單：
三年級（4/21）： 



三、活動結束

	負責人員
	任    務    項    目

	學務處
	回收學生成果資料，資料建檔

	總務處
	辦理相關核銷事宜

	學年教師
	辦理經費核銷與成果資料繳交

	隨隊教師
	醫護箱繳回健康中心


玖、活動檢討

    議請參加之相關人員、老師及學生代表於活動後發表本次活動得失，作為日後參考改進。

拾、本計畫經與各處室召開說明會後，再呈校長核定後實施，修訂時亦同。

學年主任：張秋美        活動組:           學務主任:          校長：
教務處：
教務處： 

會計主任: 
