宜蘭縣冬山鄉柯林國民小學教學設備借用保管辦法
一、落實本校教學器材、媒體資源共用之原則，特定訂本辦法。
二、本辦法所稱之教學設備器材係包括單槍投影機、實物投影機、數位攝影機、
　　筆記型電、幻燈機、數位相機、顯微鏡、護貝機、樂器、教學VCD、DVD及
　　軟體等。

三、借用教學設備時，應填具「教學設備器材登記表」（附件一）。

四、教學設備以支援教學為優先，並不得歸個人使用，且非經許可不得攜出校
    外。
五、器材設備限教師與行政人員借用，借用人員須在借用日期前2天至總務處填寫教學設備借還登記表，經核准後借用。每次借用期限最長為3天，借用到期日前必須歸還，如有繼續借用需求，若無他人預借情形，則可重新辦理借用手續。

六、借用人員須負維護保管責任，如有不當使用、惡意損毀、造成器材設備損毀，借用人須負維修賠償責任。如借用人依器材設備使用說明書正常使用，借用人勿須負責維修賠償責任，設備故障維修事宜由學校總務處負責，維修所需經費由學校支付。

七、器材設備如因借用人明顯保管疏失，或可歸咎於個人未善盡保管責任而導致器材設備遺失，則借用人須負遺失賠償責任；如借用人已善盡保管責任，則依學校公物保管辦法有關程序辦理。

。
八、借用人使用完畢後請向總務處辦理借還手續。

九、本借用保管辦法經行政會議討論通過，經校長核定後實施，修正時亦同。
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