宜蘭縣冬山鄉柯林國民小學102學年度第一學期期末校務會議紀錄

一、開會時間：103年01月15日 14時00分
    二、開會地點：水岸森林會館
   三、主席：何賢堯校長                      紀錄：廖淑金護理師

   四、出席人員：詳如簽到表
校長報告：
1.在人力吃緊的狀況下，感謝各位夥伴這學期在班級及校務推展上的協助與努力。

2.每個人的角色都舉足輕重、缺一不可，教導工作上，持續讓孩子有多元的學習；總務工作上，門

  口景觀鋪面改善、中庭跑馬燈建置及風雨操場招標陸續進行；人事主計出納文書為大夥兒權益把

  關。所以健康真的很重要。

3. 50週年校慶系列活動於3月中下旬陸續展開，系列活動或工作事項將分別請各負責團隊人員至

  校長室召開小組會議，謝謝大家的協助。

4.最後敬祝大家闔家平安、新年快樂！
教導主任報告：

請病假
------------------------------------------------------------------------------------
教務組長報告：

1 感謝各位老師這學期配合教務工作事項，謝謝大家！

2 寒假日期從1月21日（二）起至2月10日（一）止。2月10日備課日。

   2月11日（二）開學正式上課。

3中興保全課輔班寒假上課時間 :1月21日（一）起至1月29日（三），2月05日（三）起至2月10日（一）止，每天8：50至12：00

4下學期週三進修時程表(草案)請檢視，老師們請提出欲研習之課程或是修改意見或是建議講師，以利修正。

5活動科目課本及教師用書請各班收回放置一樓教師休息室桌上。國、數、自、社四科的教師用書也請於1/17前收回放在一樓教師休息室桌上。

6下學期教科書及教具目前只到齊一點點，若這星期到期會整理出放到各班教室，但若無法如期送來，就須等在寒假中整理放在圖書室，(1-3年級會放教室).

7.各班下學期作業採購同意書已收回.各班金額如下:

一年級276元、二年級276元、三年級272元

四年級296元、五年級381元、六年級385元

8.因下學期部分老師行政工作異動，因此班級課表會異動。  

(下學期重要行事預告：

◎校慶特刊邀稿，請老師於5月16日前校正完成後繳交每班三個電子檔：

1.學生園地—每位學生一篇文章或一首童詩，題目必須和柯林國小有關，例如:

  我的學校、我的校園生活、我在柯林國小的每一天、柯林之美、我愛柯林、熱

  鬧滾滾的校慶……。

2.班級特色—原本的校刊是以學習活動照片和美術作品為主的4張彩頁，是否要改成以校慶為主要 

           內容的彩頁?並由4頁改成2頁。

3.家長邀稿—每班2-3篇，題目:對柯林國小的期望與祝福，預計4/29(二)發邀稿單給每一位家長。

◎校內語文競賽---預定於第五週3/10—3/14舉行（國語演說、閩南語演說、朗讀、作文、書法、
               字音字形、說故事比賽）

◎圖書館開放規定---每班每週排定一節閱讀課，由老師負責管理與借還，館內禁止飲食、喧嘩；並 

                  務必要使用書插，閱畢歸位。

 ▲其他開放借還書的時段會依愛心志工的時間再另行公告。

◎科展--- 李雪菁老師  4/26科展比賽

------------------------------------------------------------------------------------
學務組長報告：

1. 這學期感謝各位老師的協助與配合學務的各工作事項，感謝大家。

2. 學期末環境整理1/14(二)和1/16(四)，各班資源回收垃圾，已統一於15:00~15:20回收。

3. 掃具請自行放置各班掃具櫃，拖把置於通風處，若有短缺於下學期初再登記發放。

4. 寒假各項安全宣導事項已納入學生寒假生活公約，請導師於放假前再加強叮嚀學生各規範事項，並於開學後回收寒假公約。

5. 書包反光貼條先登記各班短缺數量，於下學期初再發放，避免學生因放假遺失。

6. 下學期第一週導護為林建龍老師。

7. 下學期初預計實施教職員工體適能檢測。(預定3月26日)

8. 各班緊急聯絡名冊學生資料若有出入，請協助修正。
----------------------------------------------------------------------------------
健康中心業務報告：
1. 潔牙、含氟漱口水執行表單，請完成後交回健康中心。

2. 落實宣導寒假期間之愛眼及愛牙守則(如附件)，請協助發回提醒學生家長重視，另鼓勵學童利用假期就醫矯治。

3. 寒假期間規劃前往大陸地區應避免進出活禽市場與鳥街、鳥市以及接觸禽鳥與禽鳥屍體；食用   
  雞、鴨、鵝及蛋類要熟食；並應落實洗手等個人衛生措施，以避免感染。返國時如出現發燒或類
  似流感症狀，應告知航空公司人員及機場港口之檢疫人員；返國後如出現上述症狀，應戴上口罩
  儘速就醫，並告知醫師接觸史及旅遊史。
出納保險文書業務報告

1.年終獎金1/21入帳，2月薪資2/5日入帳
-------------------------------------------------------------------------------
總務主任報告:

感謝各位同仁這一學期的協助與配合，讓總務處工作得以陸續順利完成。

· 為配合縣府作業期程，寒假午餐申請（低收入戶學生、非低收入戶到校活動之貧困生）最遲請於1/16（四）下班前提出。

· 營養午餐菜餚、鮮奶或麵包若有出現不當之異物（異味），各班可立即提出，以便請廠商處理並改善。

· 下學期簿本費及運動服擬列入代收代辦部份三聯單收費項目請於提案討論時決議，運動服部分，總務處下學期開學後會發調查表，請老師於完成調查後再依學生個人需求寫入收費單中。

· 50週年校慶服裝預計週四會拿至各班套量，請各班導師協助或叮嚀學生確實套量，訂購後恕難更換。

· 寒假期間請各位同仁妥善保管借用之學校物品及財產，若有損壞請將繳回。

· 學生因各項突發狀況而需申請金錢補助者，各班導師可協助學生申請教育儲蓄戶。

· 本縣103年度綠色採購目標為99％，請各位老師協助在課堂上宣導綠能環保議題，也請其他處組申請或採購物品，能依相關規定，優先購買第一類環保標章、第二類環保產品以及節能省水標章產品。

· 遊具改善工程已於103年1月13日辦理驗收，盪鞦韆處地墊仍待改善後辦理複驗。

· 風雨操場預計1/21辦理第三次招標作業。

· 已向縣政府申請停車場排水改善及中庭跑馬燈，結果請靜待消息。
------------------------------------------------------------------------------------
主計、人事業務報告

1. 重申縣府及所屬機關學校員工赴大陸地區應填具申請表，於預定進入大陸地區前完成許可，始可進入大陸地區，並應於返臺後填寫返臺意見表，請務必依規定辦理，避免受罰。(相關表格存放於public\0檔案分類\106主計人事(美智)\主計人事\人事表格)。
(簡任第10職等以下且未涉及國家安全機密人員：
  1、公務事由：請填寫「宜蘭縣政府及所屬機關學校簡任第10職等及警監四階以下未涉及國家 

    安全機密之公務員及警察人員赴大陸地區申請表」，並檢附相關資料，於預定進入大陸地區
    10日前，上陳機關首長同意許可。
  2、非公務事由：請於預定進入大陸10日前，填寫赴大陸地區申請表(相關表格放於public\0檔
    案分類\106主計人事(美智)\主計人事\人事表格)。
(赴陸返臺上班後1星期內，請填寫「赴大陸地區返臺意見反映表」送交人事備查。
(如係前往香港、澳門等地，無須填報赴大陸地區申請表（須填寫出國申請書），惟行程中如包含珠海、深圳等地，仍應依上開規定申請許可。
2.個人資料保護法自101年10月1日施行，有關同仁手機號，同仁同意放置於學生緊急聯絡名冊中。
3. 縣府來函請各機關於本（103）年農曆春節連續假期前、後1日上班日，確實控留人力，以維持
   政府服務品質。請值日人員請碓實值勤。
4. 會後召開102學年度第一次教師評議委員會議103年度職員工第1次敘獎案會議。 
提案討論:

【案由一：】討論102學年度第二學期學生簿本暨美勞材料費及新生運動服是否列為代

收代辦項目？若列為代收代辦項目，提列項目與費用是否適宜。提案人： 陳亮瑋

【說  明：】

   <102學年度第二學期班級簿本費收費明細表>

	班級
	金  額
	備  註

	一忠
	276
	

	二忠
	276
	

	三忠
	272
	

	四忠
	296
	

	五忠
	381
	

	六忠
	385
	


  <102學年度第二學期學校運動服裝收費明細表>

	項目
	金  額
	備  註

	上衣
	180
	

	長褲
	220
	


【決   議】
1. 102學年度第二學期學生簿本暨美勞材料費及新生運動服納入代收代辦項目。

2. 以上所提項目及費用無異議通過。
臨時動議
無
散會 下午15 點30 分

上列會議紀錄暨決議事項
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