宜蘭縣冬山鄉柯林國民小學101學年度第一學期期初校務會議紀錄

一、開會時間：101年08月29日 10時00分
    二、開會地點：辦公室

   三、主席：王銘德校長                      紀錄：廖淑金護理師
   四、出席人員：詳如簽到表
校長報告：

1. 感謝行政人員暑假的辛勞及班級導師返校整理教室及佈置，需加強的再利用今日加強。新校舍後續搬遷需協助再請6年級學生幫忙。
2. 考量安全問題，西側遊戲器材因地面濕滑，待改善完成安全無慮後再開放使用，請班級導師加強宣導。
3. 9/16日心校舍落成啟用典禮，以園遊會設攤位呈現，1-2年級一個攤位，其餘年級各設立一攤，請導師利用班親會向家長宣導，社區會提供3個美食攤位，跳蚤市場則利用圖書館的位置，義賣所得捐贈圖書館，收集的物品交郭姐保管。
4. 行政已搬入新辦公室因玻璃是透明的看得很清楚，請同仁注意環境整齊。
教導主任報告：

◎感謝各位老師們的努力及用心，101學年度課程計畫已經完成，目前輔導團審查中，老師們若要參考請於\\Nas3\public\勝雄\101學年度課程計畫\101年柯林國小課程計畫\柯林國小課程計畫完成版或是至辦公室借閱。
◎宜蘭縣所轄學區為101年度「學校本位暨教師自我專業進修研習規劃服務」，請各位老師務必於9/14起至10月24日止（優質連線服務效率9/28至10/8間上網填寫），使用EIP帳號密碼，以漫遊方式登入全國教師在職進修網「教師自我專業進修研習規劃服務」填寫「個人學習需求規劃」。

填寫步驟：全國教師在職進修網→教師登錄（以漫遊方式）→教師自我專業進修研習規劃服務→個人學習需求規劃

◎宜蘭縣家庭教育輔導團依據「宜蘭縣國民中小學辦理家庭教育工作訪視自評表」之考評指標，擇於11月05-10日全面採網頁線上評選各校網頁資料，配和家庭教育訪視懇請各位老師辛苦的繳交100學年度下學期及101學年度上學期家庭教育課程教案各一份及照片與學習單數張以及相關的教學歷程與資料，請將電子檔放置\\Nas3\public\勝雄\101學年資料\101年家庭教育訪視，請於10月20日前完成，造成不便請見諒。

◎依九貫課程總綱規定，請於班親會將班級教學活動之內容與課程規劃以及評量方式告知家長。

◎101學年度第一學期行事曆、週三進修時程表(草案)請參閱，提昇自然與科技領域教師教學知能研習尚未找到講師，請同仁們踴躍建議人選。

◎兒少保線上學習課程，每位行政人員及教師應於10月底前上網研習上開課程至少1小時。

◎評量計畫若完成請將電子檔上傳。

◎請導師將101年班級經營計畫於9/15日前上傳至

\\Nas3\public\勝雄\101學年資料\101年班級計畫，以利更新學校網頁資料。

◎班親會通知單若沒有問題的話，教導處會影印發放給每位導師。

◎8/31日五六年級校外教學，請導師們提醒學生31號務必交回調查表及提醒學生放學時間。

◎宜蘭國小於101年9月8日（星期六）8：30~12：30宜蘭國小五樓視聽教室舉辦「生命教育人才培訓—家長班」，請各位老師於班親會時鼓勵家長參加。

◎口琴隊盧老師團練時間從9/10（一）開始，林瑜師團練時間尚未確定。

◎武術社團鍊時間星期一下午及星期三下午，請老師提醒學生練習時間。

◎其他未盡事宜，於教師晨會（每週一）報告週知。謝謝！

◎未來一年要麻煩各位同仁的支持與配合，感恩大家。
------------------------------------------------------------------------------------
教務組長報告：

1. 校務行政系統班級學生基本資料核對，請老師留意轉入、轉出是否有異動。

＊轉入：李建碩 （四）           ＊轉出：林政瑋（三）、張子恩（三）

張紫綾 （五）                   林芳瑋（五）、鍾晟鈺（五）

張紫綾學籍報到後資料再行寄達

      轉交老師學生戶口名簿、學籍與輔導資料及家長聯絡方式

2. 一二三年級教科書已分發至各班，四五六年級請派學生於一年級教室旁大桌子上領取，每班有預留1-2份，供老師教學使用或是作為轉學生預備用書。

3. 各科教學指引及教具已發放，部分缺送再補發。

4. 活動科教科書（綜合、健體、藝文）、各領域教師手冊指引期末須回收。

5. 英語CD因廠商議價流標因此本學期不訂購、

6. 特教巡迴老師科任教室為樓上英語教室，本學年學生為二、三、六年級學生。

   特教巡迴老師：陳玫君。8/30到校和任課老師討論課程。

7. 發放【攜手計畫調查表】，請各班老師於下週三前繳交，以便統計人數並發放通知單。（9/3第二週星期一開始上課！）

◎中高年級：一、二、四  16：00—17：20

8校內美術比賽—100.10.3前收件（各班至少二件）

· 低年級：1.繪畫類 

· 中、高年級：1.繪畫類 2.水墨畫類 3.書法 4.平面設計

5.版畫 6.漫畫（主題）（避免海報形式的作品）

· 水墨類及書法類作品皆要落款，但不可書寫校名

· 相關規定請詳見：public/ 教務組/ 03各項競賽/ 縣美術比賽/ 101美術比賽計劃

· 比賽用紙將於9/4發送至各班

9.   101學年度各領域召集人：

  ◎語文領域： 國語文：楊曼華   本土語：邱佩瑜    英語：劉逸秀

  ◎數學：鐘瑩修      ◎健體：林勝雄     ◎社會：陳亮瑋

  ◎自然與生活科技：林建龍      ◎藝術與人文：李雪菁

  ◎生活：戴秀儒      ◎綜合活動：楊千逸

10教師各項競賽輪作序號：

※科展：邱佩瑜（必做）  優良試題：李雪菁    行動研究（11月）---鼓勵參加

11.圖書館硬體設備尚未完成。借閱方式沿襲上學期，掃描器發開學日發放。

12.二手運動服發放：上衣30號2件、34號1件、36號1件

                   短褲30、34、36號各1件

                   長褲32、34、36、38各1件

------------------------------------------------------------------------------------
學務組長報告：

※健康促進

	活動名稱
	日期
	對象

	水上嘉年華
	9月20日下午13：00
	三~六年級學生

	宜蘭縣中小學田徑錦標賽
	第十三週（暫定）
	參賽選手

	秋季路跑
	9月12日上午8：00
	全校

	冬季路跑
	11月2日上午8：00
	全校

	愛滋病防範宣導
	12月7日下午13：30
	五~六年級學生


1. 四~六年級體適能測驗請體育任課教師於開學後4週內(九月底前)完成，測驗相關注意事項請至【教育部體適能網站】下之【體適能測驗】查詢，網址 http://www.fitness.org.tw/。另外建立之測驗資料名冊順序請按照校務行政系統，以免資料比對錯誤，/public/學務組/101學務組/體適能 資料夾有範例檔可直接使用。

※友善校園（人權品德法治）

	活動名稱
	日期
	對象

	友善校園週-兒少保宣導
	8月30日上午8：00
	全校師生

	友善校園週-紫錐花運動宣導
	8月30日上午8：00
	全校師生

	友善校園週-反毒、反黑、防霸凌宣導
	8月30日下午1：30
	三~六年級學生

	法治教育
	11月27日上午10：30
	全校師生

	學生品德楷模推選
	第二十週
	


1. 開學第一週為友善校園週。

2. 各班學生緊急聯絡名冊請儘早校正完畢（內容請盡量補足），9月7日前將紙本修改後交至學務組，或直接修改電子檔（/public/學務組/101學務組/學生緊急聯絡名冊/，修改完成請於檔名後方註明已修改或OK。），以便製作全校緊急聯絡名冊，因應個人資料保護法，100學年度起緊急聯絡名冊不再放置公用目錄，請各班導師修正好務必自行存檔。

3. 本學期學生兒童朝會預定於每週二、五實施，地點：中庭。

4. 請校長、主任、組長及合格專任教師於11月30日前，上網研習「兒童及少年保護教育」相關課程乙門，相關資料如附件一。

5. 轉知教育部學校處理學生間發生刑法第二百二十七條事件應注意事項，相關資料如附件二。

6. 校內獎勵辦法請參閱附件三。

7. 各班導師須利用每月第1日(如遇假日則順延一天)的早自習，實施「紫錐花運動」反毒宣導。參考網站【http://enc.moe.edu.tw/】

8. 五年級導師須於9月5日前完成防制校園霸宣導影片「我的同學是老大—霸凌終結篇」收視教學，請於9月7日前繳交6張照片。
9. 學生請假單分發於各班級。
※環境衛生教育

	活動名稱
	日期
	對象

	跳蚤市場
	9月16日上午10：30~11：30
	全校師生及社區大眾

	環保小局長選舉期程
	
	

	推薦候選人
	10月12日上午8：00
	五六年級

	政見發表
	10月19日上午8：00
	全校師生

	投開票活動
	10月26日上午8：00
	全校師生

	當選表揚
	10月30日上午8：00
	全校師生


1. 轉知因應環境教育法實施，縣屬學校一年應參加至少8小時環境教育課程，其中節能減碳課程應至少4小時，請儘量將環境教育內容融入學校課程或教職員工相關教育訓練課程中。

2. 環境教育管理資訊系統(EEIS)申報作業，遵照電腦處理個人資料保護法所規劃，需填寫同意個人資料之同意書，如附件四。

3. 鼓勵各班進行廢電池、光碟回收，辦公室有回收筒。

4. 本學期資源回收仍請冬山鄉清潔隊協助清理，資源回收時間統一於每週二下午15：00至15：20。另外為配合垃圾減量，麻煩各班於垃圾袋裝八分滿後才拿至資源回收旁橘色大箱子丟掉（週三不倒垃圾）。

5. 各班整潔區域如附件五，請老師幫忙督促學生打掃讓柯林的環境更加美好；打掃時間：上半天課為第三節下課時間，全天課為下午15：00~15：20。

※安全教育

	活動名稱
	日期
	對象

	交通安全宣導
	10月16日上午8：00
	全校師生

	加強水域活動安全宣導
	9月7日上午8：00
	全校師生

	防火、防震宣導
	12月28日上午8：00
	全校師生

	九二一國家防災日校園擴      大預演
	9月11日上午9：21~9：50 
	全校師生

	九二一國家防災演練
	9月21日上午9：21~9：50 
	全校師生


1. 學生上下學家長接送與導護工作注意事項，請參考附件六，若於輪值當週有事欲調換者亦請事前告知學務組。

2. 家長騎乘機車接送學生未帶安全帽者居多，請導護老師與班級導師協助宣導。

3. 路隊及腳踏車申請調查表，請導師協助學生儘快選填後9月5日前交回學務組。另外安親班接送者，請務必要求學生註明安親班名稱及聯絡電話。

4. 切實要求學生騎乘腳踏車戴安全帽、雨天穿雨衣，並於車子後方加上反光標誌。

5. 因應府教終字第1000127495號函辦理，宜蘭縣各國民小學學生於「書包」及「制服」加裝全反射反光布條，書包方面會購置反光布條，請導師協助要求學生將之固定。
----------------------------------------------------------------------------------
健康中心業務報告：
健康檢查

1. 各年級身高、體重、視力檢查等預計於第一週、第二週完成，請各班老師填寫檢查時段。

2. 1、4年級健康檢查時間未訂，屆時請導師配合。

口腔保健

1.請學生自備牙膏、漱口杯，學期初每人提供牙刷一枝，更換或遺失則請自家裡帶來。

2.每日午餐後潔牙及每週二含氟漱口水使用。潔牙及嗽口水登記表請確實登記，每月將表單送回健康中心。

3.9/26日上午辦理1-5年級口腔檢查。

視力保健

1.加強學生視力保健及防治工作，依據101.8.15府教體字第1010125583號函，請參閱公文。

2.8/23、8/27日教室採光測量。

3.每週一、三、五第二節下課實施望遠休息，週二、週四跳健康操登記表請確實登記。廣播請六年級同學負責。

傳染病防治

1. 每日病假人數通報，已利疫情監測，防範群聚疫情

2. 防範腸病毒疫情請加強環境清潔如門把、課桌椅、玩具、書本、廁所、遊樂設施。腸病毒消毒注意事項請參閱。

3. 9/4日傳染病防治宣導。

4. 12/7日下午1點30分高年級愛滋病防治宣導

緊急傷病處理

1.請確實填寫學生健康資料暨緊急事件聯絡卡（紅卡），若有新增加之疾病請家長詳述，緊急聯絡人及電話變更，也請家長修改，完成後請家長再核對資料簽名交回健康中心。

2.學生保險申請

  （1）學保本學期由三商美邦人壽承攬。包含意外及疾病住院，學生團體保險家長通知書乙份，請家長閱讀後簽名交回回條。

   (2)保險申請：請攜帶診斷書、醫療收據、家長存摺影本。

慢性疾病學生注意事項

1.若學生於健康資料表上有填列特殊疾病，則請家長提供校方治療情況及目前服藥狀況。註明醫師交代特別注意的生活照顧事項。
2.中央健保局弱勢民眾安心就醫方案，未滿18歲之兒童及少年，不論所依附加保之父母或被保險人是否有健保欠費均不控卡，皆能順利以健保身份就醫。請老師調查學生是否具健保。
出納保險文書業務報告

1.9月薪資單，部份教職員健保調整。

2.若有請短期代理教師請會知出納,以利辦理投保業務。

3.承辦公文業務者，若為紙本公文請記得於歸文時填寫保存年限及分類號。另承辦人辦理公文(包括函稿)時，請記得加『本文存查』…。

4.公教人員保險費率自102年1月1日整為8.25％（原7.15％）。
5.本學期學雜費收取如上學期辦理，午餐需月繳者請教師調查。
-------------------------------------------------------------------------------
總務主任報告:

一、校舍使用

1.目前已陸續將活動中心的辦公用品搬至新大樓，若各位同仁尚有物品、文件在活動中心者，請儘速在9/5（三）前拿走，逾期將由總務處人員自行判斷是否丟棄。

2.活動中心尚有多項欲報廢之物品，因此短期之內會造成使用上的不便，尚請各位老師見諒。

3.辦公室桌子鑰匙每位同仁2把（左右各一），請自行謹慎保管，若有更換位置或職務也請移交鑰匙給其他人，以確保每張桌子都能上鎖。

4.新大樓目前仍在申請建築使用執照中，大樓內各教室鑰匙也會在近日內與營造廠進行點交，有需要辦公室大門鑰匙及保全晶片者，請在會後逕洽總務處。

5.班級課桌椅若有不合適者原則上請各班老師自行先與隔壁班協調互換，若仍有不足請告知總務處協助處理，多出來的桌椅請於8/31（五）下午三點前搬至教室外走廊，以方便總務處作業。

二、午餐部份

1.本學期午餐和鄰近四校共同聯合招標，結果由宜珍實業社得標，往後午餐上有任何問題仍請各位老師提出建議，以供為往後辦理之參考依據。

2.本學期每週五原則上仍配合蔬食日之活動，若班級有葷食特殊需求者，請另行告知。本學期水果供應日為每週一、三、五共計三次，請各班導師叮嚀學生到廚房拿。

3.優酪乳及小麵包之供應原則上每週一次（星期二），若經費不足，則視情況予以取消。

4.午餐費（及代收代辦）減免部分仍請各班老師推薦有需要者，8/30（四）會拿表格給各班導師填寫推薦人員及欲減免項目。

三、財產物品使用保管

1.請各位同仁妥善保管學校物品及財產，若有損壞請將設備繳回。

2.財產物品需要維修者，請主動告知總務處，簡單可立即處理部份將儘量立即處理，但若因人力、經費不足有延宕之處，還請多耐心等待及包涵。

3.本年度經費所剩不多，無法為各位擴充新設備，請各位同仁節省經費開銷共體時艱。

四、家長會

1.班親會前將發班級家長會委員選票，請各位導師協助發放及回收，並鼓勵家長積極參與。

五、替代役男

1.7月底學校來了一位新進役男（高亞得），各行政單位若有專案需處理者，請於9/7（五）下班前提出協助內容及時程計畫，以方便總務處協調與安排。也請校內同仁多多給予關懷及照顧，謝謝。
------------------------------------------------------------------------------------
主計、人事業務報告

1. 請確依「宜蘭縣政府所屬各級學校出勤管理要點」規定，落實差勤管理，教職員均應依規定時間出勤，不得有遲到、早退或未請假而擅離職守之情形。  

2.人事相關訊息公告於學校網站公告欄，提供同仁參閱。
3. 宜蘭縣教師職業工會101學年度會務人員會務假乙案。相關訊息公 

  告於學校網站公告欄。
4.請核對子女教育補助申請表內容是否正確。
5. 100會計年度基金餘額702,989元請及早作規劃，以利編入102會計年度。(\\Nas3\public\主計人事\主計表格\基金餘額編列概算表)

6.核定派遣出差未滿一日，膳雜費不可以一日報支。
提案討論:

【案由一：】討論101學年度教師成績考核委員會及教師評審委員會委員委員人數；教師評審委員產生的方式。(提案人：人事--陳美智)
【說 明：】1.100學年度教師成績考核委員會委員人數為5名、教師評審委員會委員人數為7名，101學年度是否要增減列名額？
          2.討論101學年度教師評審委員以選舉或推派方式產生？
【決   議】1. 101學年度教師成績考核委員會委員人數為5名、教師評審委員會委員人數為7名。
          2. 101學年度教師評審委員以選舉方式產生。
【案由二：】修訂本校校園緊急傷病處理實施辦法(提案人：護理師—廖淑金)
【說 明：】依據101年7月9日府教體字第1010102404號函辦理，教育部重申學校應訂定緊急傷病處理規定，並協助教職員工及學生接受相關基本訓練。

【決   議】無異議通過。
【案由三：】學生輔導資料是否要用全誼系統？(提案人：教務組長—楊千逸)
【說  明：】為配合小六畢業輔導資料由全誼系統轉入國中，討論輔導紀錄方式是否改用全誼系統？

            使用起始方式：本學期開始各班？今年小一開始？

【決   議】自本學期開始執行學生輔導資料輸入全誼系統。
臨時動議
無
散會 上午11點40分
上列會議紀錄暨決議事項
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