
整 潔 工 作 評 分 要 點 

一、 各班級教室打掃注意事項： 
1. 地板、樓梯、走廊：1.不能有垃圾、沙土。 

                 2.每天要拖地，陰雨天除外。 

2. 天花板：不能有蜘蛛網。 

3. 窗戶：1.玻璃要透明。 

      2.窗框溝槽不能有灰塵。 

4. 黑板：1.黑板、板溝要擦拭乾淨。 

     2.板擦要定期拍打乾淨、粉筆排列整齊。 

5. 講台、桌椅：講台桌面整齊乾淨、桌椅標齊對正。 

6. 掃具櫃：保持掃具櫃內部整潔，掃具按順序擺放。 

7. 垃圾桶：打掃時間定期倒垃圾、刷洗。 

8. 回收櫃：1.回收籃要舖報紙或厚紙板。(可到資源回收室取用) 

      2.回收籃與回收櫃每學期刷洗一次，並保持衛生。 

9. 洗手台：使用完畢後刷洗乾淨，不能有沙土。 

10. 綠美化：定期為植物澆水，去除雜草或枯葉。 

 

二、 班級打掃廁所注意事項： 
1. 大、小便斗：保持潔白，汙垢均要刷除。 

2. 小便斗上與前方平台：定期用抹布擦拭乾淨。 

3. 地板：1.定期刷洗，特別是大便斗周圍要保持乾淨。 

      2.刷洗完畢後，要將地板脫乾，不能有積水。 

4. 垃圾桶：1.各個打掃時段都要倒。 

       2.定期刷洗乾淨，不能有污垢。 

5. 洗手台：使用完畢後刷洗乾淨，不能有沙子、垃圾或其他雜物。 

6. 掃具櫃：掃具要擺放整齊並歸放至定位。 

7. 廁所門：定期刷洗，門板不能有污垢，鞋印。 

8. 綠美化：定期照顧綠美化植物，擦拭綠美化飾品。 

 

三、 班級外掃注意事項： 
1. 人工垃圾：外掃區一律不能有人工垃圾。 

2. 落葉：1.除雨天外，落葉要掃乾淨。 

     2.落葉集中倒在腐植場。(操場與大門口角落的水泥槽) 

3. 打掃時間：外掃區域較遠的，需提前實施打掃工作，並於上課前完成。 

 


