回收室工作守則
1. 早上不回收，中午、下午有回收。

2. 早上7：20～7：30，離開前，務必將內外地板掃乾淨並澆水。

3. 中午負責開門同學12：10至回收室，其餘同學最慢12：15分要到齊。

4. 下午3：05至回收室，一位同學將一般垃圾送至校門口外的指定地點，一位負責看守回收室，檢查垃圾。離開前，務必將內外地板掃乾淨並澆水。

5. 倒垃圾時務必要求各班同學排隊依序傾倒，以便檢查。

6. 中午時間一般垃圾分配兩位同學，回收資源分配三位同學，請仔細檢查，勿讓各班同學亂倒一通。

7. 對於未依要求回收垃圾、亂丟者，務必在回收室評分表上扣該班分數。

8. 一般垃圾袋擠壓至八分滿時，再綁袋換新袋。

9. 回收資源袋將滿時，請暫停回收，待換上新袋後，再繼續。

10. 紙類回收分一般紙類及紙箱類，務必分開回收。

11. 紙類回收籃將滿時，務必趕緊疊上空籃，勿讓紙張溢出籃外。

12. 倒垃圾時間結束時，留兩位同學繼續檢查、整理垃圾，其餘同學開始整理回收室環境。

13. 離開前，由老師指定的同學負責檢查環境，確實乾淨後，才可以離開。
14. 當天輪值的同學，回收室工作完畢後，要至各班巡查回收櫃及廚餘是否有清理乾淨。請依教室回收評分表扣分。

15. 校園環境有各位盡責的協助，才能有效維持美好、舒適的學習空間。所以，請務必聽從老師的指導，並堅持回收原則，做好這一份神聖的工作，為我們共有的環境盡最大的心力，這是榮譽，也是榮耀。你們是最棒的！謝謝你們！我愛你們！

衛生組製
	回收室輪值表（兩週為一循環，請務必記得自己的輪值日）
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回收工作注意事項

※各種罐類及瓶類等容器，一定要清洗，未清洗者一律退回。※
紙類回收要求：
(1)不回收之紙類：衛生紙、油膩且髒污的紙類。

(2)紙類收回時：紙箱請拆開並壓平、紙張請壓平並整理整齊。

塑膠類回收要求：

(1)塑膠類回收項目：透明寶特瓶、有顏色保特瓶、有回收標誌之塑膠罐與養樂多空瓶。請壓扁減少體積。
(2)有蓋子之瓶罐請先將蓋子取下(亦可當塑膠類回收)，否則一律退回。

鋁箔包與利樂包回收要求：

(1) 請先折好壓平，以減少體積。 

用餐之紙盒類回收要求：

(1) 盒內剩餘物請清理乾淨，並沖水去掉油污。
(2) 有橡皮筋之紙盒，請將橡皮筋送至學務處回收。
· 回收室評分代碼※

	代號
	缺點
	代號
	缺點

	A
	飲料容器未沖洗
	F
	倒垃圾時插隊

	B
	容器未縮小體積
	G
	未依照分類桶放置回收物

	C
	鋁箔包上吸管、塑膠未拔除
	H
	超過回收時間至回收室

	D
	教室垃圾桶有塑膠袋
	I
	亂丟果皮

	E
	垃圾桶內有竹筷
	
	


