壯圍國中整潔評分明細
◎教室(自然教室、專科教室)
	代號
	項目
	代號
	項目
	代號
	項目

	1
	教室地板不潔淨
	5
	樓梯不潔淨
	9
	＊蜘蛛絲未清除

	2
	走廊地板不潔淨
	6
	掃具間凌亂
	10
	＊口香糖未清除

	3
	黑板面/溝不潔淨
	7
	＊窗框/玻璃/窗台不潔淨
	11
	

	4
	講桌未擦拭/凌亂
	8
	＊門框/門板不潔淨
	12
	


◎廁所區

	代號
	項目
	代號
	項目
	代號
	項目

	A
	垃圾未倒
	F
	水槽平台、小便斗平台未擦拭
	K
	＊窗戶未擦

	B
	地板不潔淨
	G
	鏡子未擦乾淨
	L
	＊口香糖未清除

	C
	走廊不潔淨
	H
	小便/馬桶池不潔淨
	M
	＊蜘蛛絲未清除

	D
	掃具間凌亂
	I
	有異味
	N
	

	E
	洗手台不潔淨
	J
	＊陽台門/大便間門板未擦
	O
	


◎草地、廣場、穿堂、通道及小花圃/處室與專任教室

	代號
	項目
	代號
	項目
	代號
	項目

	a
	有垃圾
	f
	玻璃未擦
	k
	＊口香糖未清除

	b
	落葉未清掃
	g
	垃圾未倒
	l
	＊蜘蛛絲未清除

	c
	地板未掃/未拖
	h
	樓梯不潔淨
	m
	＊窗框、玻璃未擦拭

	d
	走廊不潔淨
	i
	飲水機未擦乾淨
	n
	＊門框、門板未擦拭

	e
	回收櫃未整理
	j
	＊廚櫃未擦拭(星三) 
	o
	


 ＃以上每一項視程度扣減0.5-5分。(＊特別檢查日檢查項目)
三、評分重點：

1. 早上、下午以公共區域為主，包括外掃區、廁所、辦公區及各班級教室外走廊、樓梯，教室內則略視地板之清潔度。
2. 中午主評教室內部、餐桌、地面是否有湯汁飯粒、回收、陽台，公共區域以檢查垃圾是否清除為主。

3. 加強每日走廊、樓梯通道的檢查評分。

4. 「特別檢查日」調整如下：(辦公室內記得進入檢查)
	星期
	項目

	一
	地面、牆壁口香糖、汙漬

	二
	窗戶、窗台、玻璃

	三
	欄杆、樓梯扶手、公佈欄、辦公室櫥櫃

	四
	門板(包括大便間門板)、門玻璃

	五
	牆壁、柱子之蜘蛛絲、沙石


※每天整潔競賽評分依「整潔評分明細」各項規定進行檢查；遇檢查日則對各單項加強檢查評分。 

整潔工作要訣
※日常掃除程序：由內而外、由周邊而中間；
※掃地重點：自牆角壁邊將沙子、蟲屍掃出，聚合成堆後再用畚斗承裝倒至垃圾桶。
（一）教室
1、 打掃教室時，桌椅抬放到桌上以利打掃；打掃活動結束後，搬下椅子，並將桌椅排列整齊。
2、 黑板用板擦擦乾淨，黑板溝槽需清理並擦拭乾淨；板擦勿在牆邊、柱上拍打(若教室無板擦機，可將板擦放在遠離同學的地板上，用木棍拍打)。
3、 講桌、教師用桌、櫥櫃、電視櫃用半濕布擦拭，櫃內書本、物品需擺放整齊。
4、 掃具間內之掃具擺放整齊；垃圾確實分類，資源回收物品依規定清潔整理及回收。
5、 玻璃用舊報紙、門板用半濕抹布擦拭乾淨，如遇較高之窗戶請勿攀爬，可用長窗刷擦拭；並請隨時注意自身安全。
（二）廁所

1、 地面先掃地，再以拖把拖地，保持地面無積水並清理排水口之雜物。
2、 一星期用水管沖刷一次，程序：由上及下，由內及外(無水管之班級，可至回收室借用)，沖後用掃把、吸水拖把儘快清除地面髒污及積水。
3、 小便池、便坑、馬桶內面用短柄刷刷洗，並保持通暢。
4、 大便間地面亦要先掃再拖，並保持地面無積水。
5、 小便池上之平台要用半濕抹布擦拭乾淨；掃具間掃具要整理、地面要清掃。
6、 洗手台及上下左右牆壁要用小刷把或菜瓜布刷洗，並清除積塵及垃圾。
7、 洗手台上、小便斗上要綠化並做整理；鏡子用半濕抹布擦拭明亮。
8、 殘障廁所門要擦拭，一星期定期至行務處借鑰匙入內清掃一次
9、 廁所內外窗戶、落地門要擦拭乾淨。
10、 廁所外走廊要用掃把、拖把掃除乾淨。
（三）樓梯、通道、走廊
1、 用掃把將灰塵、蟲屍、落葉掃除，定期用濕拖把拖地。
2、 花盆、花台、樹叢內、草地之垃圾、枯葉隨時清除並保持乾淨。
3、 各樓梯扶手欄杆用抹布擦拭乾淨。
（四）辦公室、會議室、專科教室
1、 走廊、樓梯每日清掃、定期拖地，保持整齊乾淨。
2、 資源回收櫃整理整齊，資源回收物品依規定清潔整理及回收；每日倒除垃圾。
3、 地面掃地。若老師不在座位上，需將老師椅子移開後清掃再擺回原處；如遇老師在座，須先禮貌詢問再進行打掃工作，且不可隨意碰觸或觀看老師的物品及文件。

2、櫥櫃需用半濕布擦拭，勿亂動櫃上及櫃內物品。

3、玻璃用舊報紙、門板用半濕抹布擦拭乾淨，如遇較高之窗戶請勿攀爬，可用長窗刷擦拭；並請隨時注意自身安全。
4、 無法每日進入之特別教室亦要保持室外走廊、樓梯、玻璃門窗之乾淨。

5、 各樓梯把手進行特別檢查；扶手欄杆用抹布擦拭乾淨。
6、 自然教室內打掃原則同教室。
（五）球場、停車場：撿拾垃圾保持整齊乾淨。

（六）花圃、草皮：撿拾垃圾保持整齊乾淨。
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