宜蘭縣冬山鄉清溝國民小學98學年度第2學期期末校務會議紀錄
壹、日期時間：99年6月30日下午13時30分
貳、地 點：本校資訊教室
參、主 席：陳校長鐘金                         記錄：莊素珠
肆、出席人員：如簽到簿
伍、請假單位：
陸、主席報告：

一、感謝各位同仁及家長會努力配合、支持及出錢出力，讓校務能順利成長拙壯，也期待日後大家都能時時內省警愓，同舟共濟，讓學校隨著時代脈動日益精進。

二、二期工程進行順利，並已完成初驗，下學期即可搬遷使用。
柒、家長會會長致詞：新的學校有很多的問題需要克服和解決，這二年來學校和老師很用心也做了很多，希望未來老師能繼續以關愛的心來教導學生並且與家長多溝通多互動，在此僅代表家長會致上深深的感謝，也祝福學校學生更多，老師教學更精湛。
捌、家長會副會長致詞：今天第一次來參加校務會議，我期許自己以後一定會多多參與學校的會議，往後的日子也會跟著老師們一同為學校努力。
玖、各單位報告：

 一、教導處簡主任世峯報告：
（一）縣府電腦新租賃案預計於暑期裝機，原租賃案電腦逐步規劃群組電腦專科教室及圖書館閱覽查詢電腦。
（二）下學期課後照顧班，8/30開學隨即實施。99學年度課後照顧班特殊學生及無證明文件者（清寒暨低收入戶證明以鄉公所開立證明，方為有效），請導師務必再行就學童現階段情況，家訪查核事實評估後，於開學前提交家訪證明書申請補助。

二、學務組潘組長政宏報告：
（一）導護工作：感謝各位老師辛苦的值勤，學生上下學一切平安、順利。為提升學童上下學安全，未來導護人力勢必一週需增為2人。並增加交通生教組，由五年級有意願擔任學生值勤，於新的學期事先培訓。

（二）放學路隊情形：如遇到雨天，請級任老師督促家長接送的學生加緊腳步，到家長接送區集合。新的學期需加強宣導機車接送區改於新校舍門口並開放五年級騎乘腳踏車。
（三）落實生活及品德教育：學生的生活常規與品德教育仍有很多需要改進的地方，有勞各位老師持續叮嚀教導。
（四）整潔、環保：感謝老師宣導吃喝不離教室。感謝麗卿老師每週的叮嚀及環保小尖兵的協助，資源回收運作成效良好。回收時，資源垃圾四處掉落的現象亦減少。新學期會增加各班教室環境評比，並請環保小局長與環保小尖兵協助負責。
（五）秩序：本學期加強宣導樓梯間、教室及走廊上不奔跑、不打球，成效尚須加強。放學之後不在學校逗留，尤其禁止在校園內騎乘腳踏車。新的學期增加晨間與午休秩序評比，有賴導護老師及生教服務隊協助負責。

（六）禮貌：對師長、導護老師、愛心媽媽和愛心爸爸要有禮貌。並加強對於來校的客人及來賓的應對進退之道。
（七）交通、性平、家庭、生命教育宣導：感謝科任老師融入課程宣導以利學務組收集成果。新的學期可能需仰賴導師協助收集成果。

（八）健康促進：感謝冠妙、宜臻的協助，讓此業務圓滿完成。關於健康促進話劇表演，原則上以自願的班級為主，其次為四年級。

三、教務組何組長佩娟報告：

（一）7/2、7/6、7/7三天於光復國小三樓視聽中心(百齡樓3F)，各舉辦3場次之閩南語教師增能研習，對象是本縣國中小對本土語言教學有興趣之教師，規定每場次每校至少一人參加，請之前尚未報過閩南語進階研習的老師踴躍報名參加。
（二）本校99年度暑期外籍配偶子女學生暑期學習輔導班，開辦時間訂於99年8月2日至8月20日，為期3週，上課時間:每日8:40~12:00，地點在102教室，老師聯絡方式已發通知單告知家長。
（三）新學期教科書放置於二期一樓的自然科教室，如果暑期行政輪值同仁或老師有回校遇到送教科書的廠商麻煩請告知放置地點。

（四）新生及二升三、三升四年級編班作業，訂於7/9（五）早上8:00於101教室舉行，學籍簿請按排名連同分班資料於今天下班前交至教務組。
（五）麻煩請尚未交社團成果2份、特色課程成果（社區、閱讀每班1份），省思紀錄（社區、閱讀各學年1份）的老師，記得在本週繳交，紙本及電子檔都要，省思紀錄中提到的節數增減建議會列為新學年度課程計畫修訂之重要依據。【如果來不及請記得於暑假時e-mail給我！！】
（六）99年度冬山鄉國語文競賽日期：9/1（三），參加項目：演說、朗讀、作文、寫字、字音字形，請各指導老師利用時間加強學生訓練，期待締造佳績！
（七）感謝大家一年來對教務組各項業務的協助，特別是校務評鑑期間建置資料的幫忙，還有對於業務處理不盡理想處的諸多包容，謝謝！
四、總務處古主任煥傑報告：

（一）各項班級代管財物（包含附屬配件）請繳回總務處統一保管，新學期開學前再行撥發，歸還時請註明歸還者，如有損壞或配件不全，請告知。

（二）各教室請稍加清理以轉交新班級使用。
（三）暑假期間需代為澆水之班級盆栽請集中至辦公室代管。
（四）本縣環保產品綠色採購金額比例，已訂達90％為標準，本校每月填報執行狀況，請各位同仁在選擇品牌時能列入考量。
（五）二期校舍新建工程目前已進行初驗，待缺失改善後接續辦理複驗。若有相關改善建議請各位同仁儘量提出。
（六）午餐招標案訂於7/6（二）上午9：00辦理，對午餐辦理有相關建議事項，請踴躍提出，可於議約時向廠商提出。
（七）新任保全人員楊強群先生7/1接任，保全值勤時間為週一至週五上午7：30至8：30、下午4：00至5：00，週六日8：00～11：30、13：30～18：00，請各位同仁儘量配合保全設定時間。
（八）校舍教室於非使用時間均進行新光保全設定，以維護校園財產安全，各位同仁如需臨時性出入再請學校保全人員解除及設定，非開放時間儘量使用辦公室，以減少安全顧慮。

（九）謝謝各位同仁對總務工作的協助與包容！
五、吳宜臻報告：
（一）98學年度行政人員國旅卡未核銷者，請於7月25日前核銷完畢。

（二）就讀研究所同仁，如果7月能順利畢業，請於7月底前提繳畢業證書。

（三）99年度代理教師、教學支援教師於7/9甄選委員會開會擬定簡章，7/15公告，7/22統一收件，7/26考試。

（四）99年度課後輔導教師甄選，7/16甄選委員會開會擬定簡章，預定8/2招考。

（五）98學年度教師考績委員會預定8/2日召開。
（六）暑假期間出國旅遊者須填寫出國申請表。
（七）各班級的含氟水漱口紀錄表及潔牙紀錄表請交健康中心彙整。

（八）疫情流行，暑假期間若有學生出國，請導師務必知會健康中心。

（九）暑假將至，由於新型流感及腸病毒的疫情升溫，請老師務必在放假前再次提醒小朋友洗手五步驟，並提醒洗手時機為餐前、便後、及回家後，並再次宣導搓揉起泡，才能有殺菌效果，到兒童遊樂場所及接觸遊樂設施後請務必洗手。
  六、莊素珠報告：
  （一）本校截至6月30日止

人事費實支：1,006萬1,030元，執行率約96.8%。

            業務費實支：63萬9,301元，執行率約74.6%。
（二）截至6月21日止尚有84件已逾期公文尚未辦結，請儘速處理歸檔。
玖、提案討論：
◎提案一：審議「宜蘭縣冬山鄉清溝國民小學課務編配小組組織及運作辦法」。     

      說　明：依宜蘭縣政府所屬國民小學教師授課節數編排實施要點第十二點及考量本校特性、需求不同編配各教師實際授課節數，特訂定本組織辦法 (如附件一)。
　提案人：簡世峰

　　　決  議：照案通過。

     ◎提案二：「本校學籍記錄數化位暨教師成績作業處理案」提請討論。     

    說　明：1.縣府成績處理系統已數位化，縣內轉出及轉入學生學籍移轉便利。但有鑑於導師成績處理時，貼條格式往往與紙卡不一致，常造成困擾，針對此是否以學籍表列出方案替代。

　　　　　  2.轉出入之學生之學籍，應檢視完整，缺漏者應補登完備，以利資料移轉(畢業成績完備)

            3.每年導師簽章問題。

            4.日常生活及學習情況之文字描述處理問題。

　提案人：黃麗卿    

　　　決  議：因目前三、四年級轉入學生較多，學籍卡格式不一，難以統一格式，待2年後再行決議。
拾、臨時動議：
    ◎提案一：發展「24節令鼓」社團，成為本校特色課程，提請討論。
提案人：簡世峰

決  議：照案通過。

拾壹、主席裁示： 
一、暑假即將開始，相關業務有勞各位同仁繼續處理。
二、本次龍舟文化節活動，社區對本校的參與深表感謝，而未來仍需持續發展學校與社區結合互動的良好關係，以利學校校務推展。
三、希望各位老師新學期能跟家長多連繫，有空時打電話多關心學生狀況，以建立更好的溝通互動模式。

拾貳、散會：（下午15時30分）
記錄人           總務處          教導處           校長

人事             教務組          學務組
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