宜蘭縣冬山鄉清溝國民小學98學年度第1學期期末校務會議紀錄
壹、日期時間：99年1月20日下午13時30分
貳、地 點：本校資訊教室
參、主 席：陳校長鐘金                         記錄：莊素珠
肆、出席人員：如簽到簿
伍、請假單位：202班張嘉琪老師產假
陸、主席報告：

一、感謝各位同仁、家長會及愛心志工這一學期為學校努力付出、出錢出力協助校務推動。

二、二期工程目前施工順利，但因過廊及停車棚等部分工程變更設計，工期將延至4月份，但對學校整體發展會有更好的定位。另體育館目前正積極進行基本設計，運動場預算書圖也已完成送審。
三、前與科長溝通，本校接受校務評鑑的機會很大，因時間匆促，希望同仁一起積極努力。

四、本學期到1月23日結束，24日起開始放寒假，一切依照原計畫，若家長對本縣寒假與其他縣市不同有所質疑，請老師稍作說明。
柒、家長會副會長致詞：因會長出國無法出席，本人僅代表家長會感謝各位老師這一學期來的辛勤教導，並誠摯邀請各位老師都能參加1月23日的歲末聯歡。
捌、各單位報告：

 一、教導處簡主任世峯報告：
（一）成績單請各班導師列印檢查無誤核章後，於1月22日(星期  五)下班前送交教導主任用印。

（***列印時請選擇.html版並在列印格式設定中取消頁首頁尾）。
（二）今年度列為接受校務評鑑學校，安排2月1日進行校評觀摩交流，請全體同仁到齊。

（三）寒假請每位老師預先就檢核表內校評準備事項先行準備，資料夾寒假中會置於各位教師桌上，以利教師整理資料。相關參考資料置於本校ｚ槽內請參閱。

（四）下學期課後照顧班，一開學即實施，已於假期生活須知明列，另請速回收課後照顧班通知單，以利規劃。

（五）1月23日上午10：30分舉行休業式。

二、學務組潘組長政宏報告：
（一）1月22日上午8:00~8:40舉行大掃除，並實施資源回收。
（二）中年級校外教學申請計畫已通過，核定經費40,000元，請中年級教師配合課程提出申請，五月底前執行完畢。
    1.四年級：總統府、中正紀念堂、中正紀念堂藝文展覽廳（暫訂）。

    2.三年級：孝威國小校園博物館（暫訂）。
（三）假期生活須知請各班導師運用並轉知家長。
三、教務組何組長佩娟報告：

（一）教師教學指引回收，置於資訊中心存參。
（二）藝能科目學生課本（健體、綜合、藝文）回收存放。
（三）期末考考卷請回收。

（四）期末頒奬名冊：第二次定期評量各班前五名、進步獎二名、學期各領域各班第一名，請於1月21日前提列名單上傳ｚ槽。
（五）社團成果2份，特色課程成果（社區閱讀每班1份），省思紀錄（社區閱讀每學年1份），紙本送交教務組，電子檔上傳z槽內。
（六）2月11日教科書簽收日，請老師寒假有空者將班上剩餘教科書清點簽收。
四、總務處古主任煥傑報告：

（一）99年教育儲蓄戶經費23,127元需於7月底前核結，請針對有需要之學生提出申請。

（二）本學期午餐退費，請導師協助學生簽領及發放。
（三）教育儲蓄戶實施要點校務會議議決通過後實施。
（四）寒假保全值勤時間上午7:30~8:30;下午4:30~5:30，假日上午8:00~11:30;下午1:30~6:00。
（五）教室有需要修繕，請提出以便寒假中處理，修繕記錄簿置於筠甄桌上。
（六）98學年度下學期學費收繳仍依往例前往冬山鄉農會繳費。
五、吳宜臻報告：
（一）寒假期間請行政同仁依規定準時簽到退；並重申欲出國同仁請務必填寫出國申請單備查。

（二）99年國民中小學候用校長甄選，報名暨審查日期為99年1月27日，初試日期為2月1日，複試日期為2月8日。國中及國小候用校長甄選錄取名額各6人（一般資格者5人，具原住民身分者1人）。詳細報名簡章於99年1月18日至99年1月27日止上掛於本校網站，請自行下載相關表件使用。

（三）98年軍公教年終工作獎金將於2月4日撥入帳戶。

（四）98年度一、四年級心臟篩檢結果，本校有兩名學生，10210林廷賢：Q-T間隔延長症候群，需要每月定期醫療追蹤；10301李睿翔：法洛氏四合症，術後需定期每三月醫療追蹤一次。

（五）請各班級持續推動潔牙活動，也鼓勵牙齒有問題者，到黃敏雄牙醫診所就醫可免掛號費。另預計3月26日辦理一、二年級兒童防蛀牙氟膜保護，家長同意書請交健康中心彙整。
（六）98學年度上學期含氟漱口水紀錄表，請各班導師交回健康中心。
  六、莊素珠報告：
 （一）業務報告： 98年度經費已執行完畢，感謝同仁配合順利完成核銷，年度經費支用情形，近期內將12月份會計報告於本校公布欄公告。
（二）業務宣導：

         1.支出憑證處理，請各位同仁辦理採購時協助注意的情形如下：
       ◎統一發票或收據應記明下列事項：

         eq \o\ac(○,1)營業人名稱、地址及營利事業統一編號

         eq \o\ac(○,2)採購名稱及數量

         eq \o\ac(○,3)單價及總價

         eq \o\ac(○,4)開立日期

         eq \o\ac(○,5)買受人名稱（清溝國小）【請勿加註其他名稱…..如班級】
（前項各款如記載不明，應補正完整，不能補正者，應經手人詳細註明，並簽明證明之）
◎收銀機或計算機開具之統一發票：
  eq \o\ac(○,1)應輸入機關統一編號（本校統編：10693712）
【若未輸入統編，請營業人加註本校統編後，加蓋統一發票專用章】
         eq \o\ac(○,2)若統一發票僅列貨品代號者，應由經手人加註貨品名稱，並簽名。
       2.請各承辦人於協助，於每個月15日前將上一個月之公文結案歸檔。
3.結案頁數登打：公文或附件雙面影印時，請以2頁計算。
玖、提案討論：
提案人：古主任煥傑
    ◎提案一：『宜蘭縣冬山鄉清溝國民小學教育儲蓄戶實施要點』提請討論。     
      決  議：照案通過。
拾、臨時動議：無
拾壹、主席裁示： 
一、教育儲蓄戶在7月底前要完成核銷，班級若有需要幫助的情形，請老師提出。
二、學校註冊繳費系統改設在台銀，是希望提供家長更便利的繳費管道，若將公庫設在台銀勢必造成平時行政作業不便，可再持續溝通是否可以不加收手續費。
拾貳、散會：（下午15時30分）
記錄人           總務處          教導處           校長

人事             教務組          學務組
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