審計部臺灣省宜蘭縣審計室抽查宜蘭縣立大同、國華、興中、五結等4所國民中學及武淵、東興、廣興、大進、龍潭等5所國民小學101年度財務收支，核有下列共同性缺失，請貴府督促所屬各校注意檢討改善：
一、計畫實施及預算執行方面

    計畫經費執行情形與計畫用途未合或無法依計畫用途妥善使用等情事。如：興中、國華、大同等國中。
二、內部審核及內部控制作業方面

        依內部審核處理準則第22條規定，各機關會計人員應注意審核出納單位保管之現金、票據、證券及收據等，保管是否良好，有否按規定作定期或不定期之盤點，會計單位有無定期或不定期監督盤點及抽查，並作成紀錄，陳報機關長官。另出納管理手冊第43條規定，為加強自行收納款項收據之管制，會計單位應不定期抽查領用情形，作成紀錄備查。經查部分學校會計單位未依前揭規定辦理。如：興中、大同、大進等國中小。
三、出納管理方面
  (一)依內部審核處理準則第21條規定，各機關會計人員審核現金、票據及證券等出納事務處理及保管情形，應注意下列事項，其中第3款規定，出納管理單位自行收納之款項，除法令另有規定外，是否使用收據，收據有無連續編號；第8款規定，出納管理單位保管之現金、票據、證券及收據等，主（會）計單位有無每年至少監督盤點或抽查一次，並作成紀錄，陳報機關長官。復依出納管理手冊第37條規定，各機關印製之自行收納款項空白收據，應由會計單位負責保管。經查部分學校核有未對自行收納款項空白收據進行盤點、未預為編號、未依規定給予收據之情事。如：五結、武淵、廣興、東興等國中小。
  (二)依公款支付時限及處理應行注意事項第4點規定，零用金經管單位對已開支之零用金，應依規定隨時檢齊有關支出原始憑證，編具零用金開支清單，送由主（會）計部門依規定手續處理撥還，以利迅速週轉。經查部分學校零用金經管人員累存大額支出原始憑證始向會計部門辦理撥還，手存零用金過少，不足因應緊急及各項零星支付。如：武淵、廣興、龍潭等國小。
四、財產管理情形

  (一)部分學校設備已損壞未依「宜蘭縣政府暨所屬機關學校經
    管縣有財物管理規定」第42點規定妥適處理，或部分財產閒置未使用，核與上開規定之第33點未合。如：國華、大同、廣興、大進、東興、龍潭等國中小。
  (二)依內部審核處理準則第24條規定，各機關會計人員審核採
    購及財物處理時，應注意各種財物之登記與管理是否依照有關規定辦理，保管是否妥善，是否按期盤點，盤點之數量是否與帳冊相符。經查部分學校核有財產有帳無物，或有物無帳之情事。如：國華、大同、五結、東興、廣興、武淵、龍潭等國中小。

  (三)依「宜蘭縣政府暨所屬機關、學校經管縣有財物管理規定
    」第30點規定，各機關財產取得後，應由財產管理單位妥慎保管，按財產分類編號逐一黏訂標籤，並應注意標籤之質料，須經久耐用。經查部分學校核有部分財產未貼財產標籤、標籤脫落或模糊無法辨識之情事。如：興中、五結、大進、東興、廣興、龍潭等國中小。

五、校舍校地使用管理情形

        經查部分學校出借場地未依各該校所訂管理辦法(要點)收取保證金或水電清潔費或財產未設置借用登記簿；宿舍管理及借用契約未妥。如：國華、武淵、龍潭、大同等國中小。

六、營養午餐辦理情形

  (一)依宜蘭縣國民中小學辦理學校午餐工作要點第3點(六)規
    定，每日供應之午餐食物應密封保存1份，冷藏於攝氏0-7度之冷藏設備內48小時，以供必要時作為檢驗之用。另宜蘭縣國民中小學學校午餐工作手冊－學校午餐委外辦理契約書參考樣本第18條(二)食物品質管理方面載述，當日生鮮貨品應於機關驗收後，於當日全部下廚烹煮。經查核有部分學校檢體未留主食或生食材久未使用情事如：大同、大進、龍潭等國中小。
  (二)依宜蘭縣國民中小學辦理學校午餐工作要點第8點(一)4
    規定，學校應督促廚工於每學年開學前1個月內接受區域醫院(含以上)健康檢查。另宜蘭縣國民中小學校園食物中毒事件處理原則第3條規定，學校應每日落實午餐食材驗收工作，留存完整驗收紀錄。經查核有部分學校廚工未能於開學前一個月辦理健康檢查或未核實製作驗收紀錄。如：大同、東興、廣興、龍潭等國中小。

  (三)經查部分學校午餐限用事項與「宜蘭縣國民中小學午餐節餘經費支用注意事項」第3點規定未合，或節餘經費超逾該注意事項第8點規定標準。如：大同、大進、東興、武淵等國中小。
七、經費列支及會計事務處理方面
 (一)依縣(市)附屬單位預算執行要點第4點規定，各基金管理機關(構)應依分期實施計畫及收支估計表切實執行；及第8點規定，各基金於預算執行期間，遇有重大變動時，應即修正分期實施計畫及收支估計表，並循程序陳報核定。另行政院主計處民國95年12月29日院授主忠字第0950007913號函示，訂定各級政府機關特別費支用規定：「各機關、學校特別費預算之執行，應在法定預算額度內核實分配預算辦理，不得移作其他用途，且下月之預算額度亦不得提前支用；…。」經查核有部分學校預算執行情況欠佳、公共關係費超支或提前支如：東興、廣興、大進、龍潭等國小。
  (二)經查部分學校核有應付代收款科目項下部分項目久懸未清
    之情事。如：國華、大進、武淵、龍潭等國中小。

  (三)經查部分學校列支經費未符科目支用範圍或支出憑證與規
定未符之情事。如：五結、大進、東興、龍潭、廣興等國
中小。

  (四)經查部分學校核有溢發或重覆核發教師授課鐘點費、不休
假加班費、年終工作獎金之情事。如：大同、武淵、東興
、龍潭等國中小。

  (五)經查部分學校核銷教師授課鐘點費與實際上課時間未符或
檢附簽到紀錄未確實；與支付款項經費久未核銷之情事。
如：興中、國華、龍潭等國中小。
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