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大隱國民小學校外教學活動標準作業程序 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

否 

校外教學活動

先期籌劃工作 

否 

是 

是否通過 

審查活動草案 

收集本次校外教學活動相

關資料 

退原申請單位 擬定活動計畫草案 

1.班級、遊學活動：請依學

校行政程序相關單位會簽 

2.全校性活動：請成立審查

小組(校長、各處室主任、

教師代表、家長會代表) 

召開相關會議充分討論 

參加學生

之家長同

意書 

依政府

採購法

辦理 

安排未能參加

本活動之學生

在校集中輔導

或另行實施補

救教學 

勸導有疾

病或身體

孱弱者不

宜參加 

辦妥參加本
活動學生之
旅遊平安保
險 

1.遵照教育部訂

定之「各級學

校辦理校外教

學活動租(使)

用交通工具應

行 注 意 事

項」。 

2.遵照交通部訂

定之「學校或

團體乘坐遊覽

車集體旅遊安

全注意事項」

規定辦妥各項

相關事宜。 

3.廠商提供通過

活動地點公共

安全消防檢查

資料。 

依據相關會議紀錄決議 

校長核定 

 

相關會議紀錄

(備查) 

校外教學活動

計劃(備查) 

否 

是 

製作校外

教學活動

手冊或相

關資料 

是否完成 

發函至

校外教

學單位 

A 
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是 

是 

1.行車途中應遵守

事項。 

2.活動及休息時應

遵守事項。 

3.督促業者告知安

全注意事項及逃

生路線。 

4.指導教師應隨時

查點人數，出發

前應預先告知集

合地點及時間 

5.每次集合必須點

名，防止學生單

獨行動，並須隨

時注意學生健康

狀況。 

6.不得任意變更行

程、無故中途解

散或提早結束。 

7.意外事件發生

時，啟動危機處

理機制。 

教學活動前 

(出發) 

教學活動中 

(實施教學) 

1.清點人數 

2.辦理歸還攜帶裝備及

退租車輛 

3.公布帳目徵信 

4.學校舉辦校外教學活

動，應實施學生學習

評量或心得報告 

教學活動後 

(結束活動) 

校外教學活動實施 

行前會議 

1.發放教學活動手冊或

資料 

2.說明意外事件防範與

處理機制 

3.說明「實施行前安全

教育與逃生演練」之

注意事項 

請依契約檢核「各級學校

辦理校外教學活動租(使)用

交通工具出發前檢查及逃生

演練紀錄表」 

是否通過 

 

依契約檢核校外教學活

動計畫內容 

是 

否 

實施校外教學檢核 

 

A 

 

作為爾後修正校外教學

活動實施之參考 

召開檢討會 

結束 

校外教學規劃工作完成

成 


