
 1 

宜蘭縣立壯圍國民中學 104 學年度第 2 學期第 1 次行政會報會議紀錄 

一、時間：105 年 5 月 5 日(星期四)中午 12 時 30 分 

二、地點：莊園樓 4 樓會議室 

三、主席：陳校長貴玲 

四、出席人員：如簽到表                          記錄：江秀玲  

五、主席致詞： 

105 年 5 月 10 日(二) 上午，於本校進行教育部 105 年度教學卓越獎複選觀察活動，茲將本

校的參賽內容(大手牽小手，愛的路上你和我)簡報及當日觀察活動流程如附件一、二。 

六、各處室報告： 

(一)教務處： 

   1.教務主任： 

(1) 5/14~15 舉行國中會考，工作人員安排除了各班導師外，教務處每時段安排兩位人員；學

務處每時段安排一位人員；總務處負責兩天的早上及協助午餐事宜；輔導室負責第一天的

下午輪值。 

(2)5 月 21 日辦理壯圍鄉鄉長盃英語數學競試，請各處室協助辦理，將於前一周召開工作會

議。 

(3)5 月 23 日星期一下午特教評鑑，請相關人員協助辦理。 

(4)國三第二次段考成績請於 5月 11 日前輸入完成，未達畢業資格者將視情況進行補考。 

(5)5 月 12 日(星期四)早上，將對學生進行會考注意事項說明，地點在體育館，請生教組長

協助集合學生事宜 。 

2.課務組： 

(1)原定 6/1 國二 TASA 測驗確定非抽測學校，該測驗活動取消。 

(2)5/17(二)國三社團課安排 Fun 科學到東部活動，辦理科學講座。 

(3)5 月份補救教學學生篩選測驗有別以往線上測驗改劃卡方式，預計國一、國二段考完利用

三個午休進行。 

   3.資訊組： 

(1)宜蘭瘋學習資訊教育推廣活動與競賽，本校表現優異值得嘉許，簡報競賽、班級部落格

競賽、晉級的均一，皆取得優異的成績。此次活動預計 5月 9日起開始兌獎，請大家把

握時間。 

4.課發組： 

(1)會考後，各領域的課程規劃已完成。  

(2)5 月 21 日鄉長盃英數競試活動，小學已報名完成，今年共有 128 人報考， 

  後續工作進行中，預計下週開工作人員會議。 

(3)明年度的數位閱讀計畫，申請日於 5月 15 日截止，相關計畫修改中。 

(4)預計於五月底開期中課發會，討論課程評鑑與下學年課程計畫內容。。 

5.註冊組： 

(1)5/26 專長生、技優生報名，會考後開始宣導收件。 

(2)服務表現、競賽表現、體適能表現 4/30 日已結算。                                                                                        



 2 

(3)5/31 畢業資格、均衡學習、品德教育結算，請生教組提早開獎懲委員會，以利註冊組      

後開畢業資格審查委員會。 

 

   (二)學務處： 

1.活動組： 

(1)畢業典禮工作人員說明會預計於 5月中召開，各項事宜敬請各處室協助。現階段請各處室

協助推薦服務獎及才藝獎名單。 

(2)三年級於會考後仍會舉辦各班才藝表演，並擇優取前三名於畢業典禮演出。預賽時間訂於

畢業典禮前一周舉行。 

(3)5/21 下午 3:00-4:30 本校口琴隊受蘭陽博物館之邀，於該館進行音樂表演，歡迎有興趣

之同仁前往觀賞 

2.衛生組： 

(1)春夏適逢鳥類繁殖季節，近日有不少老師學生撿到落巢幼鳥。宜蘭縣動植物防疫所-野生

動物急救站，及縣府畜產科指出，見到落巢幼鳥，盡可能不靠近不處理，親鳥會自行想辨

法救幼雛，若久久不見親鳥，那也是生態的一環，擅自撿拾幼鳥的存活率僅達 1%。 

(2)由於導師室外的掃具櫃老舊破損不堪，近日已由「環保補助款」添購新的訂置壁掛掃具櫃，

請愛惜使用 

(3)另外，近日有些學生找衛生組進行銷過，有做校園環境的高壓水柱清洗，如：中庭、司令

台、操場… … 等。但礙於高壓水柱清洗時，有不少的危險性所以目前全面暫停。 

(4)春夏植物長出新芽，若各處室的花草已生長茂盛，可考慮分盆；回收室門口有提供培養土

及配方土作為選擇，亦有花盆可以提供。 

(5)健康促進考評資料已全數上傳，http://blog.ilc.edu.tw/blog/blog/5447；但考評日期

再度延後到 6/19；若各處室有新的資料補充，也可交給衛生組。 

3.健康中心： 

(1)健康中心與健體領域老師聯合針對 2年級學生進行為期三週(4/25~5/13)的 CPR 急救教學

課程。 

 

(三)輔導室： 

1.輔導組： 

(1) 5/13、5/20、5/26 七八年級五個班校外服務學習活動，請課務組協助調課事宜。 

(2)5/24 下午六七節進行七八年級服務學習講座，請生教組協助集合學生，請活動組志工學

生協助架設單槍、布幕及電腦。 

(3)5/20 上午 9:00-12:00 為教育部教學卓越觀察員到校進行觀察活動，請衛生組協助會議室

及莊園樓各樓層廁所及樓梯清掃工作。 

2.生涯發展組： 

(1)5/10(二)下午第六、七節舉辦生涯職能試探宣導--氣球先生，由一、二年級參加，三年

級留原班教室。 

(2)5/10(二)技藝班成果展(商管除外，其餘皆是下午開始)。 

(3)5/12(四)實用技能班說明會(已通知三年級導師向班級宣導)。 

(4).5/16～5/20 高中職五專適性入學宣導。 
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(四)總務處：  

1.文書組： 

(1)以 line 記事本通知開會時，煩請同仁看到訊息時按個讚，以利文書組知悉何人未看到訊

息再另行通知。 

2.事務組： 

(1)105 年全校財產盤點已順利完成，感謝大家的配合。 

(2)時序已漸漸進入夏季，開始用電高峰，請各位同仁節約用電，離開辦公室時，請隨手關

燈、關電器。 

(3)105 學年度營養午餐委外辦理案將於 105 年 07 月 31 日到期，依規定將重新辦理招標作

業。 

(4)再次提醒同仁，依據資源回收再利用法等相關規定，機關學校針對其公告之 1-34 項次

物品(為第一類指定採購項目之物品)，必須採購有環保標章之物品，例如：影印紙、印

表機、原生碳粉匣、電腦、投影機、冷氣機、除濕機、飲水機等。如無法採購環保標章

之物品，必須以簽呈簽請校長同意，其原因僅能為於綠色生活資訊網中無符合需求之產

品，以產品規格不符為由。 

(5)提醒同仁，欲採購財物時，請先送出請購單申請，俟請購核准後再行採購。 

3.出納組： 

(1)請同仁記得於 105 年 5/1~5/31 上網報稅。今年開始利用健保卡亦可報稅。 

(2)公文來文需開領據時，請轉為紙本簽辦。 

 

(五)人事室、會計室： 

1.人事室： 

(1)轉知行政院人事行政總處 8大公教福利措施： 

   a 築巢優利貸-公教員工房屋貸款(中國信託)。 

   b 貼心相貸-公教員工消費性貸款(土地銀行)。 

   c 闔家安康-公教團體意外險(南山人壽)。 

   d 健康 99-全國公教健檢方案。 

   e 全國公教員工網路購書優惠方案(TAAZE 讀冊生活、灰熊愛讀書 2家網路書店)。 

   f 全國公教員工旅遊平安卡(富邦產險)。 

   g 未婚聯誼活動。 

   h 守護公教(團體)長期照顧健康保險(國泰人壽)。 

   上開詳細資訊請至公務福利 e化平台查詢 https://eserver.dgpa.gov.tw/ 

(2)教師規劃在職進修學位時，應依規定簽奉校長同意始得進修，否則依相關法令懲處。 

(3)提醒如遇特殊天候狀況時，依天然災害停止辦公及上課作業辦法及本校天然災害停班停

課緊急應變計畫等規定，啟動執行各項緊急應變措施；天然災害停止上班及上課作業 Q&A

附掛於本校公佈欄，請同仁下載參閱。 

(4)為規範請託關說事件之登錄與查察作業，行政院訂定「行政院及所屬機關機構請託關說

登錄查察作業要點」，並自 101 年 9 月 7 日生效，行政院人事行政總處 101 年 11 月 6 日

訂定「行政院及所屬機關機構請託關說登錄查察作業獎懲處理原則」；各處室如有請託

關說案件，應由被請託關說者於 3日內填寫登錄表，送人事室辦理登錄作業，各機關辦
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理請託關說登錄與查察著有績效或違反規定，依上開獎懲處理原則辦理。 

2.會計室： 

(1)國內出差旅費報支要點 103 年 7 月 7 日有做修訂，住宿費每日上限由 1,400 元調整為

1,600 元，再次提醒大家! 

 

 

七、主席結論： 

1.下學期岱儒老師請三年留職停薪進修，同仁可事先告知有資格興趣的親友來報考代理教師。 

2.建議同仁提供學生銷過機會時，宜於寒暑假進行，不宜於學期中進行，避免耽誤學生的學習。 

 

八、散會：下午 1時 40 分 

 

 

 記錄：                   單位主管：                   校長： 

 

 

 

 

 

附件一 

105年度教育部教學卓越獎簡報

美麗莊園 活力綜合教學團隊

宜蘭縣立壯圍國民中學
 

 

 

 

 

 

附件二 

「105 年度教學卓越獎複選觀察活動」流程表 

時間 活動內容 主持人 備註 

9:00-9:15 致歡迎詞 

介紹出席人員 

介紹觀察員 

觀察內容說明 

陳貴玲校長 

 

林財瑞校長 

林雅瑀主任 
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9:15-9:40 教學卓越方案簡報 楊曉萍老師  

9:40-9:55 訪談團隊成員 林財瑞校長 

林雅瑀主任 

陳貴玲校長 

楊曉萍老師 

吳岱儒老師 

林麗莉老師 

曾淑鈴老師 

9:55-10:10 訪談學生 林財瑞校長 

林雅瑀主任 

七、八、九年級學生共六位。 

101 趙若涵 

102 黃柏霖 

201 黃竣揮 

202 簡詩倩 

301 簡辰宇 

306 林品欣 

10:10-10:15 休息 教務處  

10:15-10:55 參觀教學現場 

資料檢閱 

楊曉萍老師 

陳增仙老師 

安排四個班級進行四套服務

學習主題課程教學演示 

101(開心農場/岱儒師) 

105(服務的真諦/韋伶師) 

201(服務方案設計/麗莉師) 

206(服務方案設計/雪真師) 

10:55-11:05 休息 教務處  

11:05-11:20 訪談老師 林財瑞校長 

林雅瑀主任 

行政代表：劉旺朝主任、林立

夫組長 

導師代表：蒯大中師、張詠琳

師 

綜合活動教師代表：陳增仙

師、徐雪真師 

11:20-11:40 訪談社區人士及學

生家長 

機構代表： 

後埤社區總幹事張永德先生 

創世羅東分院林芷儀社區服

務員 

學生家長代表： 

蘇榮輝會長 

林玉媛副會長 

11:40-12:00 綜合座談 陳貴玲校長 

林財瑞校長 

林雅瑀主任 

 

 


