宜蘭縣立壯圍國中轉學生辦理轉出/轉入手續注意事項
轉出手續
由家長親自至教務處學籍資料組填寫轉學申請書（轉出）（附件一）
· 檢附文件：
1. 家長之身分證正本
2. 轉出生之戶籍資料（已遷入轉入學校之戶口名簿正本）

3. 相片二張

4. 學生證

請於三日內持轉學證明書及戶籍等相關資料至轉入學校辦理轉入手續

轉入手續
由家長親自至教務處學籍資料組填寫轉學申請書（轉入）（附件二）
· 檢附文件：
1. 家長之身分證正本
2. 轉入生之戶籍資料（已遷入本校學區之戶口名簿正本）

3. 轉出學校之轉學證明書

4. 轉出學校之繳、退費證明

5. 相片二張

6. 其他相關文件（如：低收證明、身障手冊------等）
（附件一）

     宜蘭縣立壯圍國中轉學申請書（轉出）
敝子弟                 在貴校      年      班就讀（座號：     學號：       ），因 □遷居 □改變環境，擬轉入                           （學校名稱）就讀，請核發轉學所需各項證明書。

◎ 檢附證件：１. 戶籍資料 ２. 相片二張 ３. 學生證。

學生家長：                （簽章）
電    話：

手    機：

申請日期：   年   月   日

簽會：

	學 務 處
	總 務 處
	導   師
	健康中心
	午餐秘書

	
	
	
	
	

	
	
	
	

	承 辦 人
	組   長
	主   任
	校   長

	
	
	
	


（附件二）
宜蘭縣立壯圍國中轉學申請書（轉入） 

敝子弟            原就讀                    （國中名稱）
    年     班，（       國小畢業），因 □遷居 □改變環境，擬申請轉入貴校就讀，以便繼續學業。

◎ 檢附證件：１. 戶籍資料 ２. 轉學證明書 ３. 相片二張。

學生家長：               （簽章）
電    話：

手    機：

申請日期：    年   月   日

簽會：

	學 務 處
	總 務 處
	導   師
	健康中心
	午餐秘書

	
	
	
	
	


	承 辦 人
	組   長
	主   任
	校   長

	
	
	
	


