4-3服務獎章請頒

	一、法令依據

1.獎章條例暨其施行細則。

2.公務人員領有勳章獎章榮譽紀念章發給獎勵金實施要點。
3.行政院暨所屬各機關請頒獎章作業注意事項及有關事項補充規定。
4.各機關學校請頒服務獎章作業補充規定及其他法令依據。

	二、處理流程



	三、作業注意事項

1.年資計算：請頒服務獎章之計算，均以月計，並以請頒離（退）職當年月為截止日期。

2.作業時機：以退休、資遣或死亡當時，依其服務年資提出申請。

3.對於獲頒獎章人員，應確實登錄於人事資訊系統個人資料獎懲子系統內，俾免發生重複請頒情事。

4.公教人員領有服務獎章者，於退休、資遣、死亡時得依「公務人員領有勳章獎章榮譽紀念章發給獎勵金實施要點」之規定，核發獎勵金。

	四、使用表格
















































































































線上請頒人員資料





會公開表揚


奉核定後利用適當集





行政院請頒


各縣市政府線上初審轉





人事單位查證





教職員服務獎章調查








