
宜蘭縣三星鄉萬富國民小學學生轉出處理流程圖 

 

期中轉出 

期末轉出 

導師： 

1.查明是否借書未還？ 

2.其他應辦妥事宜處理 

 3.簽名蓋章 

註冊承辦人員影印證件影本，編

號，登記入冊，家長用印。 

註冊承辦人員備妥學籍卡、輔導卡及

成績資料，並會各相關處組及任課老

師，收取預防接種卡（黃卡）及姓名

章等資料 

家長備妥戶口名簿正

本、身份證、印章，洽

註冊承辦人員或導

師，填寫轉出證明申請
書，一式兩份。 

發給家長轉出證明〈第二聯黃

單〉，及轉出學校回報單。 

家長於三日內持轉出

證明書至新轉入學校

報到。 

新轉入學校寄來

回報單 

出國就學 

掛號郵寄學生各項資料至移轉學校 

轉出學生追蹤 

出國學生資料
留校歸檔 

未就學者報中輟 

統計填寫每月末異動人數統計表報 


