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宜蘭縣三星鄉萬富國民小學行政暨教職員晨會記錄    【102 學年度下學期第二十週】 
 
時間：103.06.23  (一) 08:00    地點：辦公室 
  
一、校長指示工作事項： 
 
 
二、教導處： 
（一）教導主任（鄭芳庭主任） 
項次 內  容 預定完成 備  註 

1 畢業典禮 6/23  

2 期末評量 6/24-6/25  

3 鄉內主任會議 6/25 14:00 

4 期末校務會議 6/25  

5 四健會 6/26  

 成績、評語繳交   6/27  

 鐘點費申請  6/25  

 國中學測   6/28  
（二）教務組長（吳巧玲老師） 
項次 內  容 預定完成 實際完成 備  註 

1 
第二學期期末評量暨學期總成績

優秀學生名單 
6/27 請一至五年級導師於本週五前提交

成績優秀學生名單。 
（三）學務組長（鄭仁偉老師） 
項次 內  容 預定完成 備  註 

1 
午餐打販菜，統一由五年級服

務，四年級待新學期再上陣。 
  

2 童玩 PK 賽報名  
未獲主辦單位回復是否報名成功。 

待認識後再行商議。 
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三星獨木舟輕艇體驗活動 

時間：7月 5日 

時間：09:00~15:00 

對象：三年級以上 

 

1、確認報名：蔡佳妤(五)、蔡長廷(六) 

2、三到六年級如有意願報名者，請將

報名表繳回，另有正式報名表及家

長同意書需要學生帶回槙寫。 

4    
（四）校護、午餐、出納、文書業務（黃瑋薇護理師） 
項次 內  容 預定完成 備  註 

一 

102-2 期末校務會議&午餐檢討會

議 
6/25 

(三) 

時間:13:30-16:00 

地點:一樓辦公室 

內容:請各行政單位務必於 6/24(二)中

午前將資料寄出，以利後續資料匯

整、列印作業，謝謝。 

二 
午餐打菜工作由四、五年級服務 6/24 

(二) 

 

 
`  
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三、總務處： 
（一）總務業務（蕭向志主任） 

項次 內  容 預計完成 實際完
成 備  註 

1 各項補助款於今日發放完成 6/23   
2 今日午餐 11：30 開始，於森林區

進行。各班可攜帶椅子，在林蔭
處找個喜歡的地方，輕鬆的和六
年級畢業生共進午餐。 

 

6/23  

3 

今發放午餐價格調整調查單，請
各位老師協助填寫並發放給家
長。請於期限內繳交，以利後續
採購作業。 

6/27 

  

（二）主計、人事業務（吳饌宏幹事） 

項次 內  容 預計完成 實際完
成 備  註 

1     
2     

 
 
 
四、導護老師宣導事項 
項次 內  容 備  註 
1   

2   

3   
 
五、補充事項：（其他業務說明） 
    
 


