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宜蘭縣三星鄉萬富國民小學行政暨教職員晨會記錄    【102 學年度下學期第 12 週】 
 
時間：103.04.28 (一) 08:00    地點：辦公室 
  
一、校長指示工作事項： 
1.恭喜榮獲科展第二名。 
 
2.大愛媽媽 5月份活動有奉茶活動，儘早通知家長。如沒家長，以老師代替。 
 
3.小一報到，該努力已努力，將持續追蹤，預祝今天順利。 
 
二、教導處： 
（一）教導主任（鄭芳庭主任） 
項次 內  容 預定完成 備  註 

1 雲水書車 4/28  
2 陶藝課 4/30 二年級 
3 台科大育樂營報名 5/9  
4 佛光育樂營 5/3  
5 成果展節目計畫表繳交 4/29  
6 成果展第一次預演 5/5  

 
（二）教務組長（吳巧玲老師） 
項次 內  容 預定完成 實際完成 備  註 

1 
102 學年度第 2 學期期中考試學

習評量成績優良 
4/28 請未登記的班級於今日中午前，登記

班級優良成績名單。 

2 102 學年度三星鄉小一新生報到 4/28 報到時間:103 年 4 月 28 日 8:00~16:00 

3 第八期萬富萬穗  請各處組盡速整理資料後上傳。 

4 英語節慶活動_Easter 4/29 

上週因場地濕滑，故延期舉行。 
活動時間:預計 103年 4月 29日(二)

下課時間。 

5 萬富報報 
4/28~ 

5/2 

第十二週(本週)開始由四年級布置。 

 
（三）學務組長（鄭仁偉老師） 
項次 內  容 預定完成 備  註 

1 校外教學退費事宜  

1、學生每人退 11 元，家長退 12 元。 

2、家長另退還保險超收 3元，計退 15

元。 

3、經退費後餘額 2元，將捐入創世捐

款箱。 

4、相關費用收支情況公布於行政電腦

室 

2 健促闖關活動  4 月 29 日彈性課程 

3 普及化運動  
4 月 29 日彈性課程，於闖關活動後辮

理。 

4 轉知「落實體育課或參加賽事前  1、 於活動前檢查場地、用具、設備。 
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應注意事項 2、 調查學生身心狀況。 

3、 結束後了解是否有不適之情況。 

4、 請各班於課間活動前多注意學生

情況 

(如受傷、感冒、生理期等) 

5 暑期五年級游泳育樂營  

日期：7月 14、15、16、18 四天 

時間：上午 8:20 至 10:20 

地點：羅東運動公園游泳池 

對象：五年級全部學生 

交通：九人巴一台及學校教師車輛一

台 

6 學校公告事項  

1、 羅東、宜蘭運動公園游泳池時間 

2、 暑期兒童生態夏令營 

3、 大同鄉慢跑、九竂溪健走活動報

名 
 
（四）校護、午餐、出納、文書業務（黃瑋薇護理師） 
項次 內  容 預定完成 備  註 

一 

103 年度教職員工.志工急救教育

訓練 
103.4.30 

(三) 

時間:13:00-17:00 

地點:本校 2 樓活動室 

內容:1.當日請繳交 1 吋照片 2.課程內

容:心肺復甦術課程講解筆試(20

題)實作練習技術評量 
 
三、總務處： 
（一）總務業務（蕭向志主任） 

項次 內  容 預計完成 實際完
成 備  註 

1 已修復學校自來水管漏水處。  4/21  
2 本校風雨操場進場鋼筋，於上週

三抽樣檢驗，皆符合剪力（拉力
及彎力）測試。 

 
4/23  

3 餐廳自動門及活動室麥克風故
障，預計本週請廠商維修。 5/2   

4 明天照畢業照。 4/29   
 
（二）主計、人事業務（吳饌宏幹事） 

項次 內  容 預計完成 實際完
成 備  註 

1 教師甄試，從缺    
 
 
四、導護老師宣導事項 
項次 內  容 備  註 
1 節約用水  

2 上下樓梯注意安全  
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五、補充事項：（其他業務說明） 
   1.郵件影印，即不再朝會報告。 
 

2.討論成果展家長出席策略。 
（準備餐點，以徐正聯補助款支出） 

 
六、散會 8：35 


