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宜蘭縣三星鄉萬富國民小學行政暨教職員晨會記錄    【102 學年度第十七週】 
 
時間：102.12.16 (一) 08:00    地點：辦公室 
  
一、校長指示工作事項： 

1.17 日下午原鴨米邀請五、六年級參加農作體驗及 DIY 活動，感謝課程的配合，活動交
通接送請會後研究。 

 2.烏克麗麗捐贈活動配合聖誕節英語日當天活動辦理。 
 3.學生學習成果展方案，請提供建議。 
 
二、教導處： 
（一）教導主任（陳秋妃主任） 
項次 內  容 預定完成 備  註 

1 
協助提醒參加週六佛光山甲上閱

讀營活動 
 

12/21(六) 08:40~16:00   

三-六年級 40 位 

2 

烏克麗麗船期 15 日到台灣，25
日送至學校，本學期預定於 26
日週四上午協同上課，建議下學

期調整至週三上午 

 
第一節五忠，第二節六忠，第三節中

年級，第四節低年級 
上課地點：餐廳或綜合活動室 

3 

依教育部「禁止體罰、輔導管教

配套措施對照表」、「推動校園

正向管教工作計畫」及「學校訂

定教師輔導與管教學生辦法注意

事項」，重申本縣禁止體罰政策，

請各校務 

必依規定執行。 

 

中華民國 102 年 12 月 10 日府教學字第

1020199602 號函：近日有民眾至本府

陳情「教師處罰學生開合跳」之不當

體罰事宜，請依說明段辦理，請查照。 

 
（二）教務組長（吳巧玲老師） 
項次 內  容 預定完成 備  註 

1 英語節慶活動-Merry Christmas  

活動時間:即日起至 103 年 12 月 25

日止。 

活動方法:在活動時間內，完成聖誕

貼紙集 5點活動。就可以在聖誕節當

天兌換榮譽存摺點數以及聖誕小禮品

喔! 

集點內容: 

 完成聖誕小書。(集 3點) 

 在 12 月 24、25 日，跟老師說出

Merry    

  Christmas 以及小書上五個單字或

句子。 

  (集 2 點) 
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（三）學務組長、輔導（鄭仁偉老師） 
項次 內  容 預定完成 備  註 

1 
班際 3vs3 籃球賽因受天氣影響

延續到本週 
 

1、因雨造成賽事拖延，造成各班不便

敬請見諒。 

2、時間規劃不善，影響參賽學生(班

級)上課，未來在規劃上會更注意。 

3、感謝四年級惠妹老師及擔任工作人

員的三小朋友協助。 

2 
「綠色尋寶」活動週二晨會公佈

所有答案。 
 

因三樣植物均已有學生答對，所以沒

再提供尋寶單。 

3 
預定下週課間活動開始進行跳繩

王比賽 
 

第十七週：跳跳王 

第十八週：耐力王 

促十九週：大手牽小手(雙人) 

          大家一起來跳繩 

請導師先轉知學生，可於課間活的時

間多加練習。 

4 一、四年級瑞文氏圖文檢測  
請一、四年級提出可進行檢測的時間。 

(需 35 分鐘以上，避免利用午休時間) 
 
（四）校護、午餐、出納、文書業務（黃瑋薇護理師） 
項次 內  容 預定完成 備  註 

一 

辦理「102 年度食農教育推廣計 

畫」 

--本府農業處補助農會等單位於

計畫期間:102.12.16-103.01.17 安

排到校進行食農教育課程，教導

農業知識，並提供品嚐有機白

米。 

102.12.31 

地點:2 樓活動室 

對象:全體師生及職員 

 

 
三、總務處： 
（一）總務業務（蕭向志主任） 

項次 內  容 預計完成 實際完
成 備  註 

1 繳交空間美學計畫 12/16 12/16  
2 繳交風雨操場招標文件 12/16 12/16  
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（二）主計、人事業務（吳饌宏幹事） 

項次 內  容 預計完成 實際完
成 備  註 

1 

截至 1021216 預算經費明細請參閱

(公佈欄)，進度落後者請速辦理（學

校基金預算無整理期，代辦經費請

注意結算期程）。 

1021216 

 

1021216 參閱公佈欄 

2 

轉知宜府政風處公告：重申 102 年

度公職人員財產申報定期申報自 11

月 1 日起開始受理，至 12 月 31 日

截止，請各機關（單位）申報義務

人務必於法定期間內完成申報手

續，以免受罰。 

1021216 

   

 

1021216 

 

如附件 

3 

請教職員工參加線上差勤作業教預

訓練，須線上刷卡簽到退之同仁請

測試自然人憑證刷卡功能，相關差

勤規定及注意事項請參閱附件。 

1021223 

  

1021223 

如附件 

4 

本 校 線 上 差 勤 導 入 作 業 預 計

1030106 上線，請測試以個人帳密或

自然人憑証登入宜府員工業務網

https://km.e-land.gov.tw/default.htm 事

宜。 

1030106 

 

1030106 

 

 
四、導護老師宣導事項 
項次 內  容 備  註 
1 加強上廁所注意事項  

2 加強節約用水用電宣導  

 
五、補充事項：（其他業務說明） 
    
1.12 月 24 日早上進行學生摸彩，沒中獎的學生於 25 日的英語活動中還有機會，中午吃聖誕
大餐，內容為批薩、爆米花、玉米濃湯、紅茶、烤火雞，由總務及午餐祕書準備。 

2.期末聚餐為 1月 20 日晚上於金門餐廳。 
 
六、散會 8：30 


