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宜蘭縣三星鄉萬富國民小學行政暨教職員晨會記錄    【102 學年度第 10 週】 
 
時間：102.10.28(一) 08:00    地點：辦公室 
  
一、校長指示工作事項： 
  (一) 老了健忘，上星期六佛光大學甲上志工服務隊一日營，歡樂繽紛萬聖節活動記錯時間 
      了，一直以為是星期日的活動，謝謝主任的辛苦。平安喜樂！ 
  (二) 感謝會長夫人與永齡希望小學宜蘭分校到校了解，給孩子一個希望；許台灣一個未來。 
      預計十一月招生，十二月基金會社工訪談，下學期順利成班課輔。 
  (三) 風雨操場已完成細部設計，謝謝各位同仁以教學使用者的角度提供寶貴建議，將請建 
      築師事務師採納修正設計，色彩計畫鋼承板未能展現出稻田景觀元素，建請建築師再 
      提方案一併討論確認，11 月 5 日完成預算書圖。 
  (四) 台北北海扶輪游社長到校勘察捐書活動場地，感受到校園景觀優美，學生展現氣質、 
      彬彬有禮，感謝各同仁指導有方。11 月 29 日在學生活動室舉辦三星鄉捐書活動。 
  (五) 讚啊！謝謝各位同仁的配合，學校公務定期報表、資安線上研習、補救教學線上測驗 
      等達成率達 100%，除了各承辦人的用心，教導陳主任的審核與追蹤進度。謝謝陳主任 
      的一句話：校長，請放心。 
 
二、教導處： 
 
（一）教導主任（陳秋妃主任） 
項次 內  容 預定完成 備  註 

1 下週期中學習評量，請檢視教學及作業批改進度。   
2 下週一前繳交雙項細目表 11/4  
3 本週一第 3、4 節口琴隊練習暫停   

4 
本週三上午參加 102 年度友善校園學生事務與輔
導工作【輔導工作輔導團—期中訪視】 

10/30 地點：冬山國小 

5 四健會綠精靈作業組  
本週二彈性時間開始 
高年級 
計 6 次課程 
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建議每 2 週一次雲水書車服務日，當日課間活動暫
停體育活動，鼓勵孩子借書，與志工共讀，當天的
綜合活動課，可以安排幾次由志工作主題導讀(事
先申請)。 

  

 
（二）教務組長（吳巧玲老師）(病假) 
項次 內容 預定完成 備 註 

1 
教育部活化教學-
分組合作學習教學
影片 

 

為了讓大眾理解分組合作學習的教學理念及實際效益，
教育部完成分組合作學習教學影片，供大眾瀏覽參閱。 
網址: 
http://www.coop.ntue.edu.tw/index.php-計畫簡介-分
組合作學習影帶 

2 
英語節慶活動
_Halloween 10/31 

當日學生(戴著面具)會帶著他們設計的怪物圖片學習
單，任意找五位同仁說”trick or treat””Happy Halloween”，
煩請同仁協助在學單上蓋章。 
學生收集五個章後，利用週四和週五下課時間，再至英
文教室進行闖關(帶榮譽存摺)。 

3 第三期萬富萬穗 10/28 煩請還未上傳的各處組，請於今日完成。 
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（三）學務組長（鄭仁偉老師） 
項次 內  容 預定完成 備  註 

1 三星鄉體育活動 11/3 
1、已報名，感謝同仁熱情參與 
2、學生計有 6 名參加路跑比賽。 

2 
課間活動請督促學生確實
跑走十分鐘。 

 

1、按上星期開會決議，下課鐘響後二分鐘
播放音樂直接實施十分鐘跑走  

2、聽到第三首歌，可返回學校。 
3、剩於十三分鐘，導師可為學生安排其他

體育活動。 
4、如班級要進行各類對抗賽，二班協調後

知會學務組即可。 

3 回收校外教學意願調查表 10/30 

1、車輛預約完成 
2、天文館初步預約完成(導覽 14:00) 
3、10/30 回收調查表並修正預約人數 
4、可先行收費。 

4 上傳健康促進計畫 10/31 本校 102 學年度主議題：口腔衛生 
5 體育護照資料建檔上傳 10/31  
6 田徑錦標賽 11/6-8 楊雯婷參加三項競賽 
7 觀護盃桌球賽 12/14.15 11 月 27 日報名 

（四）校護、午餐、出納、文書業務（黃瑋薇護理師） 
項次 內  容 預計完成 實際完成 備  註 
1 無    

 
三、總務處： 
（一）總務業務（蕭向志主任） 
項次 內  容 預計完成 實際完成 備  註 
1 餐廳男廁馬桶漏水及門修繕完成  10/25  
2 陶藝教室及替代役男室日光燈及展示燈

控制分離完成 
 

10/25  

3 預計 11 月 4 日替代役進駐學校 11/4   
（二）主計、人事業務（吳饌宏幹事）(休假) 
項次 內  容 預計完成 實際完成 備  註 

1 截至 1021028 預算經費明細請參閱(公佈欄) 1021028 1021028  
四、導護老師宣導事項(陳靜君老師) 
項次 內容 備 註 

1 用餐完畢的桌面清潔有進步，請繼續保持。  
2 掃地工作大部分表現優異，少部分小朋友宜更主動。  

五、補充事項：（其他業務說明） 
   1.本週五前提交 9、10 月補救教學日誌。(教導)  
   2.回兼(超時鐘點費)支領說明。(教導) 
   3.本週三下午編制評量卷。(教導) 
   4.結婚相片徵文募集辦法於萬富萬穗月刊說明。(教導) 
   5.本週三 16:00 鄉內校長處主任聯席會議，歡迎提出提案。(教導) 
   6.本週三前提交希望閱讀獎勵品申請單。(教導) 
   7.新生及 9月前申辦之閱讀證已全數轉發。 

 
六、散會：8:20              
              紀錄：陳秋妃                    呈閱： 


