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宜蘭縣三星鄉萬富國民小學行政暨教職員晨會記錄    【102 學年度第 3週】 
 
時間：102.9.9(一) 08:00    地點：辦公室 
  
一、校長指示工作事項： 

1.行動，不一定成功、不行動一定不會成功。 
2.規劃短期目標，提供孩子成功的經驗。鼓勵小朋友自我要求、勇於挑戰自己。 
3.本學年度校慶活動訂於雙十國慶日，請學務準備運動會計畫、期程及工作分配草案。預定 9 

月 12 日第三節課在校長室，請兩處室主任及組長召開運動會第一次籌備會議。 
 

二、教導處： 

（一）教導主任（陳秋妃主任） 

項次 內  容 預定完成 備  註 

1 9/14 星期六補上班上課 9/9 9/20 星期五中秋節彈性放假 

2 
9/12 星期四 19:00 課程說明暨親

師會 
9/12 

9/12 同仁 18:30 前到校準備 

3 補救教學 9 月測驗 9/30 
四-六國英數線上測驗，二三年級國數

紙筆測驗 

4 補救教學本週開始上課 9/9- 依期中會議決議辦理，開設五班 

5 呈報友善校園週活動成果 9/13  

6 9/11(三)參加教務主任會議 9/11 整天 

7 
9/11(三)委請學務組長參加「校園

性侵害性騷擾或性霸凌防治工作

案例研討會」 
9/11 

整天 

8 
9/11(三) 特教新課綱研習--融合

教育社會技巧教學策略 
9/11 

請上特教網報名(聯合進修)(大隱國

小)(13:30-16:30) 

（二）教務組長（吳巧玲老師） 

項次 內  容 預定完成 實際完成 備  註 

1 宜蘭監獄獎學金 9/10 請未繳交班級，盡速繳交。 

2 英語節慶活動_Moon Festival 9/13.14 

活動方式：週五早自習利用十分鐘時

間，先向大家講解活動方式。之後當

天和週六下課時間，小朋友可自行闖

關(記得帶榮譽存摺) 

3 行天宮助學金 
9/20 

 

申請對象：因父、母親或主要經濟負

擔者死亡、罹患重大傷病、失蹤、服

刑、身障等情形或家庭遭遇重大災難

者。單親、隔代教養、特殊境遇或扶

養人口眾多等長期貧困家庭。 

請老師收信或上網檢閱辦法。 

4 靈鷲山普仁獎學金 10/31 
申請對象：能樂觀面對困難環境、用

功向上、並能體恤及感恩尊長辛勞、
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或樂於幫助同學、或愛護動物…等具

體品德行為事蹟，堪為現代學生學習

的楷模。歡迎您推薦報名！ 

請老師收信或上網檢閱辦法。 

5 賑災助學金 10/10 

申請對象：重大天然災害災區低收入

戶弱勢受災家庭子女 

請老師收信或上網檢閱辦法。 

6 
第七屆全國原住民兒童繪畫創作

比賽 
10/20 

徵件時間：102 年 10 月 20 日止。 

徵件對象：為原住民籍學生身份。 

7 
2013 新住民子女創作比賽_世界

在我家 

9/1~10/1

8 

徵件對象：為新住民學生身份。 

活動辦法：分為繪畫及作文，請詳網

路公布欄。 

（三）學務組長（鄭仁偉老師） 

項次 內  容 預定完成 備  註 

1 防災日第二次防震演練 9/11 
於星期五與導師進行檢討，針對檢討

部分進行改善。 

2 廠商到校量運動服。 9/10  

3 發放二手制服 9/09 以低收、清寒優先 

4 緊急聯絡名冊製作  
請未交班級交回，外地聯絡人一欄可

先不填。 

5 腳踏車實際騎車檢測 9/10 午休時間 

6 回收室整理  六年級回收同學利用午休時間進行 

7 
書包減重—部長給教師的一封信

及體能訓練注意事項。 
 電子檔。 

8 反毒海報設計比賽   

9 低收入(清寒)奶品飲用申請調查 9/30 
請老師提供學生名冊，再由學務組發

同意書。 

10 班親會宣導資料準備  
狂犬病、交安、環教、反毒拒菸、愛

滋等 

（四）校護、午餐、出納、文書業務（黃瑋薇護理師） 

項次 內  容 預定完成 
實際完

成 
備  註 

1 
參加午餐-「大宗食米採購人員」

課程 
9/9  

時間:8:00-13:30、地點：農

糧署宜蘭辦事處 

2 

身高體重視力檢查等 

9/2-9/6 9/2-9/5 

感謝各位導師的配合，全校

身高體重視力檢查已測量

完成，視力通知單已發給各

班導師，請協助後續追蹤事

宜，謝謝。 

3 因應 H7N9 流感疫情，請加強各   一、依據教育部國民及學前
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項 H7N9 流感防治措施及衛教宣

導: 

1.請各班導師持續追蹤學生每日

出缺勤，如有異常隨即知會健康

中心。 

2.定期清潔學生經常接觸的物品

表面，如鍵盤、課桌椅、門把、

公共區域的公共用品、教具等環

境之消毒作業。 

教育署 102 年 8 月 28 日臺教

國署學字第 1020083361 號

書函辦理。 

4 
一至五年級口腔檢查 

9/10  
時間-13:30-15:30、地點-

健康中心 

5 

全校師生觀看含氟漱口水教學宣

導影片、狂犬病.H7N9.登革熱衛

生宣導 

9/10  

時間-13:00-13:20、地點-2

樓活動室 

 

三、總務處： 

（一）總務業務（蕭向志主任） 

項次 內  容 
預計完成 實際完

成 
備  註 

1 召開代收代辦、午餐等費用減免

會議 
9/11 

  

2 電腦不用時，請按下休眠鍵，若

要再度使用，再按一次休眠鍵即

可，這個動作或許可以節電。 

 

  

3 需要晾衣架的班級，請提出需求    

4 風雨操場基本設計審查會（下午

2：00 於縣府） 
9/11 

9/11  

（二）主計、人事業務（吳饌宏幹事） 

項次 內  容 
預計完成 實際完

成 
備  註 

1 截至 1020909 經費明細 1020906 1020906 如附檔 

2     

 

 

 

四、導護老師宣導事項 

項次 內  容 備  註 

1 注意校園安全，走廊勿奔跑  

2 天氣炎熱，運動後注意水份補充，避免中暑  

3   
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五、補充事項：（其他業務說明） 

    

校長：學校網頁建置非常完整，受到肯定。希望同仁們能將活動花絮及成果，分享至個人的

facebook，以達宣傳之效。 

 

教導主任：請各位協助填寫人權環境指標評量表問卷，親師生共 22 份。 

          每班每週有一份國語週刊，請善加利用。（由台北腦性麻痺復健協會捐助人贈閱） 

 

學務組長：週四晚上 6：30 召開期初志工會議。 

 

六、散會：8：30 

 

                   記錄：蕭向志          呈閱： 


