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宜蘭縣三星鄉萬富國民小學行政暨教職員晨會記錄    【102 學年度第 4週】 
 
時間：102.9.16(一) 08:00    地點：辦公室 
  
一、校長指示工作事項： 
（一）102 學年度校慶運動會的主題：YES  I  CAN。 
（二）願與大家分享【孩子如何成功】：它最重要的發現是「人格特質」才是孩子未來成功與 
      否的關鍵。而人格特質的培養，在嬰幼兒期最重要的是父母的愛與照顧；少年期的關 
      鍵，是建立「願意改變，並相信自己可以改變」的行為模式；青少年則需要一些困境、 
      一些挑戰、一些他們「可以克服」的匱乏、甚至於一些不傷筋骨的失敗。「讓人對未來 
      充滿了希望」 
（三）整理過期的商業周刊，提供高年級的孩子閱讀。 
 
二、教導處： 
（一）教導主任（陳秋妃主任） 
項次 內  容 預定完成 備  註 

1 週四中秋節放假一天、週五彈性放假  
各班配合節慶可安排家

庭教育「代間傳承季」

學習單 

2 轉發道德月刊供各班品德教育教學使用 9/16  

3 
9/17(二)四年級國數、五年級自然學力測驗，相

關調課及監考由教務組聯繫 
9/17  

4 9/18(三) 兒少保護輔導機制與責任通報研習 9/18  

5 
整理 9/11 教務主任會議重要訊息，郵寄給同仁

參閱 
9/18  

6 
9/27 前完成任教領域之教學進度表與上學期評

量規劃，依據評量準則要點檢核多元評量之正

確性(第二階段審查作業) 
9/16-9/25 

 

7 
10/10 校慶運動會計畫及工作分配期程表、調查

表參閱 
9/16- 

 

（二）教務組長（吳巧玲老師） 
項次 內容 預定完成 備 註 

1 學校本位教師進修研習規劃 9/5~9/30 

務必於時限內，以教師帳號登入「教師

自我專業進修研習規劃服務」後完成規

劃。

http://teacher.inservice.edu.tw/ 

2 宜蘭縣美術比賽 10/2 
10/4 線上報名截止(還剩三週)，再煩

請指導老師協助指導和交件。 

3 第二期萬富萬穗 9/25 
請各處組在時間內整理資料後上傳。 

預計 10/3 出刊 

4 
第 1 屆迷你版畫創作比賽暨

巡迴展 
11/15 

自由參加。 

請參閱公布欄。 

5 
生活課程-「創意生活輕鬆教」

研習 
三場次 

自由參加，有其 9/25、1018、11/14

三個場次。 
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（三）學務組長（鄭仁偉老師） 
項次 內  容  預定完成 備  註 

1 保久乳飲用申請 9/16 如有未交名單，請於今日補交。 

2 
環保小署長預定於 9.18 登記 

9 月 24 日進行抽籤 
 五、六年級至少各推派一組(3-5 人) 

3 
運動會拔河比賽預定9.26分組 

10.02 日進行預賽 
 

晨間時間 

晨間時間，下雨延至 10.04 

4 
本學期扯鈴隊仍邀請黃慶恩老

師到校指導。 
  

5 防災成果呈報準備 9/17  

6 交通安全評鑑資料準備 9/23  

7 導護志工加退保事宜 9/26  
（四）校護、午餐、出納、文書業務（黃瑋薇護理師） 
項次 內  容 預定完成 備  註 

一 

本週開始使用學童午餐營養飲

品 

(每週二:豆漿、每週三:米漿、每

週五:糙米漿) 
9/17 

時間:每週二、三、五早上 8:35 分 

地點:學校餐廳 

說明:麗玲姊清點後會協助將每班份 

數(含班導)置於各班位置，請

班導指派學童領取 

二 公差假: 

1.9/17(二)下午—公務人員終 

身學習課程 

2.9/18(三)上午—全民健康保 

險補充保險費扣費明細申報 

暨實務操作說明會 

3.9/18(三)下午—擔任公正國

小教師心肺復甦術、AED 研習

助教 

 

諸多不便，敬請見諒。 

 
三、總務處： 
（一）總務業務（蕭向志主任） 
項次 內  容 預計完成 實際完成 備  註 

1 這週一、二、三為代收代辦繳費時間，煩請各班

導師再提醒家長準時繳費。 
9/18 9/18 

 

2 今天會發下家長委員選票，請各班導師協助發

放，敬請週三收回。 
9/18  

 

3 辦公室已備有砂糖及方糖，各位老師可取用。  9/14  

4 總務處已申購部分掃具，尚有缺的班級這兩天可

補齊。 
9/18  

 

5 
總務處已申購桌球兩包，煩請體育 芳庭老師代

為保管及掌控。 
9/18  
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6 
總務處已請修班級吊扇，這兩天會來處理，若打

擾到班級上課，請見諒。 
9/18  

 

7 

大樹計畫文件已提交，感謝各位老師大力協助。

除低收入戶外，其餘受補助的學生請先行繳交，

待款項下來時再撥給學生。 

 9/13 

 

8 
午餐補助文件，也煩請各班導師協助填寫，並請

家長簽名。 
9/23  

 

（二）主計、人事業務（吳饌宏幹事） 
項次 內  容 預計完成 實際完成 備  註 

1 

修正本校【教師評審委員會設置要點】第 4

條。（102 學年度第 1 學第 1 次臨時校務會

議） 

1020916 

10208916 文書另發 

2 
102學年度1學期教補費申請單電子檔已置

於本校公佈欄，請欲申請者自行下載使用。 
1020930 

1020930  

3 截至 1020916 經費明細，請參閱。 1020916 1020916 如附檔 
 
四、導護老師宣導事項(吳巧玲老師) 
項次 內容 備 註 

1 機車、腳踏車行車安全宣導 

家長及被載學童均需戴安全帽。 

騎腳踏車學童戴安全帽、護膝、護肘。 

檢查腳踏車鈴聲、煞車是否正常。 

檢查輪胎是否有氣、椅墊高度是否適當。 

騎車時不超載、不超速。 

行經巷口或坡道要減速慢行。 

2 
早自習時間，請自動開窗戶並安靜自

習。 
 

 

五、補充事項：（其他業務說明） 

   1.校長指示： 

    （1）第二期萬富萬穗以介紹學校近期軟硬體的改善為主，如圖書室、低年級課輔班時間

調整、午餐經費營養乳品補充、課間活動時間調整等，作為推廣宣導之用。 

   2.發放各班希望閱讀護照，請善加利用。(教導) 

   3.加強上放學汽機車接送動線的宣導。(學務) 

   4.校慶運動會前之課間活動，加強健康操練習。(學務) 

   5.宜蘭縣 102 年度充實各國中小圖書設備所購之圖書已驗收完畢，會儘速登錄上架。(圖書) 

   6.班級午餐費儘速收齊繳交。(出納) 
 

六、散會：8:30              
 

              紀錄：陳秋妃                    呈閱： 
 


