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宜蘭縣三星鄉萬富國民小學行政暨教職員晨會記錄    【102 學年度第 5週】 
 
時間：102.9.23(一) 08:00    地點：辦公室 
  

一、校長指示工作事項： 

心裡有個感受與大家分享，很高興大家一起為萬富的未來同甘共苦，讓我感受到萬

富的未來因各位的熱情付出而充滿朝氣，雖然校長應負起學校成敗責任，但我不孤單。

開會討論過程中，同仁總會不吝嗇的給予回饋與建言，最終為了孩子的福利與發展達成

共識，相信我們的工作是充滿著熱情，不畏少子化的衝擊。 

 

二、教導處： 

（一）教導主任（陳秋妃主任） 

項次 內  容 預定完成 備  註 

1 
本週二彈性時間純潔協會性侵防

治宣導 
  

2 下週一上午雲水書車到校服務   

3 
協助填寫教育優先區學生資料調

查表 
  

 

（二）教務組長（吳巧玲老師） 

項次 內  容 預定完成 實際完成 備  註 

1 第二期萬富萬穗 9/25 
請各處組在時間內整理資料後上傳。 

預計 10/3 出刊 

2 萬富報報 
9/30~10/

4 

預計下週一起輪至三年級布置。 

 

 

（三）學務組長（鄭仁偉老師） 

項次 內  容 預定完成 備  註 

1 留意星期三通過路口人數  增加張秭翎、鄭巧柔、鄭垣鑫三人 

2 環保小署長於 09.24 進行抽籤 9/24 已完成登記作業 

3 運動會拔河比賽分組 9.26(四) 9/26 
晨間時間、導師時間辦理。 

10.02 進行復賽(下雨延至 10.04)。 

4 
「垃圾減量、資源回收」使用用

具或宣導物品申請 
9/23 請於第二節下課前提出。 

5 環教課程：高蹺鴴到您家 9/26 
第二節：高年級    第三節：中年級 

第四節：低年級 

6 已申請「環候變遷調適教育巡迴」 10/01 

對象：五、六年級 

時間：第三、四節 

地點：學生活動室 

7 
「用藥安全日暨正確用藥成果展

示」研習 
9/25 

9 月 25 日 13:30 健體領域教師參加 

如無意願，由職參加。 
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8 
「102 年環境創意教學工作坊

---大廚上菜，我行你也行」研習 
10/03 

時間：102 年 10 月 02、03 日 

環教、節能節數 

第一天上課，第二天參訪 

如各位同仁無意願，由職參加 

9 乳品飲用已申請   

10 導護志工加退保事宜 9/26  

11 二手製服回收呈報 9/30  

12 防災成果呈報準備 9/30  

13 交通安全評鑑資料 9/23  

 

（四）校護、午餐、出納、文書業務（黃瑋薇護理師） 

項次 內  容 預定完成 
實際完

成 
備  註 

一 

一、二年級心音、心電圖檢查 

9/27 

時間:上午約 11:00 

地點:學校保健室 

說明:由中華民國心臟病兒童基金會承

辦，家長同意書今天發放 

 

三、總務處： 

（一）總務業務（蕭向志主任） 

項次 內  容 
預計完成 實際完

成 
備  註 

1 預計下星期開家長會。 

10/4 

 確定時間將和校長及現任

家長會長協調後，再行通知

給各委員前來開會。 

2 午餐補助調查表請各班導師協助

完成。 
9/24 

  

3 
若代收代辦尚未繳交者，請逕至

出納瑋薇繳交。 
9/27 

  

4 班級吊扇因故上星期未檢修，預

計今天廠商會到校檢修，請各位

老師見諒。 

9/23 

 詢問吊扇需檢修的班級。 

5 班級簡易晾衣架及若干事務用品

已部分採購完成，請老師們妥善

運用及保管。 
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（二）主計、人事業務（吳饌宏幹事） 

項次 內  容 
預計完成 實際完

成 
備  註 

1 

102 學年度 1 學期教補費申請單

電子檔已置於本校公佈欄，請欲

申請者自行下載使用。 

1020930 

1020930  

2 截至 1020923 經費明細，請參閱。 1020923 1020923 附檔 

 

 

 

四、導護老師宣導事項 

項次 內  容 備  註 

1 持續宣導騎乘機車請戴安全帽  

2 飲品鋁鉑包回收，請確實。  

3 集合速度加強  

 

五、補充事項：（其他業務說明） 

秋妃：本週三不安排進修，讓老師們做級務處理、美術比賽指導、運動會籌備等事宜。 

 

仁偉：上週三志工聚餐時志工們提出：大路口學生人數變少，志工人手亦不夠，因此路口導

護部分由導護老師們擔任。此部分在和老師們討論後再定案。 

 

校長：1.運動會路跑路線低年級約 1.5 公里，中高年級約 2.5 公里，明天（週二）讓學生進

行練習試跑，讓學生能在運動會當天心中較踏實。 

 

      2.10 月 14、15 兩天宜花東三縣市環境教育交流，將有參觀行健有機村的行程，預計

30人左右至本校用餐。請總務及午餐祕書準備充足之飯菜量，也為學生們加菜。 

 

六、散會 8：30 
 
                記錄：蕭向志          呈閱： 
 


