宜蘭縣大洲國小九十八學年度辦公室做環保競賽實施辦法
一、目的：倡導並推行辦公室減廢、資源回收及再利用、環境管理等環境保護工作。
二、競賽內容：

(1) 競賽項目：資源再利用垃圾減量、垃圾分類資源回收與環境管理三大類。

(2) 評比時間：以一週為單位。

(3) 評分項目：

1. 資源再利用垃圾減量：
（1） 本校全體師生均應自備可重複使用之茶杯，但若辦理參加人數眾多之活動時，雖宣導應自備茶杯，但學校仍準備紙杯以為備用。
（2） 辦公室之教職員工使用可換筆蕊之原子筆或鋼筆作為書寫工具。

（3） 辦公室之各種報告及宣導資料等，應適量印製，並使用再生紙及雙面列印；空白背面紙應再利用，做為非正式報告之影印或草稿用紙。

（4） 辦公室之公文袋對內傳送應予以收集並重複使用，並多使用電子郵件公文電子交換系統)代替紙類公文。

（5） 政令宣導或要事公告，應以學校網頁公布欄公告方式為主，盡量不以書面方式為之。

（6） 辦公室之教職員用餐器具應使用可重複使用之容器，以高溫消毒維護衛生安全。

（7） 學校同仁於校內用餐應避免使用竹筷、塑膠袋、塑膠(保麗龍)類免洗餐具。

（8） 辦公室之教職員工使用可添加補充液之印泥或打印台。

2. 垃圾分類資源回收：

（1） 資源回收分類方式隨再生處理技術之改進及回收管道之建立而改變，教師應依規定分類，並加強宣導。 

（2） 辦公室可回收資源應於規定時間，派員集中放置於聚寶屋，若有大量可回收資源，而無法配合放置時間者，應先行知會環保教師，以便派員處理。

（3） 辦公室與教室廚餘設置回收筒回收全部予以收集，及終於廚房統一作業，交由合法養豬戶或以有機堆肥方式處理。

（4） 校園內(含辦公室)除廁所垃圾桶外，其他場所之垃圾桶均不套用垃圾袋，桶內垃圾依規定時間送至垃圾集中區，並應於每日放學前，將垃圾桶清洗乾淨。

3. 環境管理：
（1） 安排辦公室整潔維護區域、各公共空間之盆栽亦安排專人認養維護。
（2） 辦公室內各公共空間環境綠化、美化之佈置。
（3） 辦公室盆栽接水器、積水容器、儲存室、倉庫應定期清理，避免孳生病媒蚊。

（4） 辦公室飲水機每月定期維護乙次、每三個月委託合格代檢機購倫流檢測八分之一總台數比例飲水機水質、水塔每半年清洗乙次。

（5） 辦公室各項電氣設備用閉即關；冷氣設備之使用時機，應以室內溫度高於攝氏二十八度為準。

（6） 辦公室水龍頭、馬桶使用省水器具或二段式省水馬桶(或放置磚塊、裝水寶特瓶等)。

（7） 辦公室植栽規劃配置應注意其生長與時令，定期保養維護與管理，且維持植栽良好之生長狀態。

（8） 辦公室桌面宜隨時保持整齊清潔，且桌墊下不宜堆疊資料，教師應以身作則。
三、評分計算：

1. 資源再利用垃圾減量評比，「特優」、「優」、「良」、「可」、「差」五等級。
2. 垃圾分類資源回收評比，「特優」、「優」、「良」、「可」、「差」五等級。
3. 環境管理評比，「特優」、「優」、「良」、「可」、「差」五等級。

四、評分人員：
每週一由體衛組統計上週成績，各處主任協助督導改進。

五、獎懲：

每週須依評比之不佳項目進行改進，表現優良項目則嘉勉之。
五、本辦法經  校長核准後實施，修正時亦同。

學生事務組              教導處主任               校長
