
宜蘭縣礁溪鄉玉田國民小學 106年度環境教育節能減碳推動小組組職及職掌一覽表 

推動小組組織表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

組織成員及工作職責 

職稱  本職  工作職責  

召集人  校長  

1.  綜理全校環保教育堆動及節能減碳組織統籌

之相關事宜。  

2.  推行小組召集人及主持小組會議。  

副召集人  教導主任  

1.  協助召集人處理各項業務。  

2.  擬定相關工作計畫及規劃全校環保教育相關

主題課程。  

委員  
總務主任  

執行委員  

1.  擬定相關工作計畫。  

2.  審核並監督各項工作的成效與結果。  

3.  改善環境教育設施，並做好節約能源工作，

檢查並維護校內用水用電設備。  

委員  
學務組長  

總幹事  

1.  監督校內環境衛生與安全。  

2.  擬定全校環境衛生分配工作。  

3.  擬定有關環境教育節能減碳活動計畫。  

委員  教務組長  1.  指導環境教育教學相關事宜。  

執行秘書 

環保老師 

召集人 

校長 

副召集人 

教導主任 

總幹事 

學務組長 

 

執行幹事 

各班導師、護理師 

宣導組 

教務組長 

舉辦各項

相關教師

研習活動

及藝文競

賽。 

環境衛生

檢查及各

項相關活

動的籌

畫。 

協助辦理

環境教育

的推展及

執行環境

教育各項

宣導活

動。 

協助落實環境教育

之推展及落實環境

教育融入教學。 

 

執行委員 

總務主任 

委員 

各處室主任、家長會、工友 

協助環境設施整潔之維護及申

請，並擬定相關之計畫。 



2.  舉辦與環保教育有關之各項學藝競賽活動。  

3.  辦理環境教育相關教師研習活動。  

委員  環保教師  

1.  負責校內外各項環境教育與節能減碳活動的

宣導及實施。  

2.  指導環保小局長及環保小尖兵，協助辦理垃

圾分類、垃圾減量和資源回收工作。  

3.  注意各班環境維護工作，隨時反應意見，並

召開執行小組會議檢討改進。  

委員  護理師  指導環境衛生及防治工作宣導事項。  

委員  
各班導師  

 

1.  協助指導學生維持各班教室及負責打掃區域

的整潔。  

2.  協助推動節能減碳及宣導。  

3.  配合相關教材擬定環境教育主題教學活動。  

4.  協助指導學生資源回收及節能減碳工作。  

委員  
幹事  

工友  

1.  協助指導學生維持各班教室及負責打掃區域

的整潔。  

2.  協助指導學生資源回收及節能減碳工作。  

 


