掃地工作分配

教室內外　哲瑋
擦餐車　柏瑋

前後門　書琪
陽台門及書櫃整理　又穎

靠馬路窗戶　瑜娟
走廊邊窗戶　秀宜
走廊邊窗戶　台伶
教室地板一、二排　芷君
教室地板三、四排　明聰
教室地板五、六排　佳靜
排桌椅一、二、三排　昀臻
排桌椅四、五、六排　芷綾
黑板、白板、學習角　易儒
講桌整理、講台及講桌下地板　博翔
教室外走廊　郁茗
至電梯前走廊　怡倩
飲水間內外及走道　浤瑋
後陽台地板、洗手台、掃具整理　承洋
倒垃圾　子舜

男女廁　仁成、昀寰、彥倫、宏杰、宛庭、雯如
回收湯桶　宜修
回收飯桶　政彥
回收菜盆　奕翔
回收菜盆　立璿
早上、中午、下午整理回收櫃及照顧盆栽　蘇廉

中午餐盒類、塑膠類、鐵鋁罐回收　易璉、琬倚
下午紙類回收寶特瓶、鋁箔包回收　庭瑄、翊瑄
倒廚餘桶　智丞
	教室整潔工作檢查表 　負責人：哲瑋　月　日（星期　）

	打掃區域
	姓名
	早上
	中午
	下午

	前門、後門
	書琪
	
	
	
	
	
	

	陽台門、書櫃整理
	又穎
	
	
	
	
	
	

	靠馬路窗戶三扇
	瑜娟
	
	
	
	
	
	

	走廊邊窗戶
	台伶
	
	
	
	
	
	

	走廊邊窗戶
	秀宜
	
	
	
	
	
	

	教室地板一、二排
	芷君
	
	
	
	
	
	

	教室地板三、四排
	明聰
	
	
	
	
	
	

	教室地板五、六排
	佳靜
	
	
	
	
	
	

	排桌椅一、二、三排
	昀臻
	
	
	
	
	
	

	排桌椅四、五、六排
	芷綾
	
	
	
	
	
	

	黑板、白板、學習角、電腦桌
	易儒
	
	
	
	
	
	

	講台、講桌整理、講台下地板
	博翔
	
	
	
	
	
	

	教室外走廊
	郁茗
	
	
	
	
	
	

	至電梯前走廊
	怡倩
	
	
	
	
	
	

	飲水間內外及走廊
	浤瑋
	
	
	
	
	
	

	陽台地板、洗手台、掃具整理
	承洋
	
	
	
	
	
	

	回收櫃整理
	蘇廉
	
	
	
	
	
	


（有打掃自己打ˇ）（哲瑋檢查未打掃或不乾淨打×）

