
宜蘭縣中小學校園災害防救計畫編撰備查表    學校名：成功國小  委員：林光章 

項

目 

項目

分項 
問項 

評分 

等級 
說明 

評定 

結果 
備註 

計

畫

與

規

劃 

政策 

1.1有訂定校園災害

防救計畫政策

或措施 

優 
除計畫依據及目的外，訂定有校園災害防救計畫政策或措施之書

面資料並公佈給校內教職員工生週知內容  
□  

佳 
除計畫依據及目的外，訂定有校園災害防救計畫政策或措施，部

分教職員工生知道該對政或措施之內容  

可 
除計畫依據及目的外，訂定有校園災害防救計畫政策或措施之書

面資料，但大部分教職員工生尚不知該政策或措施之內容 
□ 

待改進 尚未訂定有校園災害防救計畫政策或措施 □ 

規劃 

1.2有組成校園災害

防救計畫研擬或

推動小組  

優 

校長於行政會議中表明對災害預防工作之重視及承諾，並以校長

或校長指定人員擔任召集人，組成災害防救計畫相關研擬或推動

小組進行相關災害預防資訊之蒐集及災害預防計畫之規劃，且有

推動小組之編組，定期進行相關防災工作之報告與檢討，並留存

相關會議或討論記錄。 

□ 

 

佳 

校長或校長指定人員擔任召集人，組成災害防救計畫相關推動小

組進行相關災害預防資訊之蒐集及災害預防計畫之規劃，有推動

小組之編組，並定期進行相關防災工作之報告，但相關相關會議

或討論記錄未留存。 

 

可 
校長直接指派指定人員進行災害應變計畫相關業務推動及防災

資訊之蒐集。 
□ 

待改進 尚未指派人員進行相關災害預防計畫之規劃或推動。 □ 

風險

評估 

1.3完成校園災害潛

勢或災害特性等

資料之蒐集，並

鑑別可能發生災

害之類別 

優 

災害防救計畫相關研擬及推動小組已完成下列資料之蒐集與分

析： 

1.校園地理位置及周邊平面圖 

2.校園平面配置圖 

3.校園各樓層平面配置圖或避難疏散路線圖 

4.校園建物基本資料 

5.校園災害害特性分析資料 

□ 

 



6.校園安全管制措施 

7.其他如：水電、管線瓦斯等管線配置資料、器材清單、防護具

清單、搶救設備清單、相關設備維護保養及檢查紀錄、物質安全

資料表、緊急應變指南等、 

佳 
計畫相關推動小組完成上述部分資料之蒐集且初步完成災害分

析工作 
 

可 學校目前僅組完成上述部分資料之蒐集，尚未執行災害分析工作 □ 

待改進 學校尚未進行上述相關資料之蒐集  

1.4完成災害風險評

估 

優 

已採用定性或定量分析方法完成校內災害風險評估及風險排序， 

並提報校長、行政會議或環安委員會，說明災害發生之可能性、

規模、後果嚴重性、及人員設備之損失情形 

□ 

 

佳 
依經驗或蒐集國內、外之文獻資料完成校園災害特性分析或風險

評估及風險排序。  

可 僅完成部分災害類型之災害特或風險分析 □ 

待改進 尚未進行校園災害特或風險分析 □ 

預算

編列 

1.5有逐年編列校園

災害防救計畫

預算 

優 
列有年度重點執行或改善方向，並逐年編列預算強化防災相關工

作之推展，且獲行政會議或環安委員會通過 
□ 

 

佳 
列有年度重點執行或改善方向，並取得部份經費作部份項目之改

善或維持基本耗材或設備維護之需求。 
 

可 
未列有年度重點執行或改善方向，僅視情況取得部份經費作部份

項目之改善或維持基本耗材或設備維護之需求。 
□ 

待改進 未列有年度重點執行或改善方向，亦未逐年編列預算 □ 

執

行

與

運

作 

計畫

書 

2.1有訂定書面災害

防救計畫 

 

優 
訂定有書面災害防救計畫書，除於行政會議或環安委員會中決議

執行外，由校長簽核公佈，並發送各相關單位及部門配合執行 
□  

佳 訂定有書面災害防救計畫書、並於行政會議或環安委員會中公佈  

可 訂定有書面災害防救計畫書，但尚未經校長簽核或發布 □ 

待改進 尚未訂定緊急應變計畫書 □ 

應變

組織 

2.2組成災害應變小

組 
優 

已成立災害應變小組，並有明確書面任務執掌說明及代理人，且

該應變小組人力配置充足，各編組有定期舉行應變訓練或演練。

另有依據晝、夜、假日規劃執勤班表及訂定緊急應變小組清冊、

聯絡方式及到班方式等。 

□ 

 



佳 
已成立災害應變小組，並有明確書面任務執掌說明及代理人，且

不定期舉行應變訓練。 
 

可 
已成立緊急應變小組，並有明確書面明確執掌任務說明及代理

人，但尚未辦理相關編組之訓練。 
□ 

待改進 尚未成立災害應變小組 □ 

通報

中心

設立 

2.3有校安中心或應

變通報中心之設

置及運作 

優 

校安中心設置於一定處所，並有1-2個通報中心，且與警衛或校外

警消單位連線，中心之軟硬體設備足以因應災害通報之基本需

要、如無線對講機、電話傳真機、電腦網路、監視系統與警報系

統之連線、應變器材及相關外部支援單位之名單清冊等 

□ 

教育部校安中

心 電 話 有 誤 , 

請修正.  

 
佳 

校安中心設置於一定處所，且與警衛或校外警消單位連線，但相

關軟硬體設備尚待強化。 
 

可 有校安中心之設置，僅能對內通報 □ 

待改進 有校安中心之設置但通報功能不足 □ 

應變

程序 

2.4有訂定不同災害

類型的書面通報

及應變程序 

優 
已訂定各種災害類型之書面災害通報及應變程序，且大多數教職

員工生均知道通報或應變之程序。 
□  

佳 
已訂定書面災害通報及應變程序，但僅應變小組成員或少部分教

職員知道通報或應變之程序。 
 

可 
已訂定書面災害通報及應變程序，且大多數人尚不清楚通報或應

變之內容程序 
□ 

待改進 尚未訂定書面災害通報及應變程序 □ 

疏散

避難

動線

規劃 

2.5規劃有各種災害

類型之避難疏散

動線 

優 

針對各種災害類型之避難疏散動線有事先進行規劃，針對疏散時

機有明確定義、動線有避開可能有危險之區域，且疏散動線不只

一條可隨機作變動調整，集結地點多選擇於安全區域，並使大多

數教職員工生知道疏散動線及集結位置。 

□ 

 

佳 

針對疏散時機有明確定義、動線有避開可能有危險之區域，且疏

散動線不只一條可隨機作變動調整，集結地點多選擇於安全區

域。但僅部份教職員工生或緊急應變人員知道疏散動線及集結位

置。 

□ 

可 
針對疏散時機有明確定義、疏散動線僅一條，集結位置1-2處。僅

少部份教職員工生知道疏散動線及集結位置 
 

待改進 尚未針對疏散動線作規劃 □ 



應變

訓練 

2.6有定期舉辦緊急

應變相關教育訓

練 

優 

針對不同的對象有每年應受訓內容及時數之規劃、包括一般人員

訓練及應變小組人員訓練，一般人員訓練有逐年針對不同災害類

型作相關認知訓練，如滅火器使用、緩降機操作使用演練及教職

員或學生有關急救方面之訓練。另在應變小組成員方面有依其專

業需求作滅火訓練、通訊對講訓練、避難疏散訓練外，尚應有指

揮系統運作、防護具穿戴、洩漏及除污處理等專業訓練，  

□ 

 

佳 

有針對一般人員及應變專業人員訓練作規劃，主要以一般人員訓

練為主，逐年針對不同災害類型作相關認知訓練，以及部分應變

小組人員之訓練 

□ 

可 
以一般人員訓練為主，符合法令基本要求，如防火宣導及消防演

練、急救訓練、防疫宣導等，且每年至少舉行一次 
 

待改進 以一般人員訓練為主，但未每年辦理 □ 

應變

器材

與資

源 

2.7備有災害應變器

材及備用補給品

等相關資源 

優 

現有應變器材及資源充足，且備有清單並有專人定期盤點維護使

處於堪用狀態，一般器材包含有：個人防護具、檢修搶救工具、

急救器材、消防器材，及醫藥品、緊急救命物品及乾糧、備用補

給品等。 

□ 

 

佳 
現有應變器材及資源充足，且備有清單並定期盤點，但未設專人

負責 
□ 

可 現有應變器材及資源滿足基本需求，且備有清單，但未定期盤點  

待改進 現有應變器材及資源不足或尚未建立清單 □ 

應變

演練 

2.8有定期舉辦緊急

應變演練 

優 

有依據風險評估結果逐年編撰演練計畫進行演練，演練頻次依實

際需求規劃，且有多次局部區域演練及1-2次全校性演練，演練時

間包括假日或夜間之演練。演練之內容以校內災害防救演練為

主，逐年規劃不同災害類型之演練計畫。 

□ 

 

佳 

有每年編撰演練計畫進行演練，演練頻次依實際需求規劃，且有

多次局部區域演練及1-2次全校性演練，演練時間包括假日或夜間

之演練。 

□ 

可 
有每年編撰演練計畫進行演練，演練次數為1-2次演練，演練時間

僅在日間或非假日 
 

待改進 未每年進行演練 □ 

復原 2.9訂定有災害復原 優 訂定有書面災害復原計畫，於行政會議或環安委員會中決議執 □  



計畫 計畫 行，由校長簽核公佈，並發送各相關單位配合執行。復原計畫內

容包括：災情會勘、供水供電、受損建物及設備之緊急修護及補

強、校園環境衛生之維護、校舍或實習(驗)場所重建對策、校園

環境衛生與防疫消毒、災後廢棄物清運與處理、受災教職員工生

之緊急安置、援助經費之籌措、學生學費之減免及救學輔助、學

校災後緊急供餐措施、學生復課及補課計畫對策、學生心靈輔導

與諮商及事故調查等。 

佳 訂定有書面復原計畫、並於行政會議中公佈 □ 

可 訂定有書面復原計畫  

待改進 尚未訂定復原計畫 □ 

查

核 
 

有執行災害防救計

畫績效評量與稽核 

優 

有自我訂定稽核表，並每年依該表由指定人員作年度稽核，並檢

討每年計畫執行績效，稽核結果於行政會議或環安委員會中報

告，績效會與處室或部門績效作部份結合以為人員考核之參考依

據之一，並留存相關紀錄。  

□ 

 

佳 
有自我訂定稽核表，並每年依該表由指定人員作年度稽核，稽核

結果於行政會議或環安委員會中報告，並留存相關紀錄。 
□ 

可 
有自我訂定稽核表，並每年依該表由指定人員作年度稽核，並留

存相關紀錄。 
 

待改進 尚未訂定有稽核或績效評量方法，或尚未執行稽核或績效評量 □ 

審

查

與

持

續

改

善 

 

有執行計畫審查與 

修訂 

 

優 

針對災害防救計畫、演練計畫及復原計畫內容之可行性、合理 

性作每年定期檢討，並有書面檢討及改善建議書作為未來計畫 

修訂之依據。並依據年度稽核或績效評估結果來作持續改善工

作，並訂有改善期限以利改善成效追蹤。 

□ 

 

佳 

針對災害防救計畫、演練計畫及復原計畫內容之可行性、合理 

性作每年定期檢討，並有書面檢討及改善建議書作為未來計畫修

訂之依據。 

□ 

可 
針對災害防救計畫、演練計畫及復原計畫內容之可行性、合理性

作每年定期檢討但未留存紀錄 
 

待改進 
針對學校緊急應變計畫、演練計畫及復原計畫內容之可行性、合

理性未作每年定期檢討 
□ 

備查結果 通過備查 



 

□修正後備查 

您的質性說明、補充、建議或描述：（條列式亦可） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


