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平臺頁面簡介及登入

「食登平臺3.0」教育訓練環境

查詢學校菜單及食材資料

登入與密碼設定規則

登入後的頁面介紹
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「食登平臺3.0」教育訓練環境
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• 網址：https://schoollunchdemo.k12ea.gov.tw/

• 資料與正式環境分開，作為教育訓練時練習使用。目前有資料量限制，所以

練習時請只開立一校的菜單、驗收一天的食材。

https://schoollunchdemo.k12ea.gov.tw/


查詢學校菜單及食材資料
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1. 點選「查詢學校菜單」

2. 選擇欲查詢的日期、縣市、教育階段、學校名稱

3. 點選「資料查詢」

1

2

3



查詢學校菜單及食材資料(續)
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可切換日期

正常供餐日時，完整資料公開內容應包
含菜單、各道菜色中的食材及菜色照片

可切換供餐單位



771.1

查詢學校菜單及食材資料(續)
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下滑可查看當餐營養資訊

切換查看當餐調味料資訊



查詢學校菜單及食材資料(續)
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本日無菜單及食材資料
表示學校尚未公開餐食資料

本日不供餐
代表學校有設定不供餐日

(如不供餐請務必設定不供餐日)



登入
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1. 點選「登入」

2. 輸入帳號、密碼

3. 點選「立即登入」

1

2

3



忘記密碼
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1. 點選「忘記密碼」

2. 輸入帳號、該帳號綁定的電子郵件

3. 點選「發送重設密碼連結」

1

2

3



何時必須修改密碼：超過30天未登入
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1. 點選「立即變更密碼」

2. 輸入原密碼及新密碼(請勿重複使用與前3次

相同之密碼)

3. 點選「送出」

1

2

3



何時必須修改密碼：密碼已使用三個月
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1. 點選「立即變更密碼」

2. 輸入原密碼及新密碼(請勿重複使用與前3次

相同之密碼)

3. 點選「送出」

1

2

3



申請個人帳號
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1. 點選「登入」

2. 點選「帳號申請」

2

⚫ 除了使用食登2.0原有的學校帳號之外，使用者可申請
個人帳號，將個人綁定於所屬機構(學校/廠商)，以進行
資料登錄，避免共用帳號的問題。

⚫ 送出個人帳號申請後，須由該機構已有帳號的人員至
「帳號審核與維護」核准申請後，方可開始使用。

1

3.0新功能



申請個人帳號(續)
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3. 選擇學校/廠商後，選擇所屬機構資訊

4. 輸入個人基本資料、帳號密碼

5. 點選「送出申請」

3

或

4

5

3.0新功能



登入首頁版面介紹：功能選單
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功能選單
可點選大功能分類的圖示，快速
切換到欲操作的功能分類。



登入首頁版面介紹：用餐人數快查

2026/9/1 Copyright ©  2026 AI4DT Center 15

用餐人數快查
系統預設顯示當日全部學校午餐的
總用餐人數，可於登入後快速確認
人數資料。



登入首頁版面介紹：公告
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最新公告、公告專區
上半部顯示兩則最新公告，下半部為
登入後可查看的各類別所有公告。



修改密碼
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1. 點選使用者名稱

2. 點選「修改密碼」

3. 輸入原密碼及新

密碼(請勿重複

使用與前3次相

同之密碼)

4. 點選「送出」

1

2

3

4



帳號與權限管理

機構基本資料管理

供餐學校管理

帳號審核與維護

供餐群組設定
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機構基本資料管理(學校)：學校、人員資料
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1. 點選「機構基本資料設定」

2. 輸入各項必填欄位

3. 點選「儲存」

1

2

3



機構基本資料管理(學校)：供餐模式設定
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1. 勾選自校有供應的餐別(午餐已由系統

自動勾選)

2. 依據所勾選的餐別勾選對應的供餐模式

3. 點選「儲存」

1

2

3



機構基本資料管理(廠商)
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1. 點選「機構基本資料設定」

2. 輸入各項必填欄位

3. 點選「儲存」

1

2

3



供餐學校管理：新增
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1. 點選「供餐學校管理」

2. 點選「新增學校」

1
2

⚫ 自校供應學校：只會有自校。
⚫ 中央廚房學校：除了自校，請在此將有供應的

學校加入。
⚫ 廠商：請在此將有供應的學校加入。
⚫ 受供餐學校(他校/廠商供應)：無此功能。



供餐學校管理：新增
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3. 依序選擇縣市、

區域、學校名稱

4. 點選「儲存」

3

4



帳號審核與維護：帳號審核
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1. 點選「帳號審核與維護」

2. 點選「帳號審核」

3. 確認下方申請者資料，點選「同意/拒絕」

2

3

3.0新功能

1



帳號審核與維護：帳號列表
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1. 點選「帳號列表」，可查看所屬機構中所有的個人帳號資料

1

3.0新功能

⚫ 若人員已離開機構，點選「移出」
將其帳號與機構解除綁定。

⚫ 自己無法將自己移出。



供餐群組設定：新增
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1. 點選「供餐群組設定」

2. 點選「新增群組」

1

2



供餐群組設定：新增(續)
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3. 輸入群組名稱

4. 選擇欲加入群

組的學校

5. 點選「儲存」

3

4

5



供餐群組設定：編輯
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1. 在列表中點選

欲編輯的項目

2. 可編輯群組名

稱、備註及學

校清單

3. 點選「儲存」

1

2

3



供餐群組設定：刪除
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1. 在列表中點選

欲刪除的項目

2. 點選「刪除群

組」

1

2



供餐設定

供餐行事曆(用餐人數、不供餐日)
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供餐設定小提醒
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• 請在「開學前一週」完成常態人數設定!!

• 請於當日用餐完後，修正為實際用餐人數(每天操作)。

• 若換餐(麵包、油飯、便當、點心、班級活動等.....)請依照人數扣

減餐。



供餐設定小提醒
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• 若當日當餐別全校皆無供餐，請務必在不供餐「前2日」完成設

定!!，避免影響上線率、完整率計算。

• 畢業生亦須人數扣減(6月後)。



供餐設定小提醒
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• 當月的人數於隔月15日前可直接修改，不需申請資料補登，15日

後則須申請資料補登，待審核通過後方可修改。



供餐行事曆：查看
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1. 點選「供餐行事曆」

2. 可切換供餐單位、學校及其對應的餐別

3. 可切換月份

1 23

3.0新功能



供餐行事曆：新增用餐人數
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1. 點選「新增」

2. 點選「用餐人數」

1

2

3.0新功能



供餐行事曆：新增用餐人數(續)
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3. 選擇供餐學校及餐別

4. 點選「新增日期」

5. 選擇欲設定的日期後，

點選「確認」

3

4

5

3.0新功能



供餐行事曆：新增用餐人數(續)
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6. 點選供餐單位

7. 選擇級別，點選「＋」

8. 輸入班別、用餐人數

等資料

9. 點選「儲存」

6

7

8

9

3.0新功能



供餐行事曆：人數範本套用
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1. 點選「人數範本套用」

1

3.0新功能



供餐行事曆：人數範本套用(續)
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2. 選擇供餐學校

3. 選擇人數範本日期(該日期的人數資料可於右側查看)，

並勾選要套用的餐別

4. 點選「新增/編輯日期」，選取要套用的日期

5. 點選「儲存」

2

3

4 5

3.0新功能



供餐行事曆：編輯用餐人數
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1. 在欲編輯人數的日期格子點選「…」

2. 點選「編輯用餐人數」

1

2

3.0新功能



供餐行事曆：編輯用餐人數(續)
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3. 編輯用餐人數

4. 點選「儲存」

3

4

3.0新功能



供餐行事曆：人數匯出
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1. 點選「人數匯出」

2. 選擇匯出的格式：單日/區間

1

2

3.0新功能



供餐行事曆：人數匯出(續)
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單日

區間

一列一日

一列一區間



供餐行事曆：人數匯入
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1. 點選「人數匯出」

2. 選擇欲匯入的用餐人數Excel檔

1

2

⚫ 請使用系統匯出之單日/區間格式Excel檔，
並請勿改動欄位，以免無法匯入。

3.0新功能



供餐行事曆：刪除用餐人數-單日
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1. 在欲刪除人數的日期格子點選「…」

2. 點選「刪除用餐人數」

3. 勾選「我已了解，並同意上述注意事項」

4. 點選「確認」

1

2

3
4

3.0新功能



供餐行事曆：刪除用餐人數-批次
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1. 點選「批次刪除」

2. 點選「用餐人數」

1

2

3.0新功能



供餐行事曆：刪除用餐人數-批次(續)
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3. 點選欲刪除用餐人數的日期格子

4. 點選「下一步」

4

3

3.0新功能



供餐行事曆：刪除用餐人數-批次(續)

2026/9/1 Copyright ©  2026 AI4DT Center 48

5. 選擇欲刪除用餐人數的學校及餐別，

並於下方確認日期是否正確

6. 點選「確認」

7. 勾選「我已了解，並同意上述注意

事項」

8. 點選「確認」

5

6

7

8

3.0新功能



供餐行事曆：新增不供餐日
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1. 點選「新增」

2. 點選「不供餐日」

1

2

3.0新功能



供餐行事曆：新增不供餐日(續)

2026/9/1 Copyright ©  2026 AI4DT Center 50

3. 選擇不供餐日類別(可再輸入備註)

4. 勾選要設定的餐別

5. 點選「新增/編輯日期」，選取要設定的日期

3

4

5

3.0新功能



供餐行事曆：新增不供餐日(續)
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6. 勾選要設定的學校

7. 點選「儲存」

8. 勾選「我已了解，並同意上述注意事項」

9. 點選「確認」

6

7

8 9

3.0新功能



供餐行事曆：刪除不供餐日-單日
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1. 在欲刪除不供餐日的日期格子點選「…」

2. 點選「刪除不供餐日」

3. 點選「刪除」

1

2

3

3.0新功能



供餐行事曆：刪除不供餐日-批次
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1. 點選「批次刪除」

2. 點選「不供餐日」

1

2

3.0新功能



供餐行事曆：刪除不供餐日-批次(續)
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3. 點選欲刪除不供餐日的日期格子

4. 點選「下一步」

4

3

3.0新功能



供餐行事曆：刪除不供餐日-批次(續)
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5. 選擇欲刪除不供餐日的學校及

餐別，並於下方確認日期是否

正確

6. 點選「確認」

5

6

3.0新功能



食材與食譜資料

調味料基本資料
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04



調味料基本資料：查詢
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1. 點選「調味料基本資料」

2. 選擇使用日期，或輸入調味料名稱關鍵字，點選「🔍」(或按Enter)查詢

1

2



調味料基本資料：新增
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1. 點選「新增」

2. 輸入調味料名稱等各項資料

3. 點選「確認」

4. 點選「儲存」

1
2

3

4



調味料基本資料：編輯
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1. 點選欲編輯的格子，即可直接輸入資料或打開下拉選單

2. 編輯完後，點選「儲存」

1

2



調味料基本資料：編輯-一鍵輸入
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1. 勾選欲編輯的項目

2. 選擇欲一鍵輸入的欄位後，選擇或輸入要填寫的內容

3. 點選「確認」

4. 完成一鍵輸入

2

3

1
4



調味料基本資料：刪除-單筆
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1. 在欲刪除的項目點選「垃圾桶」

2. 點選「刪除」

1

2



調味料基本資料：刪除-多筆
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1. 勾選欲刪除的項目

2. 點選「一鍵刪除」

3. 點選「刪除」

1

3

2



調味料基本資料：匯出
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1. 選擇欲匯出的日期，點選「🔍」(或按Enter)查詢

2. 點選「匯出」

3. 匯出該日期的調味料Excel檔

1 2

3



調味料基本資料：匯入

2026/9/1 Copyright ©  2026 AI4DT Center 64

1. 點選「調味料基本資料」

2. 選擇欲匯入的調味料Excel檔

1

2

⚫ 請使用本頁面匯出之調味料Excel檔或範本，
並請勿改動欄位，以免無法匯入。



菜單規劃與設計

菜單開立

智慧化菜單匯入
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菜單開立：每日調味料
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1. 在日期格子內切換至「調味料」，可查看系統自動

帶入的調味料

2. 在當日無使用到的調味料上點選「－」，即可刪除

1
⚫ 系統會依據「調味料基本資料」中已登錄的調味料，按照設定的

使用開始至結束日期，自動帶入至「菜單開立」的每日欄位。
⚫ 請依實際情況，調整當日有使用的調味料品項後，再進行資料公

開，以呈現正確的調味料資訊。
2

3.0新功能



菜單開立：每日調味料(續)
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1. 也可重新載入資料調整，點選「…」

2. 點選「重新載入調味料」

1

2

3.0新功能



智慧化菜單匯入：1.匯入菜單
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1. 點選「智慧化菜單匯入」

2. 點選「匯入菜單Excel檔」，選擇要匯入的菜單檔案

1

2

可下載範例檔

⚫ 請使用系統匯出的食登格式菜單、
食材Excel檔或本頁範本，並請勿改
動欄位，以免無法匯入。



智慧化菜單匯入：1.匯入菜單(續)
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3. 確認頁面上顯示的菜單資料後，點選「下一步」

4. 點選「確認」

3

4



智慧化菜單匯入：2.匯入食材
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1. 點選「匯入食材Excel檔」，選擇要匯入的食材檔案

2. 確認頁面上顯示的食材資料後，點選「下一步」

1 2



智慧化菜單匯入：3.確認食材名稱
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1. 系統會自動對應食材正俗名，若有不符合的食材名稱，

須點選「編輯」進行正俗名對應

1

有對應到正俗名的
食材會自動勾選並
匯入



智慧化菜單匯入：3.確認食材名稱(續)
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2. 輸入食材名稱關鍵字，點選「查詢」

(或按Enter)

3. 點選最相符的食材俗名

4. 可選擇要「同步相同之食材」或

「同步相同食譜之食材」

5. 點選「確認」

2

3

4 5



智慧化菜單匯入：3.確認食材名稱(續)
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6. 確認所有的食材皆對應正確的正俗名後，點選「下一步」

6

對應完成，顯示所選的食材正俗名，
且確認匯入欄已打勾



智慧化菜單匯入：4.單位設定
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1. 若有需設定單位的食材，點選轉換單位的「未設定」進行設定

1



智慧化菜單匯入：4.單位設定(續)
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2. 可新增欲使用的單位，或勾選已建立好的單位

3. 點選「確認」

2

3



智慧化菜單匯入：4.單位設定(續)
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4. 確認所有食材皆設定完成後，點選「確認匯入」

4

已依據所選的單位進行數量換算



智慧化菜單匯入：5.匯入作業已送出

2026/9/1 Copyright ©  2026 AI4DT Center 77

1. 檔案匯入作業已成功送出，系統正在背景處理中，

點選「確認」

2. 點選「歷史紀錄」可查看匯入進度及近10筆紀錄

1

2

3.0新功能



驗收管理

食材驗收
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06



食材驗收：3.0 升級亮點
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• 數據同步：於菜單開立開菜後即自動建立驗收資料；於食材驗收修改

總重量或刪除食材，亦同步回傳至該日食譜明細，確保數據一致。

• 新增單筆一鍵輸入：針對驗收欄位眾多之特性，新增單筆一鍵輸入功

能，以直式欄位輔助既有的左右拖動捲軸。

• 新增驗收標準：網頁版可填寫或查看「驗收標準」。

• 撤銷資料公開：新增撤銷資料公開機制，確保資訊的一致性。



食材驗收：查詢
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1. 點選「食材驗收」

2. 選擇學校及供餐日期，點選「🔍」(或按Enter)查詢，

或點選「篩選」選擇更詳細的查詢條件

1

2



食材驗收：編輯驗收資料
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1. 點選欲編輯的格子，即可直接輸入資料或打開下拉選單

1



食材驗收：一鍵輸入-單筆食材
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1. 勾選一筆食材

2. 可於右側欄直式

檢視及輸入各欄

位

3. 點選「確認」，

完成以上欄位的

輸入

1

2

3

3.0新功能



食材驗收：一鍵輸入-多筆食材
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1. 勾選多筆食材

2. 選擇欲一鍵輸入

的欄位後，輸入

或選擇填寫的內

容

3. 點選「確認」，

完成一鍵輸入

1
2

3



食材驗收：複製食材
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1. 在欲複製的食材點選「 複製」

2. 食材已複製

1

2

1. 批號已自動帶入，可再自行編輯
2. 請依實際驗收情形填寫重量及溯源標章(示)

⚫ 當一項食材有多筆章Q編號時，
可使用「複製」，以確實登錄
每一筆編號及重量。



食材驗收：刪除食材
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1. 在欲刪除的食材點選「垃圾桶」

2. 點選「刪除」

1

2



食材驗收：編輯不同食譜/學校的相同食材
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1. 點選「各項重量明細」欄位的

「項數」按鈕

2. 可查看/編輯/刪除該食材的重量

明細

3. 完成後點選「確認」

1

3

相同條件的相同食材俗名，
重量會加總。

2



食材驗收：上傳驗收相關照片
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1. 點選欲上傳的驗收相關照片按鈕

2. 點選「上傳」並選擇檔案

3. 上傳成功後即顯示照片

1

2
3



食材驗收：允收並儲存
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1. 確認所有食材皆完成驗收，且變更驗收狀態為「允收」

2. 點選「儲存」

1

2



食材驗收：食材資料公開
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1. 確認所有食材皆完成允收並儲存後，點選「資料公開」

2. 點選「確認」，系統顯示公開成功訊息

1

2



食材驗收：撤銷食材資料公開
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1. 點選「撤銷公開」

2. 點選「確認」，系統顯示撤銷成功訊

息

1

2

3.0新功能

⚫ 為確保登錄的與公開的內容一致，
系統會鎖定已公開的資料。如需
修改資料，請撤銷公開。



食材驗收：供應商維護
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1. 點選「…」

2. 點選「供應商維護」，可於此新增或編輯供應商清單，

操作說明請見「供應商維護」

1

2



食材驗收：溯源標章(示)驗收查驗結果
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1. 點選「…」

2. 點選「溯源標章(示)驗收查驗結果」

1

2

⚫ 儲存驗收資料時，系統會顯示溯源
標章(示)驗收查驗結果。沒有編輯
資料只是欲查看查驗結果，可點選
此按鈕。



食材驗收：溯源標章(示)驗收查驗結果(續)
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3. 查看所選日期內有登錄的章Q食材詳細資訊

4. 點選「確認」關閉視窗

3

4

產品名稱有對應到食材俗名
會顯示紅字以便對應。



食材驗收：匯出
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1. 點選「…」

2. 點選「匯出」

1

2



食材驗收：匯出(續)
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3. 點選所需的格式及資料彙整方式

4. 點選「下載」

3

4



補登申請注意事項
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• 系統已整合資料及不供餐日補登申請功能，不需分開申請。

即有哪個過去日期的資料需要修改，就申請哪個日期的補登。

• 多筆不同廠商或不同區間的申請可同時存在，不會互相影響。



補登申請規則
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• 方案A：每月5日前學校端可於食登平臺申請前一個月之補登，不需經縣

市承辦人同意，即可進行修改；廠商端申請資料補登，須經學校端同意，

方可進行修改。

• 方案B：若申請補登區間及申請日期非上述規範，則依原補登申請流程

進行。

申請補登區間 可操作日期 申請日期 流程方案

5/16-5/20 5/23-5/30 5/23 A

4/30-5/4 5/23-5/30 5/23 B(因補登區間含4/30)

5/16-5/20 6/1-6/7 6/1 A

5/23-5/30 6/6-6/12 6/6 B(因申請日期超過每月5日)



補登申請規則(續)
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廠商提出申請 學校審核

學校提出申請 直接核可

廠商提出申請 學校審核

學校提出申請

教育局處審核

教育局處審核

A：每月5日前

B：申請補登區間

及申請日期未符合

規範(原流程)



補登申請：查詢
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1. 點選「補登申請」

2. 選擇申請狀態及申請日期，點選「🔍查詢」(或按Enter)查詢，

申請紀錄即顯示於下方列表

1

2



補登申請：新增申請
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1. 點選「新增查詢」

2. 輸入各項欄位

3. 點選「送出申請」

1

2

3

⚫ 補登起訖日期：要補上傳資料的日期(過去日期)
⚫ 開放操作起訖日期：可以操作補登作業的時間



補登申請：查看申請內容
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1. 點選列表的申請

2. 查看申請內容、

審核狀態等資訊

1 2



補登申請：取消申請
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1. 在申請尚未被審

核前，可點選

「取消申請」

1



補登審核：查詢
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1. 點選「補登審核」

2. 選擇狀態及申請日期，點選「🔍查詢」(或按Enter)查詢，

紀錄即顯示於下方列表

1

2
系統會預設在當月的「待審核」



補登審核：同意申請
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1. 點選列表的申請

2. 確認申請內容後，

點選「同意申請」

1

2



補登審核：拒絕申請
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1. 點選列表的申請

2. 確認申請內容後，

填寫拒絕理由

3. 點選「拒絕申請」

1

3

2
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06-2096151
06-2096152

foodsafety@ncku.edu.tw

週一至週五

8:30-12:00；
13:00-17:30

分機53、54、55、56 (國定例假日除外)

@566aulcm

敬請多加利用LINE客服小幫手諮詢服務，提問時請提供以下資訊，以利客服人員了解您的需求：

1. 縣市_服務單位_職稱_姓名 2. 問題描述(包含問題發生時間、操作功能項目、頁面截圖等)

mailto:foodsafety@ncku.edu.tw
https://lin.ee/YLLuEFP
https://lin.ee/YLLuEFP
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